Zarzadzenie Nr .ZOJ)
Wajta Gminy w Gniewoszowie

z dnia .. ...ri""‘"‘ﬁ‘;...

w sprawie zasad prowadzenia kont pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi
glownej

Na podstawie art. 10 ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosei (Dz

U. Nr 76, poz. 694 z 2002 r. z pézn. zm. zarzadzam co nastgpuje:

&1

Ustalam zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiggi
gléwnej okreslone w zalaczniku Nr | do niniejszego zarzadzenia.

&2

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podjecia

fan Marek Banad



Zalaczmik Nr 1 do

Zasady prowadzenia ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z
kontami ksi¢gi glownej dla organu

Nume Nazwa Wyszczegolnienie Uwagi
konta Wrykaz ksiag pomocniczych
konta Ewidencja analityczna
1 3 4 5

134 Kredyty bankowe | Prowadzony jest r¢gcznie rejestr
kredytow bankowych dla kazdego
kredytu oddzielnie.

224 Rozrachunki Prowadzona jest w spos6b

budzetu zapewniajacy ustalenie rozliczen z
poszczegdinych tytulow

240 Pozostale Prowadzona jest w sposob

rozrachunki zapewniajacy ustalenie rozliczen z
poszczegdinych tytulow

260 Zobowiazania Prowadzony jest rgcznie rejestr

finansowe zaciagnietych pozyczek bankowych
dla kazdej pozyczki oddzielnie
kredvtu oddzielnie.

901 Dochody budzetu | Ewidencja analityczna z
zastosowaniem klasyfikacji
budzetowej.

902 Wydatki budzetu | Ewidencja analityczna z
zastosowaniem klasyfikacji
budzetowej z podzialem na wydatki
wiasne i z zakresu zadan zleconych




Zasady prowadzenia ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z
kontami ksiegi glownej
dla urzedu gminy

Nume | Zespd Nazwa Wyszczegdlnienie Uwagi
I konta Wykaz ksigg pomocniczych
konta | kont Ewidencja analitvezna
1 2 3 4 5
0 Majatek trwaly
011 Srodki trwale Prowadzona wedlug
poszczegdinych grup rodzajowych
$rodkow trwalych
ksiggi pomocnicze —inwentarzowe
prowadzone recznie.
Do érodkéw trwalych prowadzi sie
rowniez kartoteki dla kazdego srodka
oddzielnie.
013 Pozostale srodki | Prowadzona wedlug
trwale poszczegdlnych rodzajow
wyposazenia .
ksiegi inwentarzowe pozostalych
srodkow trwalyeh o wartosci
przekraczajacej 100 zl prowadzone
recznie
020 Wartosci Prowadzona wedlug
niematerialne poszezegdlnych tytuléw wartosci
| prawne niematerialnych i prawnych
Do wartosci niematerialnych i
prawnych prowadzone sa rgcznie
kartoteki
071 Umorzenie Umorzenie ksiegowane ostainiego
$rodkow trwalych | dnia roku obrotowego.
oraz wartosci
niematerialnych
072 Umorzenie Umarzane w 100 % w dniu przyjecia
pozostatych do uzytkowania

Srodkéw trwalych




oraz wartosci

niematerialnych i
prawnych
Inwestycje Prowadzone oddzielnie dla kazdej
080 (srodki trwale w | inwestycji
budowie)
Srodki pienigzne i rachunki bankowe
130 Rachunek Jednostki nie posiadaja
biezacy jednostek | wyodrgbnionych rachunkow
budzetowych bankowych rachunek bankowy
budzetu jest jednoczesnie rachunkiem
bankowym jednostek. Ewidencja
analityczna prowadzona jest wg
jednostek budzetowych zgodnie z
klasyfikacja budzetowa dochodow i
wydatkow
135 Rachunek Prowadzone odrebnie dla kazdego
srodkow wyodrebnionego funduszu
funduszy
specjalnego
przeznaczenia
137 Rachunek Ewidencja $rodkow pienigznych
Srodkow otrzymanych w ramach realizacji
funduszy zadan
pomocowych z funduszy pomocowych, w zakresie
kiorych umowa lub przepis okresla
koniecznosé wydzielenia srodkow
pomocowych na odrebnym rachunku
bankowym dla kazdego funduszu.
139 Inne rachunki Prowadzona jest wedhug rachunkow
bankowe bankowych
140 Krotkoterminowe | Ewidencja Srodkow pienigznych w
papiery drodze
wartosciowe i
inne srodki
pienigne
Rozrachunki i roszezenia
201 Rozrachunki Prowadzona wedlug poszczegolnych

z odbiorcami

kontrahentow




i dostawcami

221 Naleznosci Prowadzona jest zgodnie z
z tytutu klasyfikacja budzetows .
dochodow Umozliwia ustalenie nalenosci
budzetowych biezacych, zaleglosci i nadplat.
W ksiegowosci podatkowej konta
analityczne dla poszczegdlnych
podatnikow.
Nalezmosci z tytulu czynszow-
kartoteki najemcow,
Naleznosci z tytulu dostawy wody
konta analityczne dla poszczegéinych
platnikow w programie .. woda™
2 Rozliczenie Ewidencja rozliczenia zrealizowanych
dochodow przez jednostke budzetows dochodow
budzetowych budzetowych
223 Rozliczenie . Ewidencja rozliczenia
wydatkow zrealizowanych przez jednostke
budzetowych budzetowa wydatkéw budzetowych
224 Rozliczenie Ewidencja rozliczenia przez organ
udzielonych dotujacy udzielonych dotacy
dotacji budzetowych
budzetowych
225 Rozrachunki Prowadzone konta analityczne wedlug | Podatek VAT
z budzetami kazdego z tytuloéw rozrachunkow i podatek
z budzetem dochodowy od
0s0b
fizycznych
226 Diugoterminowe | Ewidencja diugoterminowych
naleznosci naleznosci lub diugoterminowych
budzetowe rozliczen z budzetem
227 Rozliczenie Ewidencija rozliczen z jednostkami
dochodow ze z tytuhu zrealizowania dochodow
srodkow dotyczacych funduszy pomocowych
funduszy
pomocowych
228 Rozliczenie Ewidencija rozliczen z jednostkami
wydatkow ze z tytutu dokonywanych przez te
srodkow jednostki wydatkéw ze Srodkow
funduszy

funduszy pomocowych




pomocowych

229 Pozostale Prowadzone jest w sposdb ZUS, Fundusz
rozrachunki umozliwiajacy ustalenie stanu Pracy, itp.
publicznoprawne | naleznosci i zobowiazan wedlug

tytuléw rozrachunkow oraz instytucii,
z ktorymi dokonywane sg rozliczenia

231 Rozrachunki Prowadzona dla rozliczenia
z tytuhu wynagrodzen pracownikow/w
wynagrodzen programie placowym/

234 Pozostale Prowadzona w sposab zapewniajacy
rozrachunki ustalenie stanu naleznoéci, roszczen
z pracownikami | i zobowiazan z poszczegélnymi tytutu

rozrachunkow

240 Pozostate Prowadzona jest w sposob
rozrachunki zapewniajacy ustalenie rozrachunkow,

roszczen i rozliczen z poszczegolnych
tytulow

290 Odpisy Ewidencja odpisow aktualizujacych
aktualizujace naleznosci watpliwe i odsetek od
naleznosci naleznosci przypisanych, a

nmiewyplaconych.
Materialy i towary
310 materialy Prowadzone sa reczne kartoteki
materialow w podziale na rodzaje
materialow
Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

400 Koszty wedlug Prowadzona jest wedlug podzialek
rodzajow klasyvfikacji budzetowej

401 Amortyzacja Ewidencja kosztow amortyzacji

érodkoéw trwalych, od kiérych odpisy
umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych
Przychody i koszty ich uzyskania
700 Sprzedaz Ewidencia przychodow ze sprzedazy

produktow

wyrobow i swiadczonych ustug




750 Przychody Ewidencja analityczna umozliwiajaca
i koszty wyodrebnienie przychodow z tytulu
finansowe dochodow budzetowych, a 1akze
kosztéw finansowych
760 Pozostale Ewidencja pozostalych przychodow i
przychody kosztow
i koszty
761 Pokrycie Ewidencja rownowartosci amortyzacji
amortyzacji
8
Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
840 Rezerwy i Ewidencja przychodow zaliczanych
rozliczenia do przyszlych okresow oraz innych
migdzyokresowe | rozliczen miedzyokresowych
przychodow
851 Zakladowy Prowadzona jest w sposob
Fundusz umozliwiajacy ustalenie zwigkszenia,
Swiadczen zmniejszenia oraz stanu funduszu
Socjalnych
8§53 Fundusze Prowadzona jest dla ustalenia
pozabudzetowe | zwigkszenia, zmniejszenia i stanu
kazdego z funduszy oddzielnie
Konta pozabilansowe
Nr konta Tresé Ewidencja
998 Zaangazowanie wydatkow | Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych roku budzetowvch. ujetvch w planie finansowym
biezacego jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Ewidencja prowadzona wg podzialek
klasyfikacji budzetowej

Zaangazowanie wydatkow | Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych przysziych lat | pudzetowych, przysztych lat oraz

niewygasajacych wydatkow




