_ ZARZADZENIE NR 90/2019
WOJTA GMINY W GNIEWOSZOWIE

z dnia 31 grudnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia w Gminie Gniewoszow procedury wewnetrznej w zakresie
przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji o schematach
podatkowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. (Dz.U. z2019r.
poz. 506) oraz art. 86 1 ustawy Ordynacja Podatkowa (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 900 ze zm.) zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ ,,Procedur¢ wewnetrzng w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z
MDR. .obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych” (zwana dalej: Procedura

2. Szczegdtowy wykaz jednostek organizacyjnych Gminy, ktorych dotyczy Zarzadzenie, zawiera Zatacznik
Nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2. 1. Pracownikow na samodzielnych stanowiskach oraz Kierownikow referatow  Urzedu
Gminyzobowiazuje si¢ do:

1) Poinformowania podlegtych pracownikow o wejsciu w zycie Procedury MDR,
2) Zapoznania pracownikdéw z Procedurg MDR oraz jej zatgcznikami,

3) Kontroli przestrzegania przez pracownikow wytycznych zawartych w Procedurze MDR oraz jej
zalgcznikach.

2. Pracownikow jednostek organizacyjnych Gminy, kierownikéw oraz pracownikéw referatéw Urzedu
Gminy oraz pracownikdéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach zobowiazuje si¢ do przestrzegania
regulacji okre$lonych w art. 86 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2019 1.
poz. 900).

§ 3. Celem przygotowania Gminy do przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych sporzadzona zostala ,Wewnetrzna procedura w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych”
zawarta w Zataczniku Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, kierownikom i pracownikom jednostek
organizacyjnych Gminy oraz Urzgdu Gminy w Gniewoszowie

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy Gniewoszow

Marcin Szymon Gac
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 90/2019
Wojta Gminy w Gniewoszowie

z dnia 31 grudnia 2019 r.

Lista jednostek organizacyjnych Gminy Gniewoszow objetych procedurg w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji
o schematach podatkowych
L. p. Nazwa jednostki
1. Urzad Gminy w Gniewoszowie
2. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Gniewoszowie
3. Publiczna Szkota Podstawowa w Wysokim Kole

4. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Gniewoszowie

Wéjt Gminy Gniewoszow

Marcin Szymon Gac

Id: CC27A8FC-2911-4B34-AD9F-02BDA226FCOA. Podpisany Strona 1



Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 90/2019
Wojta Gminy w Gniewoszowie

z dnia 31 grudnia 2019 r.

Procedura wewnetrzna w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu
si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych
(MDR)

Rozdziat I

Podstawy prawne

Procedura zostata opracowana na podstawie:

1) Dyrektywy Rady (UE) 2018/822 z dnia 25 maja 2018 r. zmieniajacej dyrektywe 2011/16/UE w
zakresie obowigzkowej automatycznej wymiany informacji w dziedzinie opodatkowania w
odniesieniu do podlegajacych zgloszeniu uzgodnien transgranicznych;

2) art. 86 1- Dziat Ill/rozdziat 11a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z
2019 1. poz. 900 ze zm.).

3) art. 28 ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o zmianie ustawy o dochodowym od 0s6b
fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od 0so6b prawnych, ustawy

- Ordynacja podatkowa oraz o niektdrych innych ustaw (Dz. U. z 2018 r. poz. 2193 ze zm.);
4) objasnien podatkowych Ministra Finansoéw z dnia 31 stycznia 2019 r. — Informacje
o schematach podatkowych (MDR).
Rozdziat I1
Postanowienia wstepne, definicje
1. Niniejsza procedura wewnetrzna w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢
z obowiazku przekazywania Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacji
o schematach podatkowych:

a) ustala jednolite zasady stosowania w jednostkach organizacyjnych Gminy Gniewoszow
wymogow okreslonych w art. 86 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz. U. 22019 1. poz. 900 ze zm.),

b) obejmuje zasady postepowania w zakresie takich schematéw podatkowych, ktorych
wystepowanie w jednostkach organizacyjnych Gminy Gniewoszéw - uwzgledniajac specyfike
dziatalno$ci jednostki samorzadu terytorialnego - uznano za prawdopodobne,

¢) nie obejmuje zasad postepowania dotyczacych schematow podatkowych transgranicznych, z
uwagi na znikome prawdopodobienstwo zaangazowania w ww. schematy (w sytuacji
potencjalnego zaangazowania w schemat transgraniczny,

z chwila podjecia pierwszych czynnosci zwiazanych z jego planowaniem badz wdrozeniem -
obowiazki w tym zakresie nalezy ustali¢ w oparciu o brzmienie obowigzujacych przepisow

prawa) ,

2. llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:
1) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Gniewoszow

2) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Gniewoszowie
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3) departamencie - nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjnag Urzedu tj Referat

4) jednostce - nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng bedaca jednostka organizacyjna
Gminy Gniewoszow

5) Specjaliscie ds. schematow podatkowych — nalezy przez to rozumie¢ osobg wyznaczona jako
odpowiedzialng za prawidlowe realizowanie obowigzkow w zakresie raportowania informacji
o schematach podatkowych;

6) osobach odpowiedzialnych za czynno$ci zwigzane z MDR — nalezy przez to rozumiec
pracownikéw odpowiedzialnego za przekazywanie informacji o schematach podatkowych
Specjaliscie ds. schematow podatkowych tj. dyrektorow jednostek ich zastepcoOw oraz
kierownikow referatow w poszczegoélnych departamentach Urzedu;

7) ustawie o VAT - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow 1 ustug (Dz. U. z 2018 1. poz. 2174 ze zm.);

8) Ordynacji podatkowej - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r.

Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900 ze zm.);

9) KAS — nalezy przez to rozumie¢ Krajowa Administracj¢ Skarbowa;

10) schemacie podatkowym - nalezy przez to rozumie¢ uzgodnienie, ktore:

a) spehia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ogdlna ceche rozpoznawcza,
b) posiada szczegblng ceche rozpoznawcza, lub
¢) posiada inng szczegdlng cech¢ rozpoznawcza;

11) schemacie podatkowym standaryzowanym - nalezy przez to rozumie¢ schemat podatkowy
mozliwy do wdrozenia lub udostepnienia u wigcej niz jednego korzystajgcego bez
koniecznosci zmiany jego istotnych zalozen, w szczegdlnosci dotyczacych rodzaju czynnos$ci
podejmowanych lub planowanych w ramach schematu podatkowego;

12) schemacie podatkowym transgranicznym - nalezy przez to rozumie¢ uzgodnienie, ktore
spetnia kryterium transgraniczne oraz:

a) spelia kryterium gtdownej korzysci oraz posiada ktorakolwiek z ogolnych cech
rozpoznawczych, o ktorych mowa w art. 86a § 1 pkt 6 lit. a-h Ordynacji podatkowej, lub
b) posiada szczegblng ceche rozpoznawcza;

13) NSP - nalezy przez to rozumie¢ numer schematu podatkowego;

14) uzgodnieniu - nalezy przez to rozumie¢ czynno$¢ lub zespot powigzanych ze sobg czynnosci,
w tym czynnos$¢ planowang lub zespot czynno$ci planowanych, ktorych co najmniej jedna
strona jest podatnikiem lub ktére maja lub moga mie¢ wpltyw na powstanie lub niepowstanie
obowiazku podatkowego;

15) wdrazaniu - nalezy przez to rozumie¢ dokonywanie czynnosci faktycznych lub prawnych
umozliwiajacych wykonanie lub zmierzajacych do wykonania uzgodnienia,

w tym:
a) zarzadzanie, faktyczne uczestniczenie w podejmowaniu decyzji lub przeprowadzanie
czynnosci zwigzanych ze schematem, takze gdy podejmowanie decyzji lub
przeprowadzanie czynnosci dotyczy wykonania schematu przez inny podmiot,

b) posredniczenie lub udzielanie pomocy w czynnosciach zwigzanych ze schematem,

Id: CC27A8FC-2911-4B34-AD9F-02BDA226FCOA. Podpisany Strona 2



¢) dokonywanie innych czynnosci bedacych elementem schematu lub
d) oferowanie czynnos$ci wskazanych w lit. a-c, zawarcie umowy, ktorej przedmiotem sg te
czynno$ci badz przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu tych czynnosci lub umowy;
16) udostepnianiu - nalezy przez to rozumiec:
a) oferowanie schematu korzystajagcemu, zawarcie umowy, ktorej przedmiotem jest
przekazanie informacji o schemacie badz przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu
przekazania informacji lub
b) przekazywanie korzystajacemu w jakiejkolwiek formie, w tym drogg elektroniczna,
telefoniczng lub osobiscie, informacji o schemacie, w szczegolnosci poprzez przedstawianie
jego zatozen;
17) korzys$ci podatkowej - nalezy przez to rozumiec:
a) niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsuni¢cie w czasie powstania zobowigzania
podatkowego badz obnizenie jego wysokosci,
b) powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,
¢) powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku badz zawyzenie kwoty nadptaty lub
zwrotu podatku,
d) brak obowigzku pobrania podatku przez ptatnika, jezeli wynika on z okolicznosci
wskazanych w lit. a
e) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu
przepisow ustawy o VAT, do przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy,
f) niepowstanie obowigzku lub odsuni¢cie w czasie powstania obowigzku sporzadzania
i przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych;
18) kryterium gtownej korzysci - nalezy przez to rozumie¢ przyjecie na podstawie istniejagcych
okolicznosci oraz faktow, iz podmiot dziatajacy rozsadnie i kierujacy si¢ zgodnymi z prawem
celami innymi niz osiggnigcie korzysci podatkowej moglby zasadnie wybraé¢ inny sposob
postepowania, z ktorym nie wigzaloby si¢ uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnie
oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia, a korzy$¢ podatkowa jest gtdéwna lub
jedyna z gtéwnych korzysci, ktérg podmiot spodziewa si¢ osiagnaé w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia;
19) kryterium kwalifikowanego korzystajacego — nalezy przez to rozumie¢ kryterium, ktore
uwaza sie za spelnione, jezeli przychody lub koszty korzystajacego albo warto$¢ aktywow tego
podmiotu w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci, ustalone na podstawie prowadzonych
ksigg rachunkowych, przekroczyly w roku poprzedzajacym lub w biezacym roku obrotowym
rownowartos¢ 10.000.000 euro lub jezeli udostepniane lub wdrazane uzgodnienie dotyczy
rzeczy lub praw o wartosci rynkowej przekraczajacej rownowarto$¢ 2.500.000 euro lub jezeli
korzystajace jest podmiotem powigzanym
w rozumieniu art. 23m ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b
fizycznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1387 ze zm.) lub art. 11a ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 865 ze zm.) z takim

podmiotem; w przypadku podmiotow, ktore nie prowadza ksiag rachunkowych przychody i
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koszty ustala si¢ odpowiednio zgodnie z przepisami ww. ustaw w odpowiednich latach

podatkowych, a warto$¢ aktywow - zgodnie z ich wartoscig rynkowa w odpowiednich latach

kalendarzowych; obowiazek przekazywania informacji o schemacie podatkowym nie powstaje,

gdy schemat podatkowy inny niz transgraniczny dotyczy korzystajacego, dla ktorego nie jest
spetnione kryterium kwalifikowanego korzystajacego;

20) kryterium transgranicznym - nalezy przez to rozumie¢ uzgodnienie, ktore dotyczy wiecej niz
jednego panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej i panstwa trzeciego oraz speinia co najmniej jeden
z ponizszych warunkows;

a) nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia maja miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na
terytorium tego samego panstwa,

b) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na
terytorium wigcej niz jednego panstwa,

¢) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium danego
panstwa za posrednictwem zagranicznego zaktadu w tym panstwie, a uzgodnienie stanowi
czg$¢ albo catos¢ dziatalnosci gospodarczej tego zagranicznego zaktadu,

d) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalnos$¢ na terytorium innego
panstwa nie majgc miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panstwa oraz nie
posiadajac zagranicznego zaktadu na terytorium tego panstwa,

) uzgodnienie moze mie¢ wplyw na automatyczng wymiang informacji, o ktorej mowa w
dziale III ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych
z innymi panstwami (Dz. U. z 2019 r. poz. 648 ze zm.), lub na wskazanie beneficjenta
rzeczywistego w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2019 r. poz. 1115 ze zm.)

- z wyjatkiem sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy wylacznie podatku od wartosci dodanej, w
tym podatku od towarow i ushug, podatku akcyzowego lub cel, naktadanych na terytorium
panstwa cztonkowskiego Unii Europejskie;j;

21) ogolnej cesze rozpoznawczej - nalezy przez to rozumie¢ wiasciwos¢ uzgodnienia polegajaca
na tym, ze spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) promotor lub korzystajacy zobowiazali si¢ do zachowania w poufno$ci wobec 0sob
trzecich, w szczegdlnosci wobec innych korzystajacych, promotoréw lub organdéw
podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowe;j,

b) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktorego wysoko$¢ uzalezniona
jest od wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia,

¢) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania
korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia lub zobowigzat si¢ do zwrotu
wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku gdy korzy$¢ podatkowa nie powstanie lub
powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano,

d) dokonywane w ramach uzgodnienia czynnos$ci opieraja si¢ na znacznie ujednolicone;j

dokumentacji albo przyjmuja znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagaja istotnych
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zmian w celu wdrozenia schematu u wigcej niz jednego korzystajacego,

e) podejmowane sg celowe czynno$ci dotyczace nabycia spotki przynoszacej straty,
zaprzestania glownej dzialalnosci takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spotki w celu
zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do
podmiotu na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat,

f) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodow) do innego zrodta dochodow
(przychodow) lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylgczenie z opodatkowania,

g) czynnosci prowadza do okreznego obiegu $srodkdéw pienigznych poprzez zaangazowanie
podmiotow posredniczacych niepelnigcych istotnych funkcji gospodarczych, lub dziatan,
ktore wzajemnie si¢ znosza lub kompensujg lub prowadza do uzyskania stanu identycznego
lub zblizonego do stanu istniejacego przed dokonaniem tych czynnosci albo maja inne
podobne cechy,

h) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodéw transgraniczne
ptatno$ci pomiedzy podmiotami powigzanymi, a w panstwie miejsca zamieszkania, siedziby
lub zarzadu odbiorcy: — nie naktada si¢ podatku dochodowego od 0s6b prawnych lub
pobiera si¢ podatek dochodowy od 0so6b prawnych wedlug stawki zerowej lub stawki
mniejszej niz 5%, — ptatnosci te korzystaja z catkowitego zwolnienia lub objete sg
preferencyjnymi zasadami opodatkowania,

1) korzystajacy zobowigzat si¢, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie wspolpracowat z
promotorem, ktory udostepnit uzgodnienie, albo zaptaci promotorowi wynagrodzenie lub
odszkodowanie,

j) promotor lub korzystajacy faktycznie respektuja co najmniej jedno z zobowiagzan wskazanych
wlit. bic,

k) na podstawie istniejacych okoliczno$ci nalezy przyjaé, ze rozsadnie dziatajacy promotor lub
korzystajacy, do ktorych nie stosowatyby si¢ obowiazki przewidziane w przepisach
niniejszego rozdziatu, chcieliby, Zeby co najmniej jedno ze zobowiazan wskazanych w lit.
a-c byto faktycznie respektowane;

22) szczegoblnej cesze rozpoznawczej - nalezy przez to rozumie¢ wlasciwos$¢ uzgodnienia
polegajaca na tym, ze spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodéw transgraniczne
ptatno$ci pomiedzy podmiotami powigzanymi oraz:

— odbiorca platnos$ci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzagdu w zadnym
Z panstw,

— odbiorca ptatnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium lub w
kraju stosujacym szkodliwg konkurencj¢ podatkowa, okreslonych na podstawie przepiséw o
podatku dochodowym od 0s6b fizycznych oraz przepiso6w o podatku dochodowym od os6b
prawnych,

b) w odniesieniu do tego samego Srodka trwatego lub warto$ci niematerialnej

i prawnej dokonywane sg odpisy amortyzacyjne w wigcej niz jednym panstwie,
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¢) ten sam dochdd lub majatek korzysta z metod majacych na celu unikanie podwojnego
opodatkowania w wigcej niz jednym panstwie,

d) w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okre§lone przez dwa panstwa
wynagrodzenie z tego tytutu dla celow podatkowych r6zni si¢ co najmniej
0 25%,

e) moze skutkowac obej$ciem obowigzku raportowania wynikajacego z ustawy z dnia
9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami (Dz. U.

7 2019 r. poz. 648 ze zm.) lub réwnowaznych ustaw, uméw lub porozumien

w zakresie automatycznej wymiany informacji o rachunkach finansowych, wiaczajac
umowy lub porozumienia z panstwami trzecimi lub wykorzystywac brak rownowaznych
przepiséw, umow lub porozumien lub ich niewtasciwe wdrozenie,

f) wystepuje nieprzejrzysta struktura wlasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest
beneficjent rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie osob prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych:

— ktore nie prowadzg znaczacej dziatalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu,
personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dziatalno$ci gospodarcze;j,

— ktore s zarejestrowane, zarzadzane, znajdujg sie, sa kontrolowane lub zalozone
w panstwie lub na terytorium innym niz panstwo lub terytorium miejsca zamieszkania,
siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywow bedacych
w posiadaniu takich oso6b prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych
osobowosci prawnej, konstrukeji lub struktur prawnych

—jezeli nie mozna wskaza¢ beneficjenta rzeczywistego osob prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych, w
rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2019 r. poz. 1115 ze zm.),

g) wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym panstwie uproszczenie
W stosowaniu przepisoOw zwigzanych z ustalaniem cen transferowych, przy czym nie uwaza
si¢ za uproszczenie wprowadzone jednostronnie uproszczenia, ktore wynika bezposrednio z
Wytycznych Organizacji Wspolpracy Gospodarczej i Rozwoju
w sprawie cen transferowych dla przedsigbiorstw wielonarodowych oraz administracji
podatkowych, a takze innych miedzynarodowych regulacji, wytycznych lub rekomendacji
w zakresie cen transferowych,

h) dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny warto$ci niematerialnych,

i) pomiedzy podmiotami powigzanymi dochodzi do przeniesienia funkcji, ryzyka lub aktywow,
jezeli przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu przenoszacego lub podmiotdéw
przenoszacych przed odsetkami i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim okresie po tym
przeniesieniu wyniostby mniej niz 50% przewidywanego rocznego EBIT, gdyby nie
dokonano przeniesienia;

23) innej szczegodlnej cesze rozpoznawczej - nalezy przez to rozumie¢ wlasciwos¢ uzgodnienia

polegajaca na tym, ze spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:
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a) wplyw na cze$¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytulu podatku
odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia u
korzystajacego jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepisoéw o rachunkowosci
oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote 5.000.000 zi,

b) ptatnik podatku dochodowego bytby zobowigzany do pobrania podatku przekraczajacego w
trakcie roku kalendarzowego kwote 5.000.000 zt, jezeli
w odniesieniu do wyplat naleznosci wynikajacych lub oczekiwanych w zwigzku
z wykonaniem uzgodnienia nie miatyby zastosowania wlasciwe umowy o unikaniu
podwojnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe,

¢) dochody (przychody) podatnika, o ktorym mowa w art. 3 ust. 2a ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych lub art. 3 ust. 2 ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych, wynikajace lub oczekiwane w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia, przekraczaja
tacznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 25.000.000 zt,

d) r6znica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktéry bytby nalezny w zwiazku z
wykonaniem uzgodnienia od korzystajacego nieposiadajacego siedziby, zarzadu ani miejsca
zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, gdyby byt on podatnikiem, o ktorym
mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych lub art. 3 ust. 1
ustawy podatku dochodowym od 0s6b prawnych,

a podlegajacym faktycznej zaptacie podatkiem dochodowym w panstwie siedziby, zarzadu
lub miejsca zamieszkania korzystajacego w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia,
przekracza tacznie w trakcie roku kalendarzowego kwotg 5.000.000 z1;

24) promotorze - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng niemajgcg osobowosci prawnej, w szczegdlnosci doradcg podatkowego,
adwokata, radce prawnego, pracownika banku lub innej instytucji finansowej doradzajacego
klientom, réwniez w przypadku gdy podmiot ten nie posiada miejsca zamieszkania, siedziby
ani zarzadu na terytorium kraju, ktora opracowuje, oferuje, udostepnia lub wdraza uzgodnienie
lub zarzadza wdrazaniem uzgodnienia;

25) korzystajacym - nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ fizyczng, osobg prawng lub jednostke
organizacyjng niemajacg osobowosci prawnej, ktorej udostepniane jest lub u ktérej wdrazane
jest uzgodnienie, lub ktora jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub dokonata
czynno$ci stuzacej wdrozeniu takiego uzgodnienia;

26) wspomagajacym - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osob¢ prawna lub jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, w szczegolnosci biegtego rewidenta,
notariusza, osobg §wiadczacg ustugi prowadzenia ksigg rachunkowych, ksiggowego lub
dyrektora finansowego, bank lub inng instytucje finansows, a takze ich pracownika, ktéra przy
zachowaniu starannosci ogolnie wymaganej w dokonywanych czynnos$ciach, przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalno$ci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych czynnosci, podjeta si¢ udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych
0s6b, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,

organizowania, udostegpnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia;
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27) podmiocie powigzanym — nalezy przez to rozumie¢ podmiot powigzany z innym podmiotem
poprzez co najmniej jeden sposob z nizej wymienionych, polegajacy na tym, iz osoba fizycznag,
osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowos$ci prawne;j:

a) uczestniczy w zarzadzaniu innym podmiotem i wywiera znaczacy wptyw na podmiot
zarzadzany,
b) uczestniczy w sprawowaniu kontroli nad innym podmiotem poprzez udziat kapitatowy,
ktéry uprawnia do ponad 25% praw glosu,
¢) posiada bezposrednio lub posrednio udziat w kapitale innego podmiotu
w wysokos$ci ponad 25% kapitatu, przy czym wysokos$¢ udzialu posredniego ustala si¢
mnozac wysokos¢ udzialu na kolejnych poziomach, oraz uznaje si¢, ze osoba posiadajgca
ponad 50% praw gtosu posiada 100% tych praw,
d) jest uprawniona do co najmniej 25% zyskoéw innego podmiotu.
Rozdziat 111
Zakres przedmiotowy i podmiotowy stosowania procedury wewnetrznej oraz zasady
odpowiedzialno$ci
1. Procedura wewngtrzna okresla zasady postgpowania obejmujace okreslone czynnos$ci badz
dzialania majace na celu przeciwdziatanie niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych, w szczeg6lnosci:

1) przestanki schematu podatkowego wskazane w zataczniku Nr 1 do niniejszej procedury;

2) czynnosci i dzialania, ktorych nie uznaje si¢ za schemat podatkowy - nie podlegajace
obowigzkom informacyjnym (okreslone w zatgczniku Nr 2 do niniejszej procedury);

3) kategorie podmiotow zobowigzanych do przekazywania informacji o schematach
podatkowych, w charakterze ktorych moze wystgpowac Gmina;

4) srodki stosowane w celu wlasciwego wypetniania obowiazku przekazywania informacji o
schematach podatkowych;

5) zasady przechowywania dokumentow i informacji, ochrony danych osobowych oraz zasady
kontroli.

2. Wskazane w niniejszej procedurze obowiagzki, w zakresie przekazywania informacji
o schematach podatkowych dotyczg schematow, w ramach ktérych pierwszej czynno$ci zwigzanej
z ich wdrozeniem dokonano po dniu 01 listopada 2018 r.

3. Procedura wewnetrzna dotyczy wszystkich osob odpowiedzialnych za czynnosci zwigzane z MDR
oraz pracownikow jednostek, ktorzy sg badz moga by¢ zaangazowani
w czynnosci dotyczace schematu podatkowego, w szczegdlnosci zas osob podejmujacych
uzgodnienia, dziatania lub wykonujacych czynnosci majace wptyw na rozliczenia podatkowe (w
szczegolnosci podatku VAT Gminy, podatkow lokalnych oraz pracownikéw Urzedu realizujacych
obowiazki ptatnika - w zakresie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych).

4. Osoby odpowiedzialne za czynno$ci zwigzane z MDR zobowigzuj¢ do podpisania o$wiadczenia o
zapoznaniu si¢ z procedurg wewnetrzng oraz jej przestrzegania (zgodnie
z Zalacznikiem Nr 3 do niniejszej procedury).

5. Dyrektorow jednostek organizacyjnych Urzedu oraz dyrektorow jednostek zobowigzuj¢ do
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dokonania stosownych zmian w zakresach czynnosci, udzielenia niezbednych upowaznien oraz
okreslenia zakresu odpowiedzialnosci podleglych pracownikéw wykonujacych czynnosci w
zakresie analizy potencjalnych schematow podatkowych.

6. Osoby odpowiedzialne za czynno$ci zwigzane z MDR zobowiazuj¢ do zapoznania
z niniejszg procedurg wewnetrzng wspotpracujacych z Urzedem radcow prawnych, doradcow
podatkowych, rewidentow, adwokatow 1 notariuszy, ktérzy w ramach podejmowanych przez
siebie czynno$ci moga wystepowac w roli promotora schematéw podatkowych lub w roli
podmiotu wspomagajacego.

7. Wskazane w niniejszej procedurze obowiazki w zakresie przekazywania informacji
o schematach podatkowych Szefowi KAS oraz podmiotom trzecim zaangazowanym
w schemat podatkowy realizuje Specjalista ds. schematéw podatkowych wyznaczony sposrod
pracownikoéw Referatu Ksiggowosci Urzedu.

8. Specjalista ds. schematow podatkowych dysponuje pelnomocnictwem do wypelniania wszelkich
obowiazkéw dotyczacych raportowania schematéw podatkowych w imieniu Gminy, z wyjatkiem
przypadkow, gdy obowiazki te wynikajg ze schematow dotyczacych podatkow, w zakresie
ktorych jednostki sg odrebnymi podatnikami lub ptatnikami.

9. Okreslone niniejsza procedura obowiazki w zakresie przekazywania informacji
o schematach podatkowych SpecjaliScie ds. schematéw podatkowych wypetniaja osoby
odpowiedzialne za czynno$ci zwigzane z MDR, dzialajace z ramienia poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych w szczegolnosci dyrektorzy jednostek oraz kierownicy referatow Urzedu.
Powyzsze informacje przekazywane winny by¢ niezaleznie od faktu, czy o danym schemacie
podatkowym mogty posiada¢ informacje takze inne jednostki organizacyjne Urzedu.

10. Specjalista ds. schematéw podatkowych, przy zachowaniu starannosci ogolnie wymaganej w
dokonywanych przez niego czynnosciach, ocenia zasadno$¢ dokonanego zgtoszenia pod katem
obowiazkéw MDR, a w przypadku uznania, ze wystgpity wszystkie przestanki pozwalajace
stwierdzi¢ wystapienie schematu podatkowego — przekazuje do Szefa KAS informacje, na
zasadach opisanych w niniejszej procedurze.

11. Specjalista ds. schematéw podatkowych nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidlowosci w
zakresie raportowania schematoéw podatkowych, o ktérych nie zostat poinformowany

- w sposoOb 1 w terminach wskazanych w niniejszej procedurze.

12. Pracownicy jednostek nie wdrazaja, nie udostepniajg ani nie wystepuja w charakterze
wspomagajacego z wlasnej inicjatywy (tj. bez polecenia stuzbowego). W przypadku naruszenia
powyzszego postanowienia pracownik staje si¢ wylacznym podmiotem obowigzkéw ustawowych
w zakresie raportowania schematdéw podatkowych.

13. Naruszenie obowiazkoéw okre§lonych w niniejszej procedurze traktowane bedzie jako
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkéw pracowniczych.

14. Naruszenie obowiazkéw wskazanych w niniejszej procedurze moze skutkowac poniesieniem
odpowiedzialnosci karnej skarbowej za przestepstwa lub wykroczenia okreslone w art. 80f ustawy
z dnia 10 wrzes$nia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U.

22019 1. poz. 1694 ze zm.), zgodnie z brzmieniem ktorego:
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,» § 1. Kto wbrew obowigzkowi: 1) nie przekazuje wtasciwemu organowi informacji
o schemacie podatkowym albo przekazuje informacje po terminie, 2) nie przekazuje wlasciwemu
organowi danych dotyczacych podmiotow, ktérym udostepniono standaryzowany schemat
podatkowy, albo przekazuje je po terminie, podlega karze grzywny do 720 stawek dziennych.

§ 2. Tej samej karze podlega, kto wbrew obowigzkowi nie sktada informacji, o ktorej mowa w art.
86j § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa.

§ 3. Karze okreslonej w § 1 podlega rowniez, kto wbrew obowiazkowi:

1) nie informuje pisemnie podmiotu obowigzanego do przekazania schematu podatkowego o tym
obowiazku lub robi to po terminie;

2) nie przekazuje podmiotowi obowigzanemu do przekazania schematu podatkowego danych, o
ktorych mowa w art. 86f § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa,
dotyczacych schematu podatkowego lub robi to po terminie;

3) nie informuje pisemnie podmiotow obowigzanych do przekazania informacji
o schemacie podatkowym, o tym, Ze nie przekaze informacji o schemacie podatkowym lub robi to
po terminie;

4) nie wystepuje do podmiotu zlecajacego czynnosci z odregbnym pismem o przekazanie mu
pisemnego o§wiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego, lub robi to po
terminie.

§ 4. Kto wbrew art. 86i § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa postuguje si¢
uniewaznionym NSP, podlega karze grzywny do 240 stawek dziennych.

§ 5. W wypadku mniejszej wagi, sprawca czynu zabronionego okre§lonego w § 1-4, podlega karze
grzywny za wykroczenie skarbowe.”
Rozdziat IV
Raportowanie schematéw podatkowych przez promotora

1. Postanowienia rozdzialu IV dotycza wylacznie schematow, w zakresie ktorych dana jednostka
moze wystepowac w charakterze promotora schematu podatkowego.

2. Jednostka wystepuje w charakterze promotora w przypadku gdy opracowuje, oferuje, udostepnia,
przygotowuje do wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy w dziatalnosci podmiotu trzeciego.

3. Jednostka wystepuje rowniez w charakterze promotora w przypadku, gdy opracowuje, oferuje,
udostepnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy
w dzialalno$ci jednostki organizacyjnej, bedacej odrebnym podatnikiem lub platnikiem podatku,
ktorego dotyczy dany schemat podatkowy.

4. W przypadku pehienia roli promotora przez jednostke, osoba odpowiedzialna za czynnosci
MDR przekazuje Specjaliscie ds. schematéw podatkowych informacjg
o udostgpnionym lub wdrozonym schemacie podatkowym nie pézniej niz w terminie 14 dni
od dnia nastepujacego po dniu udostepnienia lub przygotowania do wdrozenia schematu
podatkowego badz dokonania pierwszej czynno$ci zwigzanej z jego wdrozeniem - w
zaleznos$ci od tego, ktore z tych zdarzen wezesniej wystapi.

5. Informacja o schemacie podatkowym zawiera:

1) dane identyfikujace przekazujacego informacje;
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2) rodzaj zgtaszanego schematu (schemat podatkowy standaryzowany, schemat podatkowy inny
niz standaryzowany);

3) wskazanie przestanek skutkujacych uznaniem danego uzgodnienia za schemat podatkowy, w
tym cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujacego te informacije;

4) wskazanie przepisow prawa podatkowego znajdujacych zastosowanie w schemacie
podatkowym (ustawa o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, ustawa o VAT, ustawa o
podatku akcyzowym, ustawa o podatku od czynno$ci cywilnoprawnych, Ordynacja
podatkowa, badz inne);

5) opis schematu podatkowego/opis dziatalnosci gospodarczej, do ktorej ma zastosowanie
schemat podatkowy/czynnosci dokonywanych w ramach schematu i ich chronologii/celow,
ktorych realizacji schemat podatkowy ma stuzy¢,

6) wskazanie szacunkowej wartosci przedmiotu schematu/korzysci podatkowe;;

7) wskazanie dokonanych czynnosci, ktore skutkowaly przekazaniem informacji
o schemacie podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktorym zostata lub zostanie
dokonana pierwsza czynno$¢ stluzaca wdrozeniu tego schematu;

8) wskazanie etapu, na jakim znajduje si¢ schemat podatkowy, w szczegdlnosci informacji
o terminach jego udostepniania lub wdrazania lub o dacie dokonania czynnosci
w ramach schematu;

9) wskazanie danych identyfikujacych podmioty uczestniczace/majace uczestniczy¢
w schemacie podatkowym lub na ktore schemat moze mie¢ wplyw, w tym korzystajacego,
ktoremu udostgpnia si¢ schemat podatkowy;

10) wskazanie innych znanych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji
o schemacie podatkowym np. wspomagajacych, jezeli wystepuja.

6. Specjalista ds. schematéw podatkowych moze zwroci¢ sie do osoby odpowiedzialnej za czynnosci
zwigzane z MDR o dostarczenie dodatkowych informacji, innych niz wskazane w ust. 5,
niezbednych dla przekazania informacji Szefowi KAS.

7. Specjalista ds. schematow podatkowych przekazuje Szefowi KAS informacje MDR-1
o schemacie podatkowym, w zakresie ktérego jednostka wystepuje w charakterze promotora, w
terminie 30 dni od dnia nastgpujacego po dniu udostepnienia lub przygotowania do
wdrozenia schematu podatkowego badz dokonania pierwszej czynnos$ci zwigzanej z
wdrazaniem tego schematu - w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wczesniej.

8. W przypadku schematow podatkowych standaryzowanych, informacja MDR-1 przekazywana jest
przez Specjaliste ds. schematow podatkowych do Szefa KAS wylacznie w zakresie schematu
udostepnionego pierwszemu korzystajacemu, z podaniem danych identyfikujacych pierwszego
korzystajacego oraz danych innych osdb uczestniczacych
w tym schemacie lub obowiazanych do przekazania informacji o tym schemacie podatkowym

9. W przypadku schematow podatkowych standaryzowanych, w terminie 30 dni po zakonczeniu
kwartatu, Specjalista ds. schematow podatkowych przekazuje do Szefa KAS dodatkowa
informacj¢ MDR-4, zawierajaca dane identyfikujace kazdego korzystajacego, ktoremu

udostepniony zostal schemat podatkowy standaryzowany w trakcie tego kwartalu oraz dane
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innych 0s6b uczestniczacych w tych schematach Iub obowigzanych do przekazania informacji o
tych schematach, wraz z podaniem NSP schematu standaryzowanego.

10. Specjalista ds. schematow podatkowych przekazuje informacje Szefowi KAS droga elektroniczna,
z wykorzystaniem narzedzia informatycznego dostepnego na stronie internetowej Ministerstwa
Finansoéw (https://mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie z zakresem danych przewidzianych odpowiednio w
formularzu MDR-1 i MDR-4.

11. Informacje, o ktorych mowa w ust. 10 podpisywane sg przez Specjaliste ds. schematow
podatkowych badz innego pracownika upowaznionego przez Wojta Gminy w Gniewoszowie

12. W przypadku gdy korzystajacym jest podmiot trzeci, Specjalista ds. schematow podatkowych
informuje pisemnie korzystajacego o NSP tego schematu podatkowego, zataczajac potwierdzenie
nadania NSP, niezwlocznie po jego otrzymaniu.

13. W przypadku gdy w terminie sktadania informacji MDR-1, schemat podatkowy nie posiada
jeszcze NSP, Specjalista ds. schematow podatkowych informuje o tym pisemnie korzystajacego
bedacego podmiotem trzecim oraz przekazuje mu dane dotyczace schematu podatkowego,
uwzglednione w informacji MDR-1.

14. W przypadku, w ktérym jednostka wystepujac w charakterze promotora schematu podatkowego,
zleca wykonanie czynno$ci dotyczacej schematu podatkowego podmiotowi wspomagajacemu,
Specjalista ds. schematéw podatkowych informuje pisemnie wspomagajacego o NSP schematu
podatkowego, zalaczajgc potwierdzenie nadania NSP, najpdzniej w dniu poprzedzajacym
wykonanie czynnosci przez podmiot wspomagajacy. Postanowienia ust. 12 stosuje si¢
odpowiednio.

Rozdziat V
Raportowanie schematéw podatkowych przez korzystajacego

1. Postanowienia niniejszego rozdziatu dotycza wylacznie schematéw, w zakresie ktorych jednostka
wystepuje w charakterze korzystajacego.

2. Postanowienia rozdzialu V nie obowigzuja w przypadku schematow podatkowych,

w zakresie ktorych jednostka zostata poinformowana przez promotora schematu podatkowego o
nadanemu schematowi NSP, ktérego poprawnos¢ i wazno$¢ zostata potwierdzona za pomocag
internetowego narzedzia dostgpnego na stronie Ministerstwa Finansow (https://mdr.mf.gov.pl/#/).

3. Postanowienia rozdziatu V nie obowigzujg rowniez w przypadku schematoéw podatkowych, w
zakresie ktorych jednostka zostata pisemnie poinformowana przez promotora, ze schemat nie
posiada jeszcze NSP wraz z podaniem wszystkich informacji dotyczacych schematu, wskazanych
przez promotora w formularzu MDR-1 ztozonym Szefowi KAS.

4. Postanowienia rozdzialu V nie obowiazuja takze w przypadku schematow podatkowych,

o ktorych mowa w rozdziale IV ust. 3 niniejszej procedury, w zakresie ktérych Specjalista ds.
schematow dopetnit obowigzkéw promotora, wskazanych w rozdziale IV.

5. Osoba odpowiedzialna za czynno$ci zwigzane z MDR przekazuje Specjali$cie ds. schematow
podatkowych informacje dotyczace wdrazanych schematéw podatkowych
w terminie 14 dni od dnia nastepujacego po dniu udostepnienia lub przygotowania schematu

podatkowego do wdrozenia bagdz dokonania pierwszej czynno$ci zwigzane;j
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z wdrazaniem tego schematu - w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastapi wezesniej.

6. Informacja zawiera odpowiednio dane o ktorych mowa w rozdziale IV ust. 5-6.

7. Specjalista ds. schematow podatkowych przekazuje informacje o schematach podatkowych
Szefowi KAS droga elektroniczna, z wykorzystaniem narzedzia informatycznego shuzacego
generowaniu dokumentéw MDR 1 ich sktadaniu do Szefa KAS, dostepnego na stronie
internetowej Ministerstwa Finansow (https://mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie z zakresem danych
przewidzianych w formularzu MDR-1.

8. Informacje, o ktorych mowa w ust. 7 podpisywane sg przez Specjaliste ds. schematow
podatkowych badz innego pracownika upowaznionego przez Wojta Gminy w Gniewoszowie

9. W przypadku, w ktorym jednostka wystepujac w charakterze korzystajacego ze schematu
podatkowego, zleca wykonanie czynnosci dotyczacej schematu podatkowego podmiotowi
wspomagajacemu, Specjalista ds. schematow podatkowych, informuje pisemnie wspomagajacego
o NSP schematu podatkowego, zataczajac potwierdzenie nadania NSP, najpozniej w dniu
poprzedzajacym wykonanie czynnos$ci przez wspomagajacego.

W przypadku gdy schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wspomagajacy jest o tym
informowany pisemnie wraz z podaniem danych dotyczacych schematu, wskazanych
w informacji MDR-1.

10. W przypadku zaangazowania jednostki w schemat podatkowy w charakterze korzystajacego,
Specjalista ds. schematow podatkowych przekazuje informacje
0 zaangazowaniu w schemat podatkowy wszystkim osobom odpowiedzialnym za czynno$ci
zwigzane z MDR, celem zapewnienia wlasciwej identyfikacji i wykonania obowigzkow,

o ktérych mowa w rozdziale VII.
Rozdziat VI
Raportowanie schematdéw podatkowych przez wspomagajacego

1. Postanowienia niniejszego rozdziatu dotycza sytuacji, w ktorych jednostka uczestniczy
w schemacie podatkowym w charakterze wspomagajacego, czyli udziela pomocy, wsparcia lub
porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do
wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego.

2. Postanowienia rozdziatu VI nie obowiazuja w przypadku schematéw podatkowych,

w zakresie ktorych jednostka zostata poinformowana o nadanemu schematowi NSP (ktorego
poprawno$¢ 1 waznos$¢ zostata potwierdzona na stronie Ministerstwa Finansow
(https://mdr.mf.gov.pl/#/)), najp6zniej w dniu poprzedzajacym wykonanie czynnosci

w charakterze wspomagajacego.

3. Postanowienia rozdzialu VI nie obowiazuja rowniez w przypadku schematéw podatkowych, w
zakresie ktorych jednostka zostata pisemnie poinformowana przez promotora lub korzystajacego,
ze schemat nie posiada jeszcze NSP wraz z podaniem wszystkich informacji dotyczacych
schematu wskazanych w informacji MDR-1, najpdzniej w dniu poprzedzajacym wykonanie
czynnosci w charakterze wspomagajacego.

4. Postanowienia rozdziatu VI nie obowiazuja takze w przypadku schematéw podatkowych, o

ktorych mowa w rozdziale IV ust. 3 niniejszej procedury, w zakresie ktorych Specjalista ds.
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schematéw dopehit obowigzkéw promotora, o ktérych mowa w rozdziale IV niniejszej
procedury.

5. W przypadku gdy pracownik, przy zachowaniu starannos$ci ogélnie wymaganej
w dokonywanych przez niego czynno$ciach, powzial podejrzenie, ze dokonywane przez niego
czynnos$ci moga dotyczy¢ schematu podatkowego, zobowigzany jest poinformowaé o tym fakcie
osobe odpowiedzialng za czynno$ci zwigzane z MDR, w dniu powzigcia podejrzenia co do
istnienia schematu podatkowego.

6. Osoby odpowiedzialne za czynno$ci zwigzane z MDR zobowigzane sg informowac Specjaliste ds.
schematow podatkowych o kazdym uzasadnionym przypadku otrzymania informacji, o ktorej
mowa w ust. 5, najp6zniej w ciagu 2 dni roboczych od otrzymania tej informacji.

7. W przypadku, w ktéorym otrzymana informacja wzbudza watpliwosci Specjalisty ds. schematow
podatkowych co do wystgpowania schematu podatkowego, w ciagu 3 dni roboczych od
otrzymania informacji (nie pozniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od dnia, o ktorym mowa
w ust. 5), Specjalista wystepuje z pismem do promotora lub korzystajacego o przekazanie
pisemnego o$wiadczenia, ze schemat podatkowy nie wystepuje.

8. W terminie, o ktéorym mowa w ust. 7, Specjalista ds. schematow podatkowych zawiadamia
rowniez Szefa KAS (z wykorzystaniem formularza MDR-2) o powzigciu watpliwosci co do
wystepowania schematu podatkowego w dzialalno$ci podmiotu trzeciego wraz
z podaniem dnia, w ktérym powzi¢to powyzszg watpliwos¢ oraz liczby podmiotdéw, do ktorych
skierowano pisma, o ktérych mowa w ust. 7.

9. W przypadku gdy Specjalista ds. schematow podatkowych, przy zachowaniu starannosci ogdlnie
wymaganej w dokonywanych przez niego czynnosciach uzna, ze schemat podatkowy wystepuje,
przekazuje on do Szefa KAS informacje MDR-1 w terminie 30 dni od dnia nastgpnego po
dniu wykonania jednostke czynno$ci w charakterze wspomagajacego lub w terminie 30 dni
od dnia nastgpnego po dniu udostepnienia schematu podatkowego, przygotowania do
wdrozenia lub dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z jego wdrazaniem - w zalezno$ci od
tego, ktore z tych zdarzen nastapi wczesnie;.

10. W przypadku schematéw standaryzowanych zastosowanie wzgledem wspomagajacego majg
odpowiednio zasady postgpowania wskazane w rozdziale IV ust. 81 9.

11. Specjalista ds. schematéw podatkowych przekazuje informacje MDR-1, MDR-2
1 MDR-4 droga elektroniczna, z wykorzystaniem narzedzia informatycznego, dostgpnego na
stronie internetowej Ministerstwa Finansow (https://mdr.mf.gov.pl/#/).

12. Informacje, o ktorych mowa w ust. 11 podpisywane sg przez Specjaliste ds. schematow
podatkowych badz innego pracownika upowaznionego przez Wojta Gminy w Gniewoszowie.
Rozdziat VII
Raportowanie osiggnietych korzysci podatkowych

1. W przypadku uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z zastosowania schematu podatkowego
lub dokonania czynno$ci bedacej elementem schematu podatkowego, osoba odpowiedzialna za
czynnosci zwigzane z MDR, przekazuje Specjaliscie ds. schematéw podatkowych informacije o

zastosowaniu schematu podatkowego.
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2. Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana Specjaliscie ds. schematow
podatkowych zawiera:

1) NSP tego schematu podatkowego, a w przypadku braku NSP - informacje, o ktorych mowa w
rozdziale IV ust. 5 procedury;

2) opis czynnosci dokonanej w danym okresie rozliczeniowym lub korzysci osiagniete;j
w danym okresie rozliczeniowym;

3) wysokos$¢ korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego, jezeli zostata
uzyskana w danym okresie rozliczeniowym.

3. Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana jest Specjaliscie ds.
schematow podatkowych najp6zniej w terminie 10 dni przed uptywem terminu ztozenia
deklaracji podatkowej dotyczacej podatku objetego schematem, za okres rozliczeniowy, w
ktorym zastosowano schemat podatkowy.

4. Specjalista ds. schematow podatkowych przekazuje informacje o zastosowaniu schematu
podatkowego do Szefa KAS w terminie ztozenia deklaracji podatkowej za okres
rozliczeniowy, w ktorym zastosowano schemat podatkowy.

5. Specjalista ds. schematow podatkowych przekazuje informacj¢ o zastosowaniu schematu
podatkowego do Szefa KAS droga elektroniczna, z wykorzystaniem narzedzia informatycznego
dostgpnego na stronie internetowej Ministerstwa Finansow (https://mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie z
zakresem danych przewidzianych w formularzu MDR-3.

6. Informacja sktadana jest Szefowi KAS na formularzu MDR-3 pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia i podpisywana jest przez Wojta Gminy
Gniewoszow.

7. Jezeli schemat nie posiada NSP, informacja MDR-3 zawiera rowniez dane dotyczace
schematu podatkowego, zgodne z zakresem formularza MDR-1.

8. Jezeli dane dotyczace schematu podatkowego odbiegaja od danych zawartych
w otrzymanym potwierdzeniu nadania NSP lub informacji przekazanej przez promotora lub
wspomagajacego, Specjalista ds. schematéw podatkowych w sktadanej informacji MDR-3
modyfikuje te dane w celu zapewnienia ich zgodno$ci ze stanem rzeczywistym.

Rozdziat VIII
Zasady przechowywania informacji i dokumentacji oraz przetwarzania danych osobowych
1. Jednostka, ktora przekazata informacje o schemacie przechowuje:
1) kopie dokumentéw i informacji zwigzanych z uczestnictwem jednostki w schemacie
podatkowym w charakterze korzystajacego, promotora lub wspomagajacego;
2) dowody potwierdzajace kazdorazowe przekazanie informacji o schematach podatkowych
Inspektorowi ds. schematow podatkowych (MDR);
3) zbiorcze zestawienia ww. informacji,
przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastepujacego po roku, w ktorym przekazano
informacj¢ o danym schemacie podatkowym Inspektorowi ds. schematéw podatkowych.
2. Specjalista ds. schematéw podatkowych przechowuje:

1) wszelkie dokumenty i informacje dotyczace schematow podatkowych otrzymane od 0séb
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odpowiedzialnych za czynno$ci zwigzane z MDR w danej jednostce;

2) dowody potwierdzajace kazdorazowe przekazanie informacji o schematach podatkowych
Szefowi KAS lub podmiotom trzecim zaangazowanym w dany schemat podatkowy;

3) zbiorcze zestawienia ww. informacji,
przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastepujacego po roku, w ktorym przekazano
informacj¢ o danym schemacie podatkowym Szefowi KAS lub podmiotowi trzeciemu.
Rozdziat IX
Zasady zglaszania przez pracownikdéw rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepisow
dotyczacych przekazywania informacji o schematach podatkowych

1. Pracownicy zobowigzani sg do zglaszania Specjaliscie ds. schematéw podatkowych wszelkich
naruszen, potencjalnych naruszen lub powzigcia watpliwosci co do przestrzegania obowigzkow
wynikajacych z niniejszej procedury lub przepiséw prawa
z zakresu przekazywania informacji o schematach podatkowych.

2. Zgloszenia dokonywane sa anonimowo w formie pisemnej - pocztg elektroniczna lub
korespondencyjnie.

3. Zgloszenie powinno zawierac:

1) wskazanie, na czym polega naruszenie obowiazkow wynikajacych z niniejszej procedury lub
przepisow dotyczacych przekazywania informacji o schematach podatkowych,

2) uzasadnienie naruszenia obowigzkow lub przepisow,

3) date lub okres, w ktorym nastapito naruszenie.

4. Po odebraniu zgloszenia, w terminie nie dtuzszym niz 10 dni od dnia otrzymania zgtoszenia,
Specjalista ds. schematow podatkowych przeprowadza czynnos$ci majgce na celu ustalenie
okolicznosci rzeczywistych lub potencjalnych naruszen obowigzkow wynikajacych
z niniejszej procedury lub przepisoéw z zakresu przekazywania informacji
o schematach podatkowych. Z czynno$ci sporzadzany jest raport, ktory zawiera ostateczne
ustalenia w zakresie informacji przekazanych w zgtoszeniu.

5. W zalezno$ci od okolicznos$ci danego zgltoszenia, Specjalista ds. schematow podatkowych
podejmuje niezwloczne dziatania naprawcze majace na celu dopetnienie obowigzkow
wynikajacych z przepisow z zakresu przekazywania informacji o schematach podatkowych.
Dzialania naprawcze podejmowane sa w sposob nakierowany na zminimalizowanie ryzyka
ewentualnej odpowiedzialno$ci karno-skarbowe;.

6. Specjalista ds. schematdéw podatkowych podejmuje dziatania nastepcze polegajace na
zapobiezeniu wystgpowaniu naruszen w przysziosci.

7. Tozsamo$¢ i dane pracownika dokonujacego zgloszenia oraz osoby, ktorej zarzuca si¢ dokonanie
naruszenia podlegaja ochronie prawnej zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.
Specjalista ds. schematow podatkowych zobowiazuje si¢ do zachowania nalezytej staranno$ci w
celu zachowania w najwyzszym stopniu poufnosci
w przypadku ujawnienia tozsamosci osoby dokonujgcej zgtoszenia oraz osoby, ktorej zarzuca si¢
dokonanie naruszenia.

8. Specjalista ds. schematow podatkowych zobowigzuje si¢ nie ujawnia¢ osobom trzecim danych
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osoby dokonujacej anonimowego zgloszenia i podejmuje wszelkie czynnosci zapewniajace
ochrone przed dziataniami o charakterze represyjnym, czy dyskryminacja pracownikdéw
dokonujacych anonimowych zgloszen.

Rozdzial X

Zasady kontroli wewng¢trznej/audytu przestrzegania przepisow w zakresie realizacji
obowiazkoéw dotyczacych przekazywania informacji o schematach podatkowych

1. Kontrole wewnetrzna/audyt przestrzegania przepisow o schematach podatkowych oraz zasad
postepowania okreslonych w niniejszej procedurze wewnetrznej wykonuja dyrektorzy/kierownicy
jednostek oraz dyrektorzy/kierownicy wewnetrznych jednostek organizacyjnych Urzedu w ramach
prowadzonej kontroli zarzadczej - funkcjonalnej, lub inne - upowaznione przez Wojta Gminy
GniewoszOw osoby - w ramach kontroli planowanej badz audytu.

2. Celem kontroli wewnetrznej/audytu jest zapewnienie wlasciwego wypelniania obowigzkow
informacyjnych poprzez przestrzegania przepisoOw prawa dotyczacych raportowania schematow
podatkowych oraz zasad okreslonych w niniejszej procedurze wewnetrzne;.

3. Kontrola wewngtrzna/audyt winny by¢ prowadzone w oparciu o przepisy regulujace prowadzenie
kontroli zarzadczej danej jednostki organizacyjnej Gminy.

4. Dyrektorzy/kierownicy zobowigzani sa do uwzgledniania w sktadanych rocznych sprawozdaniach
o stanie kontroli zarzadczej informacji, zapewniajacej o wdrozeniu
i realizacji procedur w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych oraz zasad postgpowania okre§lonych w
niniejszej procedurze.

5. Specjalista ds. schematoéw podatkowych pozostaje w biezacym kontakcie z osobami
odpowiedzialnymi za czynno$ci zwigzane z MDR, celem monitorowania sytuacji wystgpowania i
wlasciwego identyfikowania schematéw podatkowych.

6. Specjalista ds. schematdéw podatkowych monitoruje zmiany przepiséw dotyczacych schematow
podatkowych, a takze ich interpretacji i praktyki stosowania przez organy podatkowe oraz
podejmuje wszelkie dziatania niezbedne dla ewentualnej aktualizacji zakresu
i sposobu wykonywania obowigzkoéw wskazanych w niniejszej procedurze.

7. W przypadku otrzymania przez Specjalistg ds. schematéw podatkowych powiadomienia
o0 podejrzeniu naruszen przez jednostke przedmiotowych przepisow - wystepuje on
z wnioskiem do Woéjta Gminy Gniewoszow o przeprowadzenie kontroli wewnetrznej/audytu w
ramach tzw. kontroli dorazne;.

8. Ujawnione w trakcie kontroli wewnetrznej/audytu nieprawidtowosci wymagaja wyjasnienia i
szczegotowego opisania w ustaleniach kontroli, opatrzonych data jej sporzadzenia i stwierdzenia
nieprawidtowos$ci oraz podpisem osoby przeprowadzajacej kontrole.

9. W przypadku ujawnienia w toku kontroli nieprawidtowosci w zakresie raportowania schematow
podatkowych konieczne jest doprowadzenie do stanu wymaganego przepisami prawa, chociazby
termin realizacji obowigzkow w tym zakresie uptynat.

10. Postanowienia niniejszego rozdzialu nie uchybiaja postanowieniom planéw kontroli

1 audytow wewnetrznych.
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Rozdziat XI
Postanowienia koncowe i sankcje

1. Niniejsza procedura wewngtrzna wchodzi w zycie z dniem wprowadzenia.

2. Wszelkie zmiany procedury wymagajg formy pisemne;.

3. Niedopehienie obowiazkoéw, o ktorych mowa w art. 861 Ordynacji podatkowej przez podmioty,
wskazane w art. 861 § 1, zagrozone jest karg pieni¢zng w wysokosci do 2.000.000 zt., naktadang
w drodze decyzji przez Szefa KAS.

4. W przypadku stwierdzenia prawomocnym wyrokiem sgdu popelnienia czynu, wymienionego w
art. 80f ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy, przez promotora bedacego
osoba fizyczng zatrudniong lub faktycznie otrzymujaca wynagrodzenie od podmiotu, o ktérym

mowa w art. 861 § 1, ktory nie dopetnit obowigzkéw, o ktorych mowa w art. 861 — kara pieni¢zna

moze zosta¢ natozona w wysokosci do 10.000.000 zt.
5. W sprawach nieuregulowanych procedura obowiazuja:
1) przepisy prawa powszechnie obowigzujacego, w tym w szczegdlnosci przepisy:
a) ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym od 0séb
fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, ustawy
- Ordynacja podatkowa oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2018 r. poz. 2193),
dotyczace raportowania schematéw podatkowych,
b) Dziatu IVA ustawy z dnial4 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. 22018 r. poz. 2096 ze zm.) - w zakresie nakladania kar pieni¢znych.;
2) Objasnienia podatkowe Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia 2019 r. ,,Informacje

o schematach podatkowych (MDR)".

Wéjt Gminy Gniewoszow

Marcin Szymon Gac
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