ZARZADZENIE Nr 34/2019
WOJTA GMINY W GNIEWOSZOWIE
z dnia 1 lipca 2019 roku

w sprawie wprowadzenia zmian do zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie
Gminy w Gniewoszowie

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci (Dz.U. z 2017r. poz.2342 z p6zn.zm.), art. 40 oraz art. 68 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 2077z pbdzn. zm.)
oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017r. w sprawie
rachunkowoéci oraz plandéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej(Dz. U z
2017poz. 1911 z pézn. zm.) i rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika
2010 r. w sprawie zasad rachunkowoéci oraz planu dia organéw podatkowych
jednostek samorzgdu terytorialnego (Dz.U z 2010r. Nr 208, poz. 1375) Zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1 Wprowadzam zmiany do zasad (polityki) rachunkowos$ci w Urzedzie Gminy w
Gniewoszowie, stanowigce zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2 Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
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Zat. Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 34/2019
Wojta Gminy w Gniewoszowie W
sprawie wprowadzenia zmian do
zasad (polityki) rachunkowosci w

Urzedzie Gminy w Gniewoszowie.

W przyjetych Zarzadzeniem Nr 76/2017 Wojta Gminy w Gniewoszowie z dnia
29.12.2017r zasadach rachunkowosci w Urzedzie gminy w Gniewoszowie
wprowadzam nastepujgce zmiany:

1.W czesci |. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH w:

pkt.3 Technika prowadzenia ksiag rachunkowych wykaz dowodow ksiggowych
ktore stanowia podstawe zapiséw w ksiggach rachunkowych uzupetnia si¢ o zapis
dokumenty LT - likwidacja érodka trwatego stosowanego przy- wycofaniu srodka
trwatego z uzytkowania, jego przekazaniu, sprzedazy, inne pisma okreslajgce
wysokos¢ poniesionych kosztow ,

w pkt 6 .Opis programéw komputerowych uzywanych w Referacie Finansowym
. w opisie Programu ,Xpertis -Podatek rolny ,leény i od nieruchomosci wymienione
rozwigzania systemowe programu uzupetnia sie o zapis -generowanie sprawozdan
w zakresie obnizenia gornych stawek podatkéw, stosowanych ulg i zwolnien wg
instrukcji naliczania skutkéw z tytutu obnizenia gérnych stawek podatkow
opracowanej prze firme Macrologic .

2.W czesci lll. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

W p-kcie 1. Wykaz kont dla budzetu Gminy Gniewoszéw oraz zasady
prowadzenia analityki do powyzszych kont i zasady ich funkcjonowania.

W typowych zapisach strony Wn konta 140 $rodki pieniezne w drodze dodaje sig:

Tres¢ operadji Konto przeciwstawne
Whptata bezgotowkowa (karta ptatnicza, 901,
telefon)

W typowych zapisach strony Ma konta 140 $rodki pieniezne w drodze dodaje sie:

Tres¢ operadji Konto przeciwstawne

133
Wplyw $rodkéw na rachunek bankowy z
wplat bezgotéwkowych (karta ptatnicza,
telefon)




W typowych zapisach strony Wn konta 240 pozostate rozrachunki dodaje sie:

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Ksiegowanie zainkasowanych przez
inkasenta optat za pob6r wody i
odprowadzanie $ciekéw oraz optat za
odpady komunalne

901,

W typowych zapisach strony Ma konta 240 pozostate rozrachunki dodaje sig:

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Woptata inkasenta z tytutu optat za wode
i §cieki oraz optat za odpady komunalne

133,

W typowych zapisach strony Ma konta 901 dochody budzetu dodaje sig:

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Ksiegowanie zainkasowanych przez
inkasenta optat za pobér wody i
odprowadzanie $ciekéw oraz optat za
odpady komunalne

240,

W p-kcie 2 Wykaz kont syntetycznych dla Urzedu Gminy Gniewoszéw oraz

zasady prowadzenia analityki do powyzszych kont i zasady ich funkcjonowania

w typowych zapisach strony Wn konta 130 rachunek biezacy jednostek

budzetowych” dodaje sig:

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Whptata inkasenta z tytutu optat za wode
i écieki oraz optat za odpady komunalne

240,

w typowych zapisach strony Wn konta 141 ~srodki pieniezne w drodze” dodaje sig:

Tres¢ operadji

Konto przeciwstawne

Whptata bezgotéwkowa (karta ptatnicza,
telefon)

221,720




w typowych zapisach strony Ma konta 141 ,srodki pieniezne w drodze” opis

otrzymuje brzmienie:

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Wptyw wptaty bezgotéwkowa (karta
pfatnicza, telefon) na rachunek bankowy
Wptyw srodkéw przekazywanych z
innego rachunku

130

Opis konta 221 ,naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych” uzupetnia sig o
nalezno$ci z tytutu pobranej optaty targowej przez inkasenta ksiegowanej na
podstawie polecenia ksiegowania sporzgdzonego do zestawienia pobranych przez

inkasenta optat.

Opis konta 240 ,Pozostate rozrachunki ,uzupetnia sig o naleznosci z tytutu
rozrachunkéw z pobranych przez inkasenta optat za pob6r wody i odpady

komunalne.

w typowych zapisach strony Wn konta 240 _Pozostate rozrachunki” dodaje sig:

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Ksiegowanie zainkasowanych przez
inkasenta optat za pobdr wody |
odprowadzanie $ciekéw oraz opfat za
odpady komunalne

221

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Woptata inkasenta z tytutu optat za wode
i $cieki oraz optat za odpady komunalne

130

W p-kcie 4 Ewidencja podatkéw ,opfat i nie podatkowych naleznosci
budzetowych zmienia sie opis ewidencji na koncie 991” Rozrachunki z inkasentami
z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajgcych przypisaniu na kontach

podatnikow” na nastepujacy:

Przypisy: Na koncie pozabilansowym 991 Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych
przez nich podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw” ewidencj onuje si¢ na
stronie Wn przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania, przypisy kwot pobranych poprzednio
nieprzypisanych, przypisy odsetek za zwlokeg w kwocie wplaconej, natomiast na stronie Ma
ewidencjonuje si¢ wplaty kwot pobranych przez inkasenta dokonane do kasy urzedu oraz na
rachunek bankowy, a takze odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale

niepobranych.




Przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania na kontach szczegétowych poszczego6lnych
inkasentow ewidencjonuje si¢ w kwotach rocznych, réwnych kwocie przypisanej na wszystkich
kontach podatnikéw objetych inkasem przez danego inkasenta. Przypis w kwocie naleznej do
pobrania dotyczy czterech grup naleznosci: podatku od nieruchomosci, podatku rolnego,
podatku lesnego oraz facznego zobowiazania pienieznego (zgodnie z art. 6¢ ustawy o podatku
rolnym, osobom fizycznym, na ktorych cigzy obowigzek podatkowy w zakresie podatku
rolnego oraz jednoczesnie w zakresie podatku od nieruchomosci lub podatku lesnego dotyczacy
przedmiotéw opodatkowania potozonych na terenie tej samej gminy, wysokos$¢ naleznego
zobowiazania podatkowego pobieranego w formie tgcznego zobowigzania pienigznego ustala
organ podatkowy w jedne] decyzji — nakazie platniczym). Wysoko$¢ przypisow na kontach
szczegdtowych inkasentow ulega zmianie w trakcie roku podatkowego z uwagi na dokonywane
przez zmiany decyzji ustalajgcych wysokos¢ zobowigzania, wydanie nowych decyzji
ustalajacych wysokos¢ podatku, uchylenia oraz stwierdzenia niewaznosci ostatecznych decyzji
ustalajacych wysokos¢ zobowigzania. Kwoty przypiséw na kontach szczegdtowych inkasentow
ewidencjonuje si¢ w terminach ptatnosci podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku
lesnego paconych przez osoby fizyczne.

Whplaty: Wplaty kwot pobranych przez inkasenta dokonane na rachunek bankowy
ewidencjonuje si¢ na podstawie dowodow wplaty do kasy urzedu lub na podstawie wyciggu
bankowego. Wplata od inkasenta obejmuje okreslona liczbe pokwitowan wplat podatnikow.
Pod pojeciem ,,wplata inkasenta” nie nalezy rozumie¢ wptat dokonywanych przez podatnikow
na rachunek bankowy organu podatkowego.




Objasnienia do schematu:

1

2,

Przypis w wysokosci naleznoéci do pobrania.

Odsetki za zwloke w kwocie wplacone;.

Whptata na rachunek bankowy kwot pobranych przez inkasenta.
Whptata do kasy urzedu kwot pobranych przez inkasenta.

Odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

WOJT GMINY GNIEWOSZOW

MarcinZzyn



