Zarzadzenie Nr 41/2020
WOJTA GMINY GNIEWOSZOW

z dnia 6 sierpnia 2020 r.
w sprawie dzialan dotyczgcych organizacji pracy Urz¢du Gminy Gniewoszéw podjetych
w celu przeciwdzialaniu COVID -19 w zwigzku z ogloszeniem stanu epidemicznego na
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej

Na podstawie § 21 ust. 5 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii (Dz. U. poz. 1356). zarzadzam, co nastepuje:
§1.

W celu zapobiezenia rozprzestrzeniania sie choroby COVID- 19, dziatanie Urzedu Gminy
Gniewoszow, zwanego dalej Urzedem podlega ograniczeniu. Ograniczenia te opisane sqg W
paragrafach ponizej.

§ 2.

1. Wszyscy pracownicy Urzedu po wejsciu do budynku, przed rozpoczeciem dnia pracy i
przed podpisaniem listy obecnosci dezynfekuja dlonie. Dezynfekcja dloni jest rowniez
wymagana przy kazdorazowym wejsciu do Urzedu w ciagu dnia.

2. W ciggu dnia pracy nalezy systematycznie wietrzy¢ pomieszczenie biurowe oraz
dokonywa¢ dezynfekcji uzywanych urzadzen np. telefon, klawiatura komputerowa,
ksero.

3. Zuzyte maseczki i rekawiczki po uzyciu nalezy umiesci¢ w wyznaczonych pojemnikach
na odpady zmieszane w Urzedzie.

4. Wszystkie $rodki ochrony dostarcza Pracodawca. Kazdy pracownik pobiera srodki
ochrony z Sekretariatu Urzedu.

5. W sytuacji bezposredniego kontaktu pracownikéw Urzedu z interesantami, nakazuje
pracownikom uzywania $rodkéw ochrony indywidualnej w postaci maseczek lub
przytbic, uzywanie ptynu dezynfekujacego po kazdorazowej wizycie interesanta a w
szczego6lnodci odkazenia rak oraz sprzetu dotykanego przez interesanta.

6. Zalatwianie interesantéw przez pracownikéw odbywa sie przy biurku z zamontowang
ochronng ostong z plexi.

7. Zobowigzuje wszystkich pracownikow Urzedu do ograniczenia bezposrednich
kontaktéw pomigdzy pracownikami w trakcie wykonywania swoich obowiazkow

stuzbowych na terenie Urzedu. Preferowang forma komunikacji pomiedzy



pracownikami przebywajgcymi w réznych pomieszczeniach jest telefon, i poczta
elektroniczna.
. Zaleca sie ograniczy¢ wyjscia stuzbowe do zatatwiania spraw absolutnie koniecznych.
. Pracownicy Urzedu w przypadku wystapienia niepokojacych objawdw choroby
zakaznej powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac si¢ z lekarzem podstawowej opieki
zdrowotne;j.

§3.
. W stosunku do spraw zatatwianych przez interesantow zaleca si¢ aby sprawy pilne w
Urzedzie byly zatatwiane poprzez kontakt telefoniczny 48 6215 003 1lub
mailowy, gmina@gniewoszow.pl, a takze przez elektroniczng skrzynke podawczg e-
PUAP: skrytka: /fkOx750bcx/skrytka lub listownie za posrednictwem operatora
pocztowego.
. Jezeli jednak charakter sprawy wymaga osobistej obecnosci interesanta w Urzedzie
wskazanym jest aby termin osobistej wizyty w Urzedzie byt wczesniej ustalony z
pracownikiem zatatwiajacym sprawe, poprzez kontakt telefoniczny lub e-mailowy.
. Po wejsciu do budynku Urzedu interesanci zobowigzani sg zdezynfekowac dtonie i
zakry¢ nos i usta. Ptyn dezynfekujacy dostepny jest w korytarzu Urzedu.
. W jednym pomieszczeniu biurowym, w tym samym czasie, dopuszcza sig przebywanie

1 osoby (interesanta) na jedno stanowisko obstugi.

§ 4.

Pracownik obstugi Urzedu zatrudniony na stanowisku woznej w ciggu dnia pracy

dokonuje dezynfekcji klamek drzwi, poreczy przy schodach, wytgcznikoéw pradu oraz urzadzen

w przestrzeni ogdlnodostepnej w tym urzadzen w pomieszczeniach sanitarnych co najmniej 3

razy dziennie.

§ 5.

Zobowigzuje wszystkich pracownikow Urzedu do bezwzglednego stosowani zapisow

zarzadzenia.

§ 6.

Wykonanie zarzadzenia zleca si¢ Sekretarzowi Gminy.

§7.

WOJT GMINY GNIEV

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.

Marcig&zymon Gac




