Zarzadzenie Nr .7#o7
Wojta Gminy Gniewoszoéw

z dnia . @2.05 ez,

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Publicznym Gimnazjum w
Gniewoszowie oraz powotania Komisji Inwentaryzacyjnej.

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r . o rachunkowosci (tj. Dz.U z 2019r,
poz.351) zarzagdzam co nastepuje:

§1.1.Przeprowadzi¢ inwentaryzacje zdawczo-odbiorczg sktadnikéw majatkowych w
pomieszczeniach Publicznego Gimnazjum w Gniewoszowie w terminie od 6 sierpnia -do 31
sierpnia 2019r.

2.Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury, wedtug stanu na dzien 8
sierpnia 2019r.

§2.W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:
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2.0soby powotane w sktad komisji ponosza odpowiedzialno$¢ za whasciwe przeprowadzenie
inwentaryzacji.

§3.Po zakonczeniu inwentaryzacji , w terminie do 26 sierpnia 2019r Przewodniczgca Komisji
ztozy materialy inwentaryzacyjne w Urzedzie Gminy u Gtéwnej Ksiegowej O$wiaty.

§4.Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié w obecnosci strony zdajacej -Dyrektora Publicznego
Gimnazjum oraz strony przyjmujacej Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w
Gniewoszowie.

§5.Plan inwentaryzacji zdawczo -odbiorczej stanowi zalgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§6.Harmonogram inwentaryzacji zdawczo -odbiorczej stanowi zatgcznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§7.Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacej Komisji, a rozliczenie
inwentaryzacji powierza si¢ Gtownej Ksiegowej Oswiaty.

§8.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zat. Nr 1 do Zarzadzenia Nr. 47/+2"¢

Wojta Gminy w Gniewoszowie z dnia. . &.o8225r

Plan inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Publicznym Gimnazjum w Gniewoszowie

Ip Sktadniki aktywow i pasywéw Planowany ‘| Rodzaj inwentaryzacji
podlegajgce inwentaryzacji termin
inwentaryzacji
1 Srodki trwale i pozostate $rodki trwate 9-20sierpien Spis z natury
2 Ksiegozhior 9-20 sierpien Spis z natury
3 Srodki pieniezne na rachunku 31.08.2019 Weryfikacja sald
bankowym
4. Zapasy materiatéw objete ewidencja 9-20.08.2019 Spis z natury
ilosciowo-wartosciowg
5. Druki $cistego zarachowania i pieczeci 31.08.2019 Spis z natury
6 Pozostate niewymienione wyzej aktywa | 31.08.2019 Weryfikacja sald
i pasywa (naleznosci i zobowigzania)
yd
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Zal. Nr 2 do Zarzadzenia Nr. ##%07¢

.....

Harmonogram inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Publicznym Gimnazjum w

Gniewoszowie
Ip Rodzaj prac Osoba Okres realizacji
odpowiedzialna
1 Wydanie zarzgdzenia dotyczgcego Wéjt Gminy 6.08.2019r
inwentaryzacji
2. Sporzadzenie Harmonogramu prac i Gtéwny Do 7.08 2019r
dokumentacji inwentaryzacyjnej Ksiegowy
Oswiaty,
Przewodniczgcy
Komisji
3 Szkolenie Komisji inwentaryzacyjnej Gtéwny Do 8.08.2019
Ksiegowy
Oswiaty,
4, Spis z natury Komisja 0d.8.08.do 20.08 2019r
inwentaryzacyjna
5. Weryfikacja sald Gtéwny ksiegowy | 31.08.2019rr
Oswiaty
6 Wycena arkuszy spisowych Gtéwny Do 28.09.2019r
Ksiegowy
Oswiaty
7 Ustalenie roznic sporzadzenie protokotu | Gtéwny Do 28.08.2019r
roznic ksiegowy,

Przewodniczacy
Komisji

8 Wyjasnienie rdznic

Dyrektor,
Gtowny
ksiegowy,
Przewodniczacy
Komisji

Do 28.08.2019r

9 Ewidencja réznic inwentaryzacyjnych

Gtéwny ksiegowy

Do 31.08.2019r
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