Zarzadzenie Nr 70/2020
Wojta Gminy Gniewoszow
z dnia 20 listopada 2020

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji skladnikéw majatku Gminy
Gniewoszow

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 poz.
351) zarzadzam co nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w:

1) Urzedzie Gminy w Gniewoszowie

2) Ochotniczych Strazy Pozarnych w Gniewoszowie, Wysokim Kole, Sarnowie,
3) Hydroforniach w Oleksowie, Gniewoszowie, Zdunkowie

4) Oczyszczalni sciekow w Oleksowie

5) Zespole-Szkolno Przedszkolnym w Gniewoszowie

6) Publicznej Szkole Podstawowej w Wysokim Kole

7) Bibliotece Publicznej w Gniewoszowie

przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nastgpujacym skladzie osobowym:
Przewodniczaca — Anna Szafranek

Cztonek — Edyta Kultys,

Czlonek - Aldona Kibil

w terminie do 15 stycznia 2021r

§2

1. Powoluje zespot spisowy
a) Nr 1 do przeprowadzenia spisu z natury w Urzedzie Gminy w nastepujacym
sktadzie:
Przewodniczgca — Agnieszka Juchniewicz
Czlonek- Danuta Btazynska
Czlonek — Ewelina Mickiewicz
b) Nr 2 do inwentaryzacji w drodze weryfikacji i porownania i potwierdzenia sald
Przewodniczacy — Elzbieta Sotowska
Czlonek — Joanna Miturska
Czlonek —Barbara Mokrzynska
2. Powoluje zesp6t spisowy do przeprowadzenia spisu z natury w Ochotniczych
Strazach Pozarnych w nastepujacym skladzie:
Przewodniczaca - Agnieszka Konieczna
Czlonek - Barbara Mokrzynska



. Powoluje zespodl spisowy do przeprowadzenia spisu z natury w hydroforni i
oczyszczalni Sciekow w nastepujacym sktadzie

Przewodniczacy — Edyta Wlodarczyk

Czlonek — Mateusz Lyszcz

. Powolujg zespdl spisowy do przeprowadzenia spisu z natury w Zespole Szkolno
Przedszkolnym w Gniewoszowie

Przewodniczacy — Monika Arazna

Czlonek — Mizak Mikotaj

Powotuj¢ zespol spisowy do przeprowadzenia spisu z natury w Publicznej Szkole
Podstawowej w Wysokim Kole

Przewodniczacy - Danuta Blazynska

Czlonek — Monik Arazna

. Powolujg zespol spisowy do przeprowadzenia spisu z natury w Bibliotece Publicznej
w Gniewoszowie

Przewodniczacy- Danuta Blazynska

Czlonek — Agnieszka Konieczna

§3

Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na ostatni dzien roku obrotowego
tj. na 31 grudnia 2020r:
1) W drodze weryfikacji i poréwnania
a) Gruntow i srodkow trwatych , do ktérych dostep jest znacznie utrudniony
b) Prawa uzytkowania wieczystego
¢) Rozrachunkéw z pracownikami
d) Rozrachunkow publiczno-prawnych
e) Inwestycji rozpoczetych
f) Wartosci niematerialnych i prawnych
g) Skalnikéw finansowych majgtku trwatego
h) Kapitalow funduszy i rezerw
i) Drukow scistego zarachowania
J) Inne aktywa i pasywa nie podlegajace spisowi z natury i uzgodnieniu sald
2) W drodze uzyskania potwierdzenia sald
a) Srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunku bankowym
b) Naleznosci ( z wyjatkiem tytutéw publicznoprawnych, spornych, naleznosci od
pracownikow, naleznosci i zobowigzan wobec 0sob nieprowadzacych ksiag
rachunkowych oraz innych aktywow i pasywow o ile przeprowadzenie ich
spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe)
¢) Pozyczek i kredytow
d) Wilasnych skladnikow majatkowych powierzonych kontrahentom
3) W drodze spisu z natury
a) Depozyty
b) Zapasy materialow, towarow
¢) Skiadniki majgtkowe bedace whasnoscig obeych jednostek



d) Srodki trwate i pozostate srodki trwate ( z wylaczeniem trudnych ogladowi
oraz gruntow)

§ 4

Stan sktadnikow ustalony w drodze inwentaryzacji podlega porownaniu ze stanem
wynikajacym z ewidencji ksiggowej z dnia, na jaki przypada data spisu (uzgodnienia salda,
poréwnania dokumentacji z ewidencja ), nie pdzniej niz na ostatni dziefi roku obrotowego.

§5

1. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie
finansowym (pokoj nr 9)

2. Komisja inwentaryzacyjna przeprowadzi przed przystapieniem do spisu szkolenia
czlonkéw zespotdéw spisowych

§6
Zobowigzuj¢ komisj¢ do:

1) Ustalenia harmonogramu prac inwentaryzacyjnych

2) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oso6b materialnie
odpowiedzialnych

3) Przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji

4) Dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych

5) Sporzadzenia inwentaryzacji, ustalenia przyczyn réznic inwentaryzacyjnych,
sporzadzenia pisemnej informacji — protokotu o przebiegu spisu

6) Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego w
terminie czternastu dni po zakonczeniu spisu

§7

Cztonkéw komisji czynie odpowiedzialnych za wiasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.

§8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania i powierza si¢ do wykonania Przewodniczacemu
Komisji Inwentaryzacyjne;j.




