Zarzadzenie Nr 74/2019
Wéjta Gminy w Gniewoszowie

z dnia 4 listopada 2019r.

w sprawie rozliczania platnosci podatku VAT w Gminie Gniewoszow oraz
jednostkach organizacyjnych za posrednictwem metody podzielonej

platnosci (split payment).

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust 1, ust 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8
marca 1990 o samorzadzie gminnym (Dz. U z 2019r poz. 506, poz. 1309, poz.
1696 poz. 1815)oraz art. 108a ustawy z dnia 11 marca 2004 o podatku od
towaréw i ustug (Dz. U. z 2018poz. 2174 z poz. zm.) zarzadza sie co

nastepuje:

§ 1. Gmina Gniewoszow oraz jej jednostki organizacyjne dokonujace zakupow
w imieniu i na rzecz Gminy Gniewoszéw maja obowiazek stosowania modelu

podzielonej platnosci, przy dokonaniu ptatnosci.

§2. Mechanizm podzielonej ptatnosci moze by¢ stosowany wylgcznie w
odniesieniu do transakeji dokonywanych przez podatnikow VAT na rzecz
innych podatnikéw VAT. Realizacja zaptaty w ramach podzielonej ptatnosci ma

zastosowanie jedynie do faktur z wykazang kwotg podatku VAT.

§ 3. Mechanizm podzielone] platnosci moze by¢ stosowany wytgcznie przy
platno$ciach bezgotowkowych realizowanym za pomocg komunikatu przelewu,
w ktérym wskazuje si¢ dane zgodne z art. 108a ustawy o VAT. Nie ma

zastosowania przy innych formach rozliczen bezgotowkowych.

§4. Gmina Gniewoszow i kazda jednostek organizacyjna Gminy Gniewoszow



posiada utworzony przez bank wyodrebniony rachunek VAT dla wszystkich

posiadanych rachunkéw rozliczeniowych.

§5. Gmina Gniewoszéw posiada gtdwny, wydzielony rachunek VAT
scentralizowany dla rozliczen Gminy Gniewoszéw z Urzedem Skarbowym w

zakresie podatku VAT.

§ 6. Jednostki organizacyjne Gminy Gniewoszow zobowigzane sg do ptatnosci z
tytutu otrzymanych faktur i ptaconych zaliczek, zawierajgcych kwote podatku
VAT, za posrednictwem metody podzielonej ptatnosci o ktérej mowa w art.
108a ustawy o VAT bez wzgledu na kwote wynikajacg z tytutu dostaw towarow

i sSwiadczenia ustug na rzecz innych podatnikéw VAT .

§ 7. W przypadku otrzymania na rachunek VAT ptatnosci z tytutu faktury
wystawionej przez innego podatnika niz Gmina Gniewoszéw (bledna wptata),
dana jednostka organizacyjna Gminy Gniewoszow, ktéra otrzyma taka platnosc,
zobowigzana jest do przelania otrzymanych kwot za pomocg mechanizmu

podzielonej ptatnosci na rachunek VAT, z ktérego otrzymata btedng wptatg.

§8. Jednostka organizacyjna Gminy Gniewoszow przekazuje kwotg podatku
VAT do zaptaty wynikajacg z czastkowej deklaracji VAT-7 na wydzielony
rachunek VAT scentralizowany Gminy Gniewoszow w nastgpujacy sposob:

1. W przypadku posiadania catej kwoty podatku VAT na wlasnym
wyodrebnionym rachunku VAT, jednostka organizacyjna przekazuje za
posrednictwem metody podzielonej ptatnosci na rachunek VAT
scentralizowany Gminy Gniewoszow, z uzyciem komunikatu
,przekazanie wtasne”

2. W przypadku posiadania czgsci kwoty podatku VAT na wlasnym

wyodrebnionym rachunku VAT, jednostka organizacyjna dokonuje dwu



przelewow

a) Do wysokosci zgromadzonych srodkéw na wiasnym wyodrgbnionym
rachunku VAT za posrednictwem metody podzielonej ptatnosci na
rachunek VAT scentralizowany Gminy Gniewoszow z uzyciem
komunikaty ,,przekazanie wtasne”

b) Pozostata kwote podatku VAT przelewem tradycyjnym z rachunku
biezgcego jednostki na rachunek VAT scentralizowany Gminy
Gniewoszow

3. W przypadku braku $rodkéw na wyodrgbnionym rachunku VAT,

jednostka dokonuje wptaty podatku VAT przelewem tradycyjnym w

catosci ze swojego rachunku na rachunek VAT scentralizowany Gmina

Gniewoszow

§ 9. W przypadku sprzedazy towardw i ustug, o ktérych mowa w zalaczniku nr
15 do ustawy z dnia 11 marca 2004r o podatku od towaréw i ustug na rzecz
podatnika, gdzie kwota naleznosci ogdtem wynosi 15.000,00 zt lub wiece;j,
nalezy na fakturze umiesci¢ zapis ,, MECHANIZ PODZIELONEJ
PEATNOSCI”

§ 10. Jednostki organizacyjne Gminy Gniewoszow oraz komorki organizacyjne
Urzedu Gminy Gniewoszow powinny, przy zawieranych transakcjach,
zweryfikowaé kontrahenta w wykazie informacji o podatnikach VAT (tzw.
,,biata lista podatnikéw VAT”) prowadzonym przez Szefa Krajowe;j
Administracji Skarbowej. Potwierdzajac weryfikacje zapisem ,,Sprawdzono w
wykazie podatnikéw. Podatnik figuruje, nr rachunku zgodny/niezgodny * ”
wiasdciwy zapis pozostawi¢ wraz z data weryfikacji i podpisem osoby

sprawdzajgcej.

§11. Jednostki organizacyjne Gminy Gniewoszow oraz komorki organizacyjne



Urzedu Gminy Gniewoszow w zakresie uméow, zlecen, zamowien dotyczacych
zakupu towardéw oraz zakupu ustug, powinny zawiera¢ umowy, zlecenia,
zamoOwienia zawierajace zapisy okreslajace rozliczenie ptatnosci za
posrednictwem metody podzielonej platnosci.

Dodatkowo, w podpisanej umowie, zleceniu, zamdéwieniu powinno znalez¢ si¢
oswiadczenie informujgce, ze wskazany rachunek bankowy nalezy do
wykonawcy umowy i zostat dla niego utworzony wydzielony rachunek VAT na

cele prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j.

§12. Zobowigzuje sie kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy
GniewoszOow oraz komorek organizacyjnych Urzedu Gminy Gniewoszow do
przeprowadzenia analizy zawartych uméw pod wzgledem koniecznosci
podpisania stosownych oswiadczen zwigzanych z metoda podzielonej ptatnosci.

Wzér oswiadczenia okresla zatacznik do zarzadzenia.

§ 13. Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Gniewoszéw oraz osoby
przez nich wyznaczone czyni si¢ odpowiedzialnymi za prawidlowe
dokonywanie przelewéw w formie podzielnej ptatnosci, prawidlowa ewidencje¢
ksiegowg zwigzang z dokonywanymi przelewami oraz wptatami realizowanymi
w formie podzielonej ptatnosci przez nabywcow towardw i ustug, poprawne
wystawianie faktur. Zobowigzuje si¢ rowniez dyrektoréw jednostek i zaktadu

budzetowego do uwzglednienia zapisow w polityce rachunkowosci.

§ 14. W zwigzku z wprowadzonym mechanizmem podzielonej ptatnosci nie
ulega zmianie sposdb rozliczania podatku VAT wynikajgcy ze sktadanych
deklaracji podatkowych przez jednostki organizacyjne objete centralizacja VAT.

§15. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek

organizacyjnych Urzedu Gminy Gniewoszow oraz kierownikom jednostek



organizacyjnych Gminy Gniewoszow.

§ 16. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbikowi Gminy

Gniewoszow.

§ 17 . Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 4 listopada 2019r.

RADCA PRAWNY
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Ztacznik do Zarzadzenianr ...... Wojta Gminy Gniewoszéw z dnia 04 listopad 2019r

Wzér o$wiadczenia, ktory nalezy stosowaé do uméw zawartych przed 4 listopada 2019 i nadal
obowiazujacych

Nazwa i adres Wykonawcy, NIP

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, ze numer rachunku bankowego wskazany na fakturach wystawionych w zwigzku z

............................ zdnia...........o.ooevnevnnn..... . jest rachunkiem wiasciwym dla dokonania
rozliczen na zasadach podzielonej ptatnosci, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004r o
podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 2018.2174ze zm.)

Podpis(y) osoby(0sob) upowaznionej(ych) do reprezentowania



