Zarzgdzenie Ol// 2010
Woéjta Gminy Gniewoszow
z dnia A(.. lutego 2010r.

w sprawie: realizacji obowigzkow dotyczacych ochrony danych osobowych
w szkolach prowadzonych przez Gmin¢ Gniewoszow oraz w Bibliotece
Publicznej Gminy Gniewoszow

Na podstawie art. 33 ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( t.j. Dz.U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 ze zm.)w zwigzku z art. 36
ust.1 1 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( t.j.
Dz.U.z2002r. Nr 101 poz. 926 ze zm.), zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1

1. Ustanawiam

a)Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Gniewoszowie

b)Dyrektora Publicznej Szkoty Podstawowej w Wysokim Kole

c)Dyrektora Publicznej Szkoly Podstawowej w Borku

d)Dyrektora Publicznego Gimnazjum w Gniewoszowie

e)Kierownika Biblioteki Publicznej Gminy Gniewoszow

administratorami danych osobowych gromadzonych i przetwarzanych w
jednostce wiasne;.

2. Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez osoby wymienione w ust. 1
obowigzkdw  wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych i
przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie, bedzie traktowane
jako naruszenie podstawowych obowigzkéw pracowniczych.

§3

1. Osoby wymienione w § 1 ust. 1 sg obowiazane podja¢ wszelkie niezbedne
czynnosci organizacyjne oraz materialno - techniczne, w celu :

1) zapewnienia ochrony danych osobowych gromadzonych w jednostce,

2) wilasciwego przetwarzania, udost¢pniania i archiwizowania zbioréw
zawierajacych dane osobowe.

2. Do administratora danych osobowych nalezg obowiazki wynikajace z
ustawy, a w szczegdlnosci :

1) wyznaczanie administratora bezpieczenstwa zbioréw prowadzonych w
systemie informatycznym wraz z okresleniem zakresu jego
obowiazkow,

2) zglaszanie zbiorow danych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi
Ochrony Danych Osobowych albo wnioskowanie o ich wykreslenie z
rejestru,



3) prowadzenie wykazu zbioréw danych osobowych przetwarzanych w
jednostce,

4) upowaznianie o0s6b dopuszczonych do przetwarzania danych
osobowych oraz prowadzenie ewidencji tych oséb,

5) kontrolowanie = zakresu  przedmiotowego i1  podmiotowego
przetwarzanych danych osobowych,

6) dokonywanie okresowej analizy zagrozen dla bezpieczenstwa danych
osobowych oraz wdrazanie zmian w polityce bezpieczenstwa w celu
zapewnienia wilasciwego poziomu ochrony gromadzonych 1
przetwarzanych danych ,

7) udzielanie osobom uprawnionym informacji i wykonywanie innych
czynnosci, o ktorych mowa w art. 32 i 33 ustawy o ochronie danych
osobowych.

§3

Osoby wymienione w § 1 ust. 1 niezwlocznie:
1) przeanalizuja zbiory gromadzonych danych osobowych, sposob ich

2)

przetwarzania oraz S$rodki techniczne 1 organizacyjne, majac na celu
zapewnienie ochrony odpowiedniej do zagrozen oraz kategorii danych
objetych ochrona,

dostosuja do aktualnych potrzeb jednostki polityke bezpieczenstwa oraz
instrukcje  zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do
przetwarzania danych osobowych, uwzgledniajac przepisy rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkoéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzadzenia 1 systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz.U. Nr 100 poz. 1024),

3) uzupelnia obowiazujaca dokumentacje, o ktorej mowa w § 2 ust.2 pkt 2-

4,

§ 4

Polityka bezpieczenstwa oraz instrukcja zarzadzania systemem informatycznym
stuzacym do przetwarzania danych osobowych w jednostkach oswiatowych
wydana na podstawie ust.l1 powinna uwzgledniaé¢ specyfike tych jednostek,
system organizacyjny oraz postanowienie § 1 ust.1 niniejszego zarzadzenia.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

g™




