Zarzadzenie Nr #.9/2009
Wojta Gminy w Gniewoszowie
z dnia 34 gahia. 2009

W sprawie przyjecia zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu gminy Gniewoszow i planu kont dla podlegtych jednostki
budzetowej

Na podstawie art. 10 ust. 112 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci ( Tekst jednolity Dz.U. z 2002r. Nr 76 poz. 694) rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow publicznych
(Dz.U. Nr 142, poz. 1020 z p6Zn. zm.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem”,
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. Nr 112, poz. 761),

Zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Rachunkowosc jednostek prowadzona jest zgodnie z przepisami
ustawy
o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy w
Gniewoszowie
Gniewoszow ul.Lubelska 16

§ 2.

1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok
kalendarzowy.

2. Przyjmuje sie okresy sprawozdawcze zgodne z aktualnie
obowigzujacymi przepisami dotyczacymi sprawozdawczosci
budzetowe;.

3. Najkrotszym okresem sprawozdawczym jest miesigc.

§ 3.



1. W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu operacje
gospodarcze dotyczgce dochodow i wydatkéw budzetu sg uymowane w
ksiegach rachunkowych na odrebnych kontach ksiegowych w zakresie
faktycznych (kasowo zrealizowanych) wptywow .

i wydatkéw dokonanych na bankowych rachunkach budzetu, z
wyjatkiem operacji szczegbinych okreslonych w odrebnych przepisach.

2. W ksiegach rachunkowych jednostki nalezy ujgc wszystkie
osiggniete, przypadajace na jej rzecz przychody i obciazajace ja koszty
zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego
niezaleznie od terminu ich zapfaty.

3. Zaktadowy plan kont:

W gminie Gniewoszow prowadzi sie ksiegi rachunkowe dotyczace
budzetu wg planu kont stanowigcego zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

Dla jednostki budzetowej prowadzi sie ksiegi rachunkowe w
oparciu o plan kont okreslony w zataczniku Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

Dla prowadzenia ewidencji podatkow i optat dla organu
podatkowego wprowadza sie zasady prowadzenia ewidencji podatkow i
optat oraz plan kont zgodnie z zatacznikiem Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

4. Zakiadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtownej | wykaz

ksiag pomocniczych oraz opis przyjetych zasad klasyfikacji zdarzena v
takze zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z
kontami ksiegi gtéwnej.

5. Przyjmuje sie nastepujace metody wyceny aktywow i pasywow oraz v
ustalenie wyniku finansowego zgodnie z zatacznikiem Nr 4 do
niniejszego zarzadzenia.

6. Wprowadza sie wykaz zbioréw i metod zabezpieczania danych, |
systemu ochrony danych, wersji oprogramowania
w zataczniku nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§4.

Technika prowadzenia ksigg rachunkowych:



1. Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone s3 za pomoca komputera
oraz technikg reczna.

2. Na ksiegi rachunkowe sktadaja sie nastepujace zbiory zapisow

ksiegowych:

a) dziennik.

b) ksiega gtowna

c) ksiegi pomocnicze

d) zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksiag
pomocniczych

e) wykaz skfadnikow pasywow i aktywow (inwentarz)

3. Dziennik prowadzony jest w sposdb nastepujacy:

a) zdarzenia, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym,
ujmowane sg w nim chronologicznie,

b) zapisy s3 kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co
pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i
zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

c) sumy zapiséw (obroty) liczone sa w sposéb ciagly,

d) jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont
ksiegi gtowne;j.

4. Dzienniki czesciowe prowadzone sa dla okreslonych grup
rodzajowych zdarzen:
a) sum depozytowych,
b) funduszy specjainych,
c) ewidencji ksiegowej srodkéw pochodzacych ze zrodet
zewnetrznych, ( jesli tak stanowig przepisy badz ustalenia
zawarte w umowach lub porozumieniach.

5. Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest
zestawienie obrotéw dziennikow czesciowych.

6. Zbiér danych kont ksiegi gtownej (ewidencji syntetycznej) stanowi
zbior zapisow w porzadku systematycznym z zachowaniem chronologii,
na kontach przewidzianych w zakladowym planie kont.

7. Zapisy na kontach ksiegi giownej winny byc uprzednio lub
rownolegle dokonane w zapisach w dzienniku.



8. Konta ksiegi gtownej winny by¢ wyrdznione w zaktadowym planie
kont ze szczegotowoscia, z jakg dane ksigg rachunkowych wykazane sg
W Sprawozdawczosci.

9. Zbior danych kont ksiegi gtownej uzgadnia sie z zap;iaami dziennika,
obroty wszystkich kont winny by¢ zgodne z obrotami dziennika.

10. Zestawienie obrotow i sald ksiegi giownej sporzadzane sg nie
pdzniej niz do 15 dnia nastepnego miesigca, za ostatni miesigc roku
obrotowego - nie pézniej niz do 85 dnia po dniu bilansu.

11. Ksiega gtéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob
spelniajgcy nastepujgce zasady:

a) podwojnego zapisu,

b) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen
gospodarczych zgodnie z zasada memoriatowa, z wyjatkiem
dochodow i wydatkow, ktére ujmowane sg w terminie ich zaplaty,
niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego dotycza,

c) w przypadku dotacji -wediug ,,zmodyfikowanej” zasady kasowe]
na podstawie rozdziatu 6 ,Rozliczenia w okresie przejsciowym po
zakonczeniu roku budzetowego” rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie szczeg6lowego
sposobu wykonywania budzetu panstwa, Dz.U. Nr 116, poz. 784,
zmienionego rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 22
grudnia 2006 r. (Dz.U. Nr 245, poz. 1785),

d) powiazania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w
dzienniku.

12. Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy
uszczegbtawiajace dla wybranych kont ksiegi gtéwnej. Zapisy na
kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do
przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

13. Konta pozabilansowe pelnig funkcje wytacznie informacyjno-
kontrolna. Zdarzenia na nich rejestrowane nie powodujg zmian w
sktadnikach aktywow i pasywéw. Na kontach pozabilansowych
obowiazuje zapis jednokrotny, ktdry nie podlega uzgodnieniu z
dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

14. Szczegbtowy wykaz wszystkich kont dla budzetu gminy i kont dla
ewidencji jednostek budzetowych prowadzony jest komputerowo.



15. W jednostce samorzadu terytoriainego kontami pozabilansowymi
sa objete:

a) planowane dochody budzetowe

b) planowane wydatki budzetowe

16. Ksiegi rachunkowe prowadzi sig w celu uzyskania odpowiednich
danych wykorzystywanych do sporzadzenia sprawozdan budzetowych,
finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z budzetem
panstwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostata zobowigzana.

17. Ustala sie nastepujacy wykaz ksiag rachunkowych:

a) ksiegi rachunkowe rachunkowoéci budzetowej budzetu i jednostek.

b) ksiegi rachunkowe Srodkow specjalnych, sum depozytowych,
funduszy

¢) ksiegi rachunkowe Srodkow pochodzacych ze Zrodet zewnetrznych
( w przypadkach okreslonych w przepisach badz w zawartych
umowach, porozumieniach

d) rejestr podatku od nieruchomosci i podatku lesnego

e) rejestr facznego zobowigzania pienieznego.

f) ksiegi rachunkowe podatku od érodkéw transportowych.

g) ksiegi rachunkowe podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i
podatku lesnego.

§5.

1.Dopuszcza sie nastgpujace programy komputerowe do prowadzenia

ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera:

a) Program Xpertis Finanse ksiegowo$¢. Autorem oprogramowania jest
firma Macrologic SA oddziat w todzi ul. Struga 16 do prowadzenia
ksiag rachunkowych gminy i jed nostek budzetowych

b) Program Xpertis Podatek rolny lesny i od nieruchomosci. Autorem
oprogramowania jest firma Macrologic SA oddziat w todzi ul. Struga
16 -do prowadzenia ksiag rachunkowych-ewidencji podatkow | optat
dla organéw podatkowych

¢) Program Xpertis. Kadry i ptace. Autorem oprogramowania jest firma
Macrologic SA oddziat w todzi ul. Struga 16,

d) Program PEDRO -do prowadzenia ksiag rachunkowych-ewidencji
podatku od srodkow transportowych




2. Opis przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dziatania i
wykorzystania podczas przetwarzania danych zawarty jest w
instrukcjach uzytkowania programéw bedacych czesmq skiadowag
kazdego programu.

3. Oprogramowanie umozliwia uzyskanie czytelnych informacji o
ksiegach poprzez ich wydrukowanie lub przeniesienie na inny
komputerowy nosnik danych.

4. Programy sa zabezpieczone przed dostepem os6b
nieupowaznionych hastem.

Kazdy z uzytkownikéw programu dysponuje odrebnym dla niego
hastem.

5. Aktualizacja oprogramowania poprzez wprowadzenie nowszych
wersji programow dopuszczonych w niniejszym zarzadzeniu nie
wymaga zmiany zapiséw zarzadzenia.

§6.

1. Dokumentacja opisujaca zasady rachunkowosci, ksiegi rachunkowe,
dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozdania
finansowe nalezy przechowywac w nalezyty sposob i chroni¢ przed
niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.

2. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera
nalezy systematycznie tworzyc¢ kopie zapasowe zapisane na nosnikach
komputerowych, pod warunkiem zapewnienia trwatosci zapisu
informacji systemu rachunkowosci, przez czas nie krotszy od
wymaganego do przechowywania ksigg rachunkowych.

3. Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe oraz dokumentacja
ptacowa podlegaja trwatemu przechowywaniu nie krocej niz 50 lat.
Pozostate ksiegi rachunkowe dowody ksiegowe i dokumenty przez
okres 5 lat.

4. Karty wynagrodzen pracownikéw badz ich odpowiedniki -przez okres
okreslony w odrebnych przepisach.

5. Okresy przechowywania oblicza sie od poczatku roku nastepujacego
po roku obrotowym, ktérego dane dokumenty dotyczg.



6. Dokumenty przechowuje sie w referacie finansowym i archiwum
jednostek.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca
od 1 stycznia 2010r.




/ Zaigcznik Nrl
do Zarzadzenia Nr .,.-..’ifw‘:"ﬁ_’(fﬁf.....wmta Gminy w
Gniewoszowie z dnia .. 27.. £925.. 2009 roku

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA GMINY GNIEWOSZOW JAKO JEDNOSTKI SAMORZADU
TERYTORIALNEGO
|. Wykaz kont
1. Konta bilansowe
133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe
137 - Rachunki srodkow funduszy pomocowych
138 - Rachunki srodkéw na prefinansowanie
140 - Inne srodki pieniezne
222 - Rozliczenie dochoddéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu
225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
227 - Rozliczenie dochoddw ze srodkéw funduszy pomocowych
228 - Rozliczenie wydatkow ze Srodkéw funduszy pomocowych
240 - Pozostate rozrachunki
250 - Naleznosci finansowe
257 - Naleznosci z tytutu prefinansowania
260 - Zobowigzania finansowe
268 - Zobowiazania z tytutu prefinansowania
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
903 - Niewykonane wydatki
904 - Niewygasajgce wydatki
907 - Dochody z funduszy pomocowych
908 - Wydatki z funduszy pomocowych
909 - Rozliczenia miedzyokresowe
960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu
961 - Niedobor lub nadwyzka budzetu
962 - Wynik na pozostalych operacjach
967 - Fundusze pomocowe
968 - Prywatyzacja
2. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami

Il. Opis kont - Konta bilansowe

Konto 133 - "Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych duknnywanygh na bankowym
rachunku budzetu gminy. Na rachunek ten wpiywaja bezposrednio dochody
realizowane przez Urzad Miasta, urzedy skarbowe, wpiaty udzialéw Gminy w



podatku dochodowym, subwencje, dotacje, dochody realizowane przez jednostki
budzetowe, wplaty nadwyzek sSrodkéw obrotowych przez zaklady budzetowe,
pozostate dochody.

Zapisy na koncie dokonywane sa wyigcznie na podstawie dowodow bankowych i
muszg byc zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. .

W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym ksieguje sie sumy zgodnie z
wyciggiem, natomiast roznice wynikajace z bftedu odnosi sie na konto 240
~Pozostate rozrachunki , jako sumy do wyjasnienia. Roznice te wyksiegowuje sie na
podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wplywy srodkow pienieznych na rachunek
budZzetu w korespondencji z kontami 140, 222, 223, 224,901, 909, w tym réwniez
sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz
wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z
kontem 134.Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu w tym
rowniez wyptaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku
budzetu i wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Ksiegowane na stronie Wn konta 133 bezposrednie wpiywy dochoddow wiasnych
urzedu jako jednostki budzetowej powinny by¢ ujmowane takze w urzadzeniach
ksiegowych urzedu na podstawie dokumentow wtornych sporzgdzonych w oparciu
o dokumenty zataczone do wyciggu bankowego.

W ciagu roku konto 133 moze wykazywac saldo strony Wn oznaczajgce stan
srodkow pienieznych na rachunku budzetu lub strony Ma oznaczajace kwote
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank w rachunku
biezacym.

Na koniec roku konto 133 wykazuje saldo strony Wn, ktére wskazuje na wysokosc
posiadanych na rachunku srodkéw pienieinych budzetu, lub saldo Ma jesli
jednostka samorzadu terytorialnego zaciagneta w banku kredyt w rachunku
budzetu.

Konto 134 - "Kredyty bankowe"
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnietych na finansowanie
budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie:
sptate kredytu - konto przeciwstawne 133,
Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie:
warto$¢ zaciagnietych kredytéw bankowych, ktore zostaly przelane na rachunek
budzetu - konto przeciwstawne 133.
Analityke do konta 134 prowadzi sie odrebnie dia kazdego zaciagnietego kredytu.
Konto 134 moze wykazywac saldo kredytowe i oznacza wartosC zobowigzania
finansowego z tytutu zaciagnietego kredytu w banku.

Konto 137 - "Rachunki srodkéw funduszy pomocowych”
Konto 137 sluzy do ewidencji $rodkéw pienieznych otrzymanych w ramach
realizacji zadan z funduszy pomocowych, w zakresie ktorych umowa lub przepis
okreélaja koniecznos¢ wydzielenia srodkéw pomocowych na odrebnym rachunku
bankowym.



Na stronie Wn konta 137 ujmuje sie wptywy srodkéw, a na stronie Ma wyptaty
Srodkow.

Prowadzona ewidencja szczegdlowa do konta 137 umozliwia ustalenie stanu
srodkdw kazdego wyodrebnionego funduszu pomocowego, z ewentualnym dalszym
podziatem wplywow i wydatkéw oraz stanéw srodkéw wedfug-zasad wynikajacych
dla danego funduszu pomocowego.

Konto 137 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pochodzacych
z funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.

Konto 138 - ,,Rachunki srodkdéw na prefinansowanie”

Konto 138 sluzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na
wyodrebnionych rachunkach bankowych otwartych na potrzeby operacji
finansowych dotyczacych prefinansowania w ramach pozyczek zaciagnietych z
budzetu panstwa na finansowanie zadan realizowanych z udziatem srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.
Na koncie 138 ujmuje sie operacje dotyczace w szczegolnosci:

1) wplywu pozyczek zaciggnietych z budzetu panstwa;

2) wykorzystania pozyczek;

3) zwrotu pozyczek.
Na koncie 138 dokonuje sie ksiegowan wylacznie na podstawie dowodow
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ peina zgodnosc zapisow konta 138
miedzy ksiegowoscia jednostki a ksiegowoscia banku.
Na stronie Wn konta 138 ujmuje sie wplywy zaciagnietych pozyczek oraz srodki
przeznaczone na ich spiate.
Na stronie Ma konta 138 ujmuje sie wyplaty na cele okreslone w umowie pozyczki
oraz zwroty pozyczek.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 138 powinna zapewnicC podzial
srodkéw wedtug rachunkow bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.
Konto 138 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych
znajdujgcych sie na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na
prefinansowanie.

Konte 140 - "Inne Srodki pieniezne"
Konto 140 stuzy do ewidencji Srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1) érodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem
bankowym z data nastepnego okresu sprawozdawczego,

2) kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty Iub
bezposrednio do banku z tytulu dochodéw budzetowych, w wypadku
potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym okresie sprawozdawczym,

3) przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w
okresie sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku
biezacego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pieniezne w drodze ewidencjonuje sie na przelomie okresow
sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie kwoty srodkow pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - wptyw $rodkéw pienieznych w drodze na rachunek budzetu.



Konto 222 - "Rozliczenie dochodow budzetowych”
Konto 222 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez
jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencji z kontem 901.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 133.
Ewidencje szczegolowa do konta 222 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczefi z poszczegblnymi jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez nie dochoddéw budzetowych.
Konto 222 moze wykazywaC dwa salda.
Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez
jednostki budzetowe lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych"
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na
pokrycie wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w
korespondencji z kontem 902., nie pézZniej niz na koniec kazdego kwartatu.
Ewidencje szczegélowg do konta 223 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytulu
przelanych na ich rachunki srodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkow na rachunki biezace
jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow
budzetowych.

Konto 224 - "Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy o ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

1) rozliczenia dochoddéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na

rzecz budzetu tylko na przelomie okreséw spawozdawczych,

2) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Rozliczenie dochodéw budzetowych zrealizowanych przez urzedy
skarbowe.

Przypisy dochodéw naleznych za poszczegdine kwartaly sa dokonywane na
podstawie sprawozdania Rb 27 z wykonania planow dochodow budzetowych
urzedow skarbowych jako organéw podatkowych w zakresie wykonania dochodow
gmin i udzialéw jednostek samorzgdowych terytorialnych w dochodach budzetu

anstwa.

E‘Jp}ywy na rachunek budzetu z tytutu dochodéw pobranych przez urzedy skarbc:fre
ujmowane s3 pod data wyciagu bankowego na koncie 133 w korespondencji z
kontem 224 .



Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwic ustalenie stanu naleznosci
i zobowigzan wedlug poszczegéinych tytutdow oraz wedlug poszczegdinych
budzetéw.

Konto 224 moze wykazac dwa salda, ktore powinny wynikac z kont analitycznych
naleznosci i zobowigzan, prowadzonych wedlug tytuldw z poszczegdinymi
budzetami.

Saldo Wn wskazuje na stan naleznosci i powinno odpowiadac sumie sald Wn kont
analitycznych. Saldo Ma konta 224 wskazuje stan zobowigzania i winno
odpowiadac sumie sald Ma tychze kont.

Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"
Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na
pokrycie niewygasajgcych wydatkow jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki
budzetowe oraz przelewy srodkow niewykorzystanych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosc
ustalenia stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu
przekazanych im Srodkow na realizacje niewygasajacych wydatkow.
Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktdére oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajgcych wydatkow.

Konto 227 - "Rozliczenie dochodow ze srodkow funduszy

pomocowych”
Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytulu zrealizowanych
dochodow dotyczacych funduszy pomocowych.
Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie dochody zrealizowane przez jednostke w
wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan jednostek, w korespondencji z
kontem 907.
Na stronie Ma konta 227 ujmuje sie przelewy dochodéw na rachunek srodkow
funduszy pomocowych, dokonane przez jednostki, ktére zrealizowaty dochody, w
korespondencji z kontem 137.
Prowadzi sie ewidencje szczegdtowa do konta 227 w sposob umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegélnymi jednostkami z tytutu zrealizowanych
przez nie dochodow.
Konto 227 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 227 oznacza stan dochodow zrealizowanych przez jednostki i
objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek Srodkow
funduszy pomocowych.
Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochodow przekazanych przez jednostki na
rachunek $rodkéw funduszy pomocowych, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

Konto 228 - "Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy
pomocowych"



Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytuiu dokonywanych przez
te jednostki wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie srodki przelane z rachunkdw srodkéw funduszy
pomocowych na pokrycie wydatkow jednostek w korespondenciji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
908. Zapiséw dokonuje sie nie rzadziej niz na koniec roku budzetowego.

Prowadzi sie ewidencje szczegotowa do konta 228 w sposob umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytutu przelanych na
rachunki srodkéw przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw
ze Srodkéw funduszy pomocowych.

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych srodkéw funduszy pomocowych na
rachunki jednostek, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw.

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"
Konto 240 sluzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja
budzetu, z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223,
224, 225, 227, 228, 250, 260.
Prowadzi sie ewidencje szczegdlowg do konta 240 w sposob umozliwiajacy
ustalenie stanu rozrachunkow wedlug kontrahentow.
Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan
zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 250 - "Naleznosci finansowe"
Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a
w szczegollnosci z tytutu udzielonych pozyczek.
Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci
finansowych, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.
Prowadzi sie ewidencje szczegotowa do konta 250 umozliwiajaca ustalenie stanu
naleznosci z poszczegdinymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
finansowych, a saldo Ma stan nadpiat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 257 - "Naleznosci z tytutu prefinansowania”

Konto 257 stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu pozyczek udzielonych z budzetywania na

finansowanie zadan realizowanych z
I Unii Europejskiej. Na stronie Wn konta
aznosci w ramach prefinansowania, a na
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Konto 260 - " Zobow



Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazan finansowych,
z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegélnosci z tytulu zaciagnigtych
pozyczek i wyemitowanych instrumentoéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartosc sptaconych zobowigzan finansowych,
a na stronie Ma ujmuje sie warto$¢ zaciggnietych zobowiazan finansowych.
Prowadzi sie ewidencje szczegotowa do konta 260 umozliwiajaca ustalenie stanu
zobowiazan z poszczegdinymi kontrahentami wedtug tytutow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowiazan finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Konto 268 - * Zobowiazania z tytutu prefinansowania “
Konto 268 stuzy do ewidencji zobowigzan z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu
panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z
udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej. Na stronie Wn konta
268 ujmuje sie wartos¢ sptaconych zobowigzan zaciggnigtych z tytulu pozyczek w
ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje sie wartos zaciggnietych
zobowiazan z tytutu pozyczek w ramach prefinansowania. Ewidencja szczegotowa
prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowiazan z poszczegélnymi kontrahentami wedtug tytuléw zobowigzan.

Konto 268 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych
zobowiazan z tytutu pozyczek zaciagnietych w ramach prefinansowania, a saldo Ma
- stan zaciagnietych zobewiazan z tytulu pozyczek na prefinansowanie.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenia wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Konto 901 - "Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji zrealizowanych dochodéw budzetowych.
W ciagu roku konto jest uznawane wartoscig faktycznie uzyskanych dochodow
budzetowych:

1) na podstawie finansowych sprawozdafi o dochodach jednostek
budzetowych,

2) na podstawie sprawozdafh o stanie Srodkéw na rachunkach biezacych
urzedéw skarbowych dia gromadzenia dochodéw budzetowych,

3) z tytutu przelanych subwencji i dotacji z budZetu panstwa,

4) z tytutu udziatéw wniesionych przez inne budzety,

5) z tytutu darowizn

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy
osiagnietych dochodéw budzetu na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

1) na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych w
korespondencji z kontem 222 , na podstawie sprawozdan Rb 27 S w
okresach kwartalnych.

2) na podstawie sprawozdan innych organdéw/urzedoéw skarbowych /[ , W
korespondencji z kentem 224,na podstawie sprawozdan Rb 27 w okresach
kwartalnych,



3)

4)
3)

inne dochody budzetowe , w szczegdinosci subwencje i dotacje , w
korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma nie ujmuje sie jednak otrzymanej w grudniu subwencji
oswiatowej naleznej za styczen nastepnego roku. Subwencja ta jest

ksiegowana na stronie Ma konta 901 w styczniu, w korespondencji z kontem

909.

z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w
korespondencji z kontem 224.
wiasne, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegétowa do konta 901 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodéw wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych dochoddéw budzetu za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto

961.

Typowe zapisy strony Wn konta 901 , Dochody budzetu”.

1)
2)
3)
4)

nie wykorzystane dotacje celowe zwrocone w roku budzetowym w
korespondencji z kontem 133,

nie wykorzystane dotacje celowe zwrocone w terminie do dnia 15 stycznia
roku nastepnego w korespondencji z kontem 140,

inne zmniejszenia dochodéw budzetowych realizowanych za posrednictwem
rachunku budzetu ( np. zwrot nadpfaty ), w korespondencji z kontem 133,
przeniesienia salda konta 901 pod data ostatniego dnia roku budzetowego,
w korespondencji z kontem 961.

Typowe zapisy strony Ma konta 901 ,,Dochody budzetu ,,

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

udzialy we wplywach dochodéw budzetu panstwa , w korespondencji z
kontem 140,

dochody z tytulu podatkow i opiat pobierane przez urzedy skarbowe,
w korespondencji z kontem 224,

wplyw subwencji ogdlnej ( z wylaczeniem subwencji oSwiatowej otrzymanej
w grudniu za styczen nastepnego roku ),w korespondencji z kontem 133,
wplyw dotacji celowych z budzetu panstwa naleznych za dany rok, w
korespondencji z kontem 133,

przypis w styczniu subwencji oswiatowej otrzymanej w grudniu, a naleznej
za styczen nastepnego roku , w korespondencji z kontem 909,

przypis w styczniu dotacji celowych otrzymanych w grudniu ,a naleznych za
styczen nastepnego roku w korespondencji z kontem 909,

wplyw dotacji z funduszy celowych i od innych jednostek samorzadu
terytorialnego , w korespondencji z kontem 133,

wplyw ¢rodkéw na dofinansowanie zadan wiasnych z innych Zrodel, w
korespondencji z kontem 133,

wplaty nadwyzek srodkéw obrotowych z zakiadow budzetowych, w
korespondencji z kontem 133,

10)odsetki od lokat bankowych i od sSrodkéw na rachunku budzetu, w

korespondencji z kontem 133,

Konto 902 - "Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych budzetu.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki:



1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w
korespondencji z kontem 223;
2) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224;
3) wiasne, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkow budzetowych na konto 961.
Ewidencja szczegdtowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegoinych wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto
961.

Konto 903 - "Niewykonane wydatki"
Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartoS¢ niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.
ggti data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto

Konto 904 - "Niewygasajace wydatki"
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych
wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z
kontem 225,

2) przeniesienie rownowartosci wydatkow dokonanych z wyodrebnionych
rachunkéw srodkow finansowych funduszy pomocowych objetych planem
niewygasajacych wydatkow, w korespondencji z kontem 960;

3) przeniesienie niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wartosc planu niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywaC saldo Ma do czasu zrealizowania planu
niewygasajacych wydatkow lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych
wydatkow.

Konto 907 - "Dochody z funduszy pomocowych"
Konto 907 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodow z tytulu realizacji funduszy
pomocowych.
Na stronie Wn konta 907 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy
osiaggnietych dochodow na konto 967.
Na stronie Ma konta 907 ujmuje sie dochody osiagniete z tytutu realizacji funduszy
pomocowych.
Ewidencja szczegblowa do konta 907 umozliwia ustalenie stanu poszczegolnych
dochoddéw poszczegéinych funduszy wedlug ich rodzajow.

Konto 908 - "Wydatki z funduszy pomocowych"
Konto 908 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkow w ciezar srodkéw funduszy
pomocowych.



Na stronie Wn konta 908 ujmuje sie wydatki na podstawie sprawozdan jednostek z
realizacji wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 908 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkow na konto 967.

Ewidencja szczegotowa do konta 2908 umozliwia ustalenie stanu poszczegdinych
wydatkow z poszczegdinych funduszy pomocowych.

Konto 909 - “"Rozliczenia miedzyokresowe"
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.
Na stronie Ma konta 909 ujmuje sie otrzymanag w grudniu subwencje oswiatowa
nalezna za styczen nastepnego roku. Subwencja ta jest ksiegowana na stronie Ma
konta 901 w styczniu, w korespondencji z kontem 909.
Ewidencja szczegotowa do konta 909 umozliwia ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytufow.
Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 - "Skumulowana nadwyzka lub niedobor na

zasobach budzetu"”
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoborow lub nadwyzek
budZetéw z lat ubiegtych.
W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwiekszenia skumulowanych niedoborow lub nadwyzek budzetu.
W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod data
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald
kont 961 i 962,
Konto 960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma
konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - "Niedobér lub nadwyzka budzetu"
Konto 961 sluzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
nadwyzki, z wyjatkiem czesci dotyczacej finansowania programow ze S$rodkow
pomocowych.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkow budzetu, w korespondencji z
kontem 902, oraz niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sig
przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodow budzetu, w korespondencji z
kontem 901.
W ewidencji szczegbtowej do konta 961 wyodrebnia sie Zrodia zwiekszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza
stan deficytu budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.
W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu,
saldo konta 961 przenosi sig na konto 960.

Konto 962 - "Wynik na pozostalych operacjach”



Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na
wynik wykonania budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnoéci koszty finansowe oraz
pozostate koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegblinosci przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke
kosztow nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad
kosztami.
Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962
przenosi sie na konto 960.

Konto 967 - "Fundusze pomocowe”
Konto 967 stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 967 ujmuje sie
saldo konta 908, a na stronie Ma - saldo konta 907.
Ewidencje szczegotowa do konta 967 prowadzi sie dla poszczegdinych funduszy
pomocowych wediug zasad okreslonych w przepisach dotyczacych kazdego
funduszu.
Konto 967 moze wykazywac saldo Wn lub Ma oznaczajace stan zaangazowania
funduszy pomocowych.

Konto 968 - "Prywatyzacja”

Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchoddw dotyczacych prywatyzacji.
Na stronie Wn ujmuje sie rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie
Ma przychody z tytutu prywatyzacji.
Ewidencje szczegotowa do konta 968 prowadzi sie wediug podziatek klasyfikacji i
tytuléw prywatyzacji.
Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkow z prywatyzaciji.

lll. Wykaz kont - Konta pozabilansowe

Konto 991 - "Planowane dochody budzetu”
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodoéw
budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany
budzetu zwiekszajace planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochodow
budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na
stronie Wn konta 991.

Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu”
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany
budzetu zwiekszajace planowane wydatki.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetu lub wydatki zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkow
budzetu.



Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami"
Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu
roku, ktore nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.
Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci od innych budzetow oraz spiate zobowigzan
wobec innych budzetow.
Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz
wplaty naleznosci otrzymane od innych budzetow.
Konto 993 moze wykazywar ~wa calda
Saldo Wn konta 993 ozna
konta 993 - stan zobowiaza




Zatgcznik Nr 2 =

do Zarzadzenia Nr R AY/ 2184
Waijta Gminy w Gniewoszowie
zdnia. 310 42.2697.........

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA URZEDU GMINY GNIEWOSZOW JAKO JEDNOSTKI
BUDZETOWE]

I. Wykaz kont
1. Konta bilansowe

Zespot 0 - Majatek trwaty
011 - Srodki trwale
013 - Pozostate srodki trwate
014 - Zbiory biblioteczne
015 - Mienie zlikwidowanych jednostek
016 - Dobra kultury
020 - Wartosci niematerialne | prawne
030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie $érodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych |
prawnych
073 - Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe
080 - Inwestycje (Srodki trwate w budowie)
Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 - kasa
130 - Rachunki biezace jednostek budzetowych
132 - Rachunki dochodéw wiasnych jednostek budzetowych
134 - Kredyty bankowe
135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
137 - Rachunki srodkow funduszy pomocowych
138 - Rachunki srodkow na prefinansowanie
139 - Inne rachunki bankowe
140 - Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki pieniezne
Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 - Rozrachunki z budzetami
226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
227 - Rozliczenie dochodow ze Srodkéw funduszy pomocowych
228 - Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki
257 - Naleznosci z tytutu prefinansowania



268 - Zobowiazania z tytutu prefinansowania
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 3 Materialy i towary
310- Materiaty

Zespot 4 - Koszty wediug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Koszty wediug rodzajow
401 - Amortyzacja
Zespot 7 - Przychody i koszty ich uzyskania
750 - Przychody i koszty finansowe
760 - Pozostate przychody i koszty
761 - Pokrycie amortyzacji
Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe oraz srodki na inwestycje
. 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
853 - Fundusze pozabudzetowe
855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
2. Konta pozabilansowe
980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
995 - Zaangazowanie Srodkéw zakladow budzetowych i gospodarstw
pomocniczych
996 - Zaangazowanie dochodow wiasnych jednostek budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat
950 - wydatki strukturalne

Il. Opis kont
. 1. Konta bilansowe

Zespot 0 - "Majatek trwaty”
Konta zespotu 0 "Majatek trwaly” stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego,
2) wartosci niematerialnych i prawnych,
3) finansowego majatku trwatego,
4) umorzenia majgtku,

5) inwestyciji.

Konto 011 - "Srodki trwate”
Konto 011 sluzy do ewidencji stanu oraz zwiekszefi i zmniejszen wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych zwiazanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki
Urzedu Miasta w Rumi, ktére nie podlegaja ujeciu na kontach 013, 014 016.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu i wartoéci poczatkowej Srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow
trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071.
~ Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdinosci:




1) przychody nowych lub uzywanych Srodkow trwalych pochodzacych z zakupu
gotowych Srodkéw trwalych Ilub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen
zwiekszajacych wartosc poczatkowa srodkow trwatych,

2) przychody srodkéw trwatych noweo ujawnionych,

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,

4) zwiekszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny,

5) nabycie nieruchomosci gruntowej w cenie zakupu

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegodlnosci:

1) wycofanie Srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych,

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

4) zbycie nieruchomosci gruntowej w cenie ewidencyjnej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 prowadzona jest w postaci ksiag

inwentarzowych powinna umozliwic :

Ustalenie wartosci poczatkowej poszczegoinych obiektéw srodkow trwatych,

Ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,

Nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji

Konto 011 moze wykazywac saldc Wn, ktore oznacza stan srodkow trwatych w

wartosci poczatkowej.

Konto 013 - "Pozostate srodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci

poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych, nie podlegajacych ujeciu na kontach

011, 014, 016, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej

jednostki Urzedu Gminy Gniewoszow lub dziatalnosci finansowo wyodrebnionej,
ktére podlegaja umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia

stanu i wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych znajdujgcych sie w

uZywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

2) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,

3) nieodplatne otrzymanie sSrodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji
syntetycznej,

2) ujawnione niedobory Srodkéw trwalych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdiowa prowadzona do konta 013 prowadzona jest w postaci ksigg

inwentarzowych. Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartosc

srodkow trwalych znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Pozostate srodki trwate o wartosci do 100 zt podlegajg ewidencji ilosciowej



Konto 014 - “Zbiory biblioteczne”
Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci zbiorow
bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz
bibliotek publicznych.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére
ujmuje sie na koncie 072.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) przychéd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodpfatnie
otrzymanych;
2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.
Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) rozchéd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy Iub
nieodptatnego przekazania;
2) niedobory zbiorow bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sie wediug cen nabycia.
Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie
z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwic ustalenie
stanu poszczegodinych zbiorow bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w
odrebnych przepisach.
Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan zbiorow bibliotecznych
znajdujacych sie w jednostce.

Konto 015 - "Mienie zlikwidowanych jednostek"

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen | zmniejszen wartosci mienia

przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po Zzlikwidowanym

przedsiebiorstwie komunalnym lub innej podlegtej jednostce organizacyjnej, czyli
zaktadzie budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujgcy ujmuje w

szczegolnosci:

1) wartoé¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej
jednostce  organizacyjnej, wedlug wartosci wynikajacej z  bilansu
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki,

2) korekte wartoéci mienia, stanowigcg roznice pomiedzy wartoscia mienia
wynikajaca z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a
wartoécia mienia przekazanego spéice, innej jednostce organizacyjnej lub
sprzedanego,

3) wartoé¢ mienia zwréconego przez spétke lub pozostajacego po zlikwidowanej
innej jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikow
majatkowych organu zatozycielskiego lub nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ =zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w

szczegolnosci:

1) wartoéé mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, a przekazanego spoice, w wysokosci wynikajacej z
umowy ze spdtka, lub przekazanego jako udziat do spéiki, wartos¢ mienia
sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,



2) korekte wartosci mienia stanowiaca roznice pomiedzy wartoscia mienia
wynikajaca z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki
organizacyjnej a wartoscia mienia przekazanego spétce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegbtowa do konta 015 moze stancwic bilans zlikwidowanego

przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami.

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego

przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z

bilansu tego przedsiebiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu

zalozycielskiego lub nadzorujgcego, a nieprzekazanego spotkom, innym
jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, albo tez
zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 016 - "Dobra kultury”

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci dobr
kultury.
Na stronie Wn konta 016 ujmuje sie w szczegdlnosci przychéd dobr kultury
pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych oraz nadwyzki.
Na stronie Ma konta 016 ujmuje sie w szczegdlnosci rozchoéd débr kultury na
skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania raz niedobory.
Przychody i rozchody dobr kultury wycenia sie wedtug cen nabycia.
Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania wycenia sie zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.
Konto 016 moze wykazywaC saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dobr kultury
znajdujacych sie w jednostce.

Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"
Konto 020 sluzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma -
wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i
prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 prowadzona jest w postaci ksiag
inwentarzowych kartotek..
Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowej.

Konto 030 - "Diugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 stuzy do ewidencji diugotrwatych aktywow finansowych, a w
szczegolnosci:
1) akgji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych,
2) akgji i innych diugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako

lokaty o terminie wykupu diuzszym niz rok,
3) innych dlugotrwatych aktywow finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmnigjszenia
stanu dtugoterminowych aktywéw finansowych.
Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartosc diugoterminowych
aktywow finansowych.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnic ustalenie
wartoéci poszczegoinych skladnikéw diugoterminowych aktywow finansowych
wedlug tytutow.



Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartosc diugoterminowych
aktywow finansowych.

Konto 071 - "Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug
stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.
Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi sie wediug zasad podanych w
wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdina
ewidencje szczegotowa.
Konto 071 moze wykazywac saido Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych"

Konto 072 sluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo
w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a
takze stanowiacych niedobdr lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania srodkow trwatych oraz wartosci niemateriainych i prawnych obcigzajace
odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek sSrodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, dotyczace sSrodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpiatnie.
Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
umorzonych w petnej wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania.

Konto 073 - "Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa
finansowe”
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktuaiizujgcych diugoterminowe aktywa

finansowe.
Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza wartosc odpisow aktualizujacych

diugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 - "Inwestycje (Srodki trwate w budowie)”



Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia

kosztow inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdinosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak i we wiasnym zakresie,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie
oddanych do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow,
zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wiasnej
dziatalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego, ktére powoduja zwiekszenie
wartosci uzytkowej srodka trwalego,

4) rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a

w szczegolnosci:

1) Srodkow trwatych,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) wartosc sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji,

4) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiegowac rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow

gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 prowadzona jest w ramach

subkont do konta 080 w wyodrebnionej ewidencji i wyszczegdlnia koszty inwestycji

wediug ustalonych dla rodzajow efektoéw inwestycyjnych potrzeb.

Konto 080 moze wykazywaC saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji

niezakonczonych.

Zespot 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidenciji:

1) krétkoterminowych papieréw wartosciowych,

2) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w
bankach,

3) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach
pienieznych,

4) innych krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych.

Konta zespotu 1 odzwierciedlajg operacje pieniezne oraz obroty i stany $rodkow

pienieznych oraz krétkoterminowych papieréow wartosciowych.

Konto 101- " kasa "
Stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasie urzedu.
N a stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe ,a na
stronie Ma rozchody gotéwki i niedobory kasowe.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwic ustalenie ;
- Stanu gotéwki w kasie
- wartosci gotowki powierzonej poszczegolnym osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie



Konto 130 - "Rachunki biezace jednostki budzetowej"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow budzetowych oraz obrotow na

rachunku bankowym jednostki budzetowej z tytutlu wydatkéw i dochodéw

budzetowych objetych planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkow budzetowych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem
finansowym oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z
kontem 223

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow budzetowych
ewidencja szczegbtowa wedtug podziatek klasyfikacji dochoddw budzetowych w
korespondencji z kontem 101,221 lub innym wiasciwym kontem).

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
budzetowej, w tym réwniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow
budzetowych(ewidencja szczegélowa  wedlug podziatek  klasyfikacji
budzetowej ) w korespondencji z wiasciwymi kontami zespotu 1,2,3,4,7 lub 8

2) okresowe przelewy sSrodkéw budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia
(ewidencja szczegGlowa wediug dysponentow, ktorym przelano Srodki
budzetowe), w korespondencji z kontem 223

Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie wyciggow bankowych, w

zwiazku z czym musi zachodzi¢ peina zgodnosC zapisow miedzy jednostkg a

bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza,
ze do btednych zapiséw. zwrotéw nadplat, korekt wprowadza sie dodatkowo
techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodow i wydatkow
realizowanych. bezposrednio z rachunku biezacego budzetu.Saldo konta 130 w
zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiggowaniu na
podstawie sprawozdafn budzetowych na strone Ma konta 800 a w zakresie
dochoddéw na strone Wn konta 800.

Konto 130 moze wykazywal saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow
budzetowych na rachunku biezacym jednostki budzetowej.

Saldo konta 130 réwne jest saldu wynikajacych zewidencji szczegélowej
prowadzonej dla kont:

- wydatkéw budzetowych konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan érodkéw budzetowych otrzymanych na
realizacje wydatkoéw budzetowych, a niewykorzystanych do kofica roku.

-dochodéw budzetowych ; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywac¢ saldo Wn ktére,oznacza stan srodkéw budzetowych z tytutu
zrealizowanych dochodéw budzetowych,ktére do konca roku nie zostaly przelane
do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu :

1/érodkéw budzetowych niewykorzystanych do kofica roku,w korespondencji z
kontem 223,

2/przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych lecz nie przelanych
do konca roku w korespondencji z kontem 222.

Urzad Gminy nie posiada w banku wyodrebnionego rachunku biezacego dla
siebie jako jednostki budzetowej i wobec tego realizuje swoje wydatki i wptaca



swoje dochody na rachunek budzetu(kontol33)musi swoje dochody i wydatki
ujmowa¢ w ewidencji ksiegowej jednostki budZetowej na koncie 130-odrebnie
wydatki i odrebnie dochody budzetéw.

Zapisy na koncie 130 w korespondencji z wiasciwym dla operacji kontami beda
wtornymi zapisami operacji w wyciagu do konta 133 budzetu gminy. W tej sytuacji
nie wystapia zapisy na kontach 222 i 223.

Konto 132 - ,Rachunki dochodéw wiasnych jednostek
budzetowych”.
Konto 132 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych gromadzonych na rachunkach
bankowych dochoddéw wiasnych jednostki budzetowej. Na stronie Wn konta 132
ujmuje sie wplywy $rodkdw pobranych tytutem dochodéw wiasnych na rachunek
bankowy, a na stronie Ma - wyplaty srodkow z rachunku bankowego na realizacje
wydatkow finansowanych dochodami wiasnymi jednostki budzetowej. Ewidencja
szczeg6towa do konta 132 powinna zapewni¢ podziat srodkéw wedlug pozycji
klasyfikacji budzetowej. Konto 132 moze wykazywac Saldo Wn, ktére oznacza stan
srodkéw pienieznych na rachunku bankowym dochodow wiasnych.
Konto 134 - "Kredyty bankowe"
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na
finansowanie dziatalnosci podstawowej i inwestycji, przelanych przez bank na
odpowiedni rachunek bankowy.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie spiate kredytéw, a na stronie Ma - kredyty
udzielone jednostce przez bank i przelane na rachunek biezacy lub inwestycyjny.
Konto 134 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan kredytow udzielonych
przez bank oraz przelanych na rachunek jednostki.
Konto 135 - "Rachunki srodkéw funduszy specjainego
przeznaczenia"
Konto 135 sluzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegblnosci zakladowego funduszu Swiadczen specjalnych, funduszy celowych
jakim jest Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska. W Urzedzie Miasta Rumi jest
prowadzona wyodrebniona ewidencja ksiegowa dla w/w Srodkow.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkdw na rachunki bankowe, a na
stronie Ma - wyptlaty srodkéw z rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegblowa do konta 135 prowadzona jest odrebnie dla kazdego
rodzaju srodkéw i umozliwia ustalenie stanu srodkéw dla kazdego rodzaju.
Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych, na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 137 - ,,Rachunki srodkéw funduszy pomocowych”.
Konto 137 stuzy do ewidenciji srodkéw pienieznych otrzymanych w walucie polskiej
lub obcej na realizacje wyodrebnionych zadan, projektéw lub programéw, a w
szczegblnosci srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych
érodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,
wydzielonych na odrebnych rachunkach bankowych .Na koncie 137 dokonuje sig
ksiegowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ peitna zgodnos¢ zapiséw konta 137 miedzy ksiegowoscig jednostki a
ksiegowoscia banku. Na stronie Wn konta 137 ujmuje sie¢ wplywy srodkéw, a na
stronie Ma - wyplaty Srodkow. Ewidencja szczegétowa do konta 137 powinna
zapewni¢ podziat érodkéw wedlug rachunkéw bankowych oraz sposobu ich
wykorzystania. Konto 137 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow



pochodzacych zfunduszy pomocowych na wyodrebnionych rachunkach
bankowych.

Konto 138 - ,Rachunki sSrodkow na prefinansowanie”
Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na
wyodrebnionych rachunkach bankowych otwartych na potrzeby operadiji
finansowych dotyczacych prefinansowania w ramach pozyczek zaciagnietych z
budzetu panstwa na finansowanie zadan realizowanych z udziatem Srodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.
Na koncie 138 ujmuje sie operacje dotyczace w szczegdinosci:
1) wplywu pozyczek zaciagnietych z budzetu panstwa;
2) wykorzystania pozyczek;
3) zwrotu pozyczek.
Na koncie 138 dokonuje sie ksiegowan wylacznie na podstawie dowodow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ peina zgodno$c zapisow konta 138
miedzy ksiegowoscia jednostki a ksiegowoscia banku.
Na stronie Wn konta 138 ujmuje sie wplywy zaciagnietych pozyczek oraz $rodki
przeznaczone na ich splate.
Na stronie Ma konta 138 ujmuje sie wyptaty na cele okreslone w umowie pozyczki
oraz zwroty pozyczek.
Ewidencja szczeg6fowa prowadzona do konta 138 powinna zapewni¢ podziat
srodkow wedtug rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.
Konto 138 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan Srodkow pienieznych
znajdujacych sie na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na
prefinansowanie.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce i specjainego
przeznaczenia.
W szczegodlnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:
1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetows,
2) czekow potwierdzonych,
3) sum depozytowych w tym w szczegoinosci kaucji i gwarancji,
4) sum na zlecenie,
5) srodkéw obcych na inwestycje,.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylacznie na podstawie dowodow
bankowych, z zwigzku z czym musi zachodzi¢ peina zgodnosc zapisow konta 139
miedzy ksiegowoscia jednostki a ksiegowoscig banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych srodkéw pienieznych
z rachunkdw biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkdéw pienieznych dokonane z
wydzielonych rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegotowa jest prowadzona do konta 139 powinna zapewniC podziat
wydzielonych srodkéw na rodzaje ,a takze wg kontrahentow..
Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.



Konto 140 - "Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne
srodki pieniezne"

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych

srodkéw pienieznych, ktérych wartos¢ wyrazona jest zarowno w walucie polskiej,

jak i w walucie obcej (w tym czeki | weksle obce), a takze srodkow pienieznych w

drodze.

Na stronie Wn kenta 140 uimuje sie zwiekszenia stanu krotkoterminowych

papieréw wartosciowych i innych sSrodkdéw pienieznych, 2 na stronie Ma -

zmniejszenia stanu krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych Srodkow
pienieznych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwic ustalenie:

1) poszczegblnych skiadnikéw krotkoterminowych papierow wartosciowych i
innych Srodkow pienieznych,

2) wyrazonego w walucie polskiej 1 obcej stanu poszczegoinych
krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych srodkow pienieznych z
podziatem na poszczegdine waluty obce,

3) wartosci krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych Srodkéw
pienieznych powierzonych poszczegdinym osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywaC saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych

papierow wartosciowych i innych Srodkow pienieznych.

Zespot 2 - "Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespolu 2 “Rozrachunki i roszczenia" stuza do ewidencji krajowych i
zagranicznych rozrachunkow oraz roszczen.

Konta zespotu 2 sluzg takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych,
wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont zespotu 2 umozliwia wyodrebnienie
poszczegdinych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie
przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i
zobowigzan z podziatem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w
walutach obcych - wedtug poszczegdinych walut.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z
tytutu dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i
ustug, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.
Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do
dochodéw budzetowych, ktore ujmowane s3 na koncie 221.
Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan, a uznaje za powstale zobowigzania oraz splate i
zmniejszenie naleznosci | roszczen.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 powinna zapewniC mozliwosc
ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug
poszczeqdlnych kontrahentdéw.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a
saldo Ma - stan zobowigzan. _
Rozrachunki z dostawcami powstajace i optacone w tym samym kwartale nie
podlegaja ewidencji na koncie 201.
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Konto 221 - "Naleznosci z tytuiu dochodow budzetowych"
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, z
wyjatkiem naleznosci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i
zwroty nadpiat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wpfaty naleznosci z tytulu dochoddéw
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez
wiasciwe organy. Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw
5pr:pv;ozc;awczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i
nadptaty).

Na koncie 221 nie ujmuje sie naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do
dochodow budzetu .

Ewidencja szczegblowa do konta 221 prowadzona jest wediug poszczegdinych
podatnikow w wyodrebnionej ewidencji podatkowe).

Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z
tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodow budzetowych"
Konto 222 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
budzetowa dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie okresowo
zrealizowane dochody budZzetowe, ktdre wptynely na rachunek dochodéw budzetu
Zapisy z tego tytulu mogs by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych
na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej. Na stronie Ma konta 222 ujmuje
sie roczne przeksiegowania osiaggnietych dochodow budzetowych na konto B0O.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"
Konto 223 stuzy do ewidencji Jjw budzetowych.

. Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie okresowe lub roczne przeniesie
podstawie sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetow
konto 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wplywy srodkow budze
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki w korespond

kontem 130.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw budze
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystan

konca roku.

Konto 224 - "Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowy
Konto 224 sluzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych

budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartos¢ dotacji przekazanych przez
dotujacy, a na stronie Ma - wartosc dotacji uznanych za wykorzystane i rozl

w korespondencji z kontem 810.



Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwosc
ustalenia wartosci przekazanych dotacji, wedlug jednostek oraz przeznaczenia
dotacji.

Saldo Wn konta oznacza wartosC niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub
wartosc¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty przekazane.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do
dochoddw budzetowych, s3 ujmowane na koncie 221.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z budzetami, w szczegéinosci z tytutu
podatkow z Urzedem Skarbowym.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wpfaty do budzetu, a na stronie
Ma - zobowigzania wobec budzetéw i wplaty od budzetow.
Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosc ustalenia stanu
naleznosci i zobowiazan wediug kazdego z tytutdw rozrachunkéw z budzetem
odrebnie.
Konto 225 moze miec¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowiazan wobec budzetdw.

Konto 226 - "Diugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych

rozliczen z budzetem, a w szczegdlnosci naleznosci z tytulu prywatyzacji oraz

naleznosci zahipotekowanych.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu:

1) prywatyzacji, w korespondencji z kontem 015,

2) dochodéw budzetowych przeksiegowanych do zahipotekowanych, w
korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ mienia zwréconego przez spotki, w korespondencji z kontem
015, lub zlikwidowanego, w korespondencji z kontem 855,

2) ustanie hipoteki i przeksiegowanie naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,
w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartosC naleznosci

zaliczanych do dtugoterminowych.

TYPOWE ZAPISY KONTA 226 "DLUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE "

Lp. Tresé operacji Konto Wn | Konto Ma

1. | Przypis naleznosci zahipotekowanych 226 221
750 840

2. | Ustanie hipoteki 221 226
840 750




3. [Przypis diugoterminowych naleznosci z tytulu | 226 840
przychoddw przysziych okresow piatnych w
nastepnych latach np.sprzedazy gruntdw na raty

4. | Odpis dlugoterminowych naleznosci w wysokosci raty | 840 226
naleznej za dany rok budzetowy {

Konto 227 - ,Rozliczenie dochoddéw ze sSrodkow funduszy
pomocowych”

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
dotyczacych funduszy pomocowych. Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie przelewy
dochodéw na odpowiednie rachunki srodkow funduszy pomocowych lub zaliczenie
dochoddéw na zwiekszenie Srodkéw funduszy pomocowych. Na stronie Ma konta
227 ujmuje sie zrealizowane przez jednostke dochody dotyczace funduszy
pomocowych. Ewidencje szczegbélowa do konta 227 prowadzi sie w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen dla poszczegdlnych programow
pomocowych z tytutu zrealizowanych dochoddw. Konto 227 moze wykazywac saldo
Ma, ktore oznacza stan dochodow zrealizowanych przez jednostki. Saldo konta 227
ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu zrealizowanych dochodéw na
rachunek srodkow funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochoddéw na zwiekszenie
srodkow funduszy pomocowych.

Konto 228 - " Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy

pomocowych

Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych”. Konto 228 sluzy do
ewidencji rozliczenia wydatkow dokonanych przez jednostke ze srodkow funduszy
pomocowych lub $rodkéw otrzymanych tytulem prefinansowania lub innych
érodkéw, z ktorych dokonane wydatki podiegaja refundacji ze srodkéw funduszy
pomocowych, a w szczegblnosci z budzetu Unii Europejskiej albo ze Srodkéw
pochodzacych ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi. Na stronie Wn
konta 228 ujmuje sie okresowe lub roczne przeksiegowanie wydatkéw dokonanych,
w korespondencji z kontem 800, oraz srodki przekazane innym jednostkom, w
korespondencji z kontem 137 lub 138. Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie srodki
otrzymane na pokrycie wydatkéw dokonywanych przez jednostke na realizacje
programu oraz przeznaczonych dia innych jednostek. Ewidencje szczegdtowa do
konta 228 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen srodkow
poszczegdlnych funduszy pomocowych. Konto 228 moze wykazywac saldo Ma,
ktére oznacza stan otrzymanych $rodkéw z funduszy pomocowych, tytudem
prefinansowania lub innych na wyodrebnione rachunki jednostki, lecz jeszcze
niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow
publicznoprawnych, aw szczeg6inosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i
zdrowotnych.



Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz spiate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z
tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 229 w postaci subkont zapewnia
mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowiazan wediug tytutéw rozrachunkow
oraz podmiotdw, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 sluzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzedu i innymi
osobami fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych
zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci
naleznosci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,
2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
3) wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
4) potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma - stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec
pracownikow z innych tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke;
2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke Swiadczen
odptatnych;
3) naleznoéci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkod;
4) zaptacone zobowiazania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdinosci:
1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienieznych;
3) wplywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach ocbcych mozna ujmowac, do czasu ich
rozliczenia, w réwnowartoéci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 234 powinna zapewniC mozliwosc
ustalenia stanu naleznoéci, roszczen i zobowiazan z poszczegélnymi pracownikami
wedtug tytutdéw rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.



Konto 240 - "Pozostate rozrachunki "
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze byc
uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze
krotko- i diugoterminowych naleznosci funduszy celowych. Do rozrachunkdw tych
w szczeg6lnosci naleza:
1) Rozrachunki z tytutu sum depozytowych
2) Rozrachunki z tytutu kaucji gwarancyjnych
3) Rozliczenia niedoborow i nadwyzek
4) Potracenia na listach plac tytulu innych niz podatki czy skiadki ZUS
5) Rozrachunki z tytutu zaliczek na inwestycie wspdine
6) Roszczenia sporne
7) Rozrachunki z tytutu pozyczek z ZFSS dla emerytow i rencistow
8) Myine obciazenia lub uznania kont bankowych
9) Inne rozrachunki, np. z tytutu diet radnych
Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz
splate i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma - powstate zobowiazania oraz
splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnic ustalenie
rozrachunkoéw, roszczen i rozliczen z peszczegdinych tytuidw.
Konto 240 moze miec dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowiazan.

Konto 257 - " Naleznosci z tytutu prefinansowania”

Konto 257 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu
panstwa wramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych 2
udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej. Na stronie Wn konta
257 ujmuje sie powstanie | zwiekszenie naleznosci w ramach prefinansowania, a na
stronie Ma - ich zmniejszenie. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 257
powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci z poszczegoinymi
kontrahentami wediug tytutow naleznosci. Konto 257 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu pozyczek udzielonych w ramach
prefinansowania, a saldo Ma - stan nadplat w naieznosciach z tytulu pozyczek
dotyczgcych prefinansowania.

Konto 268 - " Zobowiazania z tytutu prefinansowania”
Konto 268 stuzy do ewidencji zobowiazan z tytulu pozyczek udzielonych z budzetu
panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z
udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej. Na stronie Wn konta
268 ujmuje sie wartosc sptaconych zobowiazan zaciagnietych tytutem pozyczek w
ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje sie wartosc zaciggnigtych
zobowigzan z tytulu pozyczek w ramach prefinansowania. Ewidencja szczegotowa
prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowiazafh z poszczegblnymi kontrahentami wedlug tytuléw zobowiazan. Konto
268 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych
zobowiazanh z tytutu pozyczek zaciggnietych w ramach prefinansowania, a saldo Ma
- stan zaciagnietych zobowiazan z tytulu pozyczek na prefinansowanie.



Konto 401 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysokosC poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi sie w koncu
roku obrotowego na konto 860.

Zespot 7 - "Przychody i koszty ich uzyskania"

Konta zespotu 7 "Przychody i koszty ich uzyskania® stuza do ewidencji:

1) przychodow i kosztow ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktow, towarow,
przychodéw i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i
kosztow operacyjnych;

2) podatkow nieujetych na koncie 400;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy, oraz
dotacji przekazanych.

Na kontach zespotu 7 ujmuje sie rowniez przychody realizowane przez jednostki

budzetowe w ramach dochodow wiasnych.

Za moment sprzedazy w kraju uwaza sie date wykonania swiadczenia zgodnie z

umowg kupna-sprzedazy (a w szczegodlnosci wysytki, odbioru ustugi), a w eksporcie

wyrobdow i towaréw - date przewiezienia ich przez granice, potwierdzong przez
graniczny Urzad Celny.

Ewidencje szczegotowa prowadzi sie wediug pozycji planu finansowego oraz

stosownie do potrzeb planowania, analizy | sprawozdawczosci oraz obliczenia

podatkow.

Konto 750 - "Przychody i koszty finansowe"
Konto 750 sluzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych oraz
operacji finansowych i kosztu operacji finansowych.
Na stronie Wn konta 750 ujmuje sie odpisy przychodéw 2z tytutu dochodéw
budzetowych oraz koszty operacji finansowych, a w szczegdinosci wartosc
sprzedanych udziatow, akcji i papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki
od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwioke w zaplacie zobowiazan z wyjatkiem
obciazajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksii,
czekow obcych i papierdw wartosciowych, ujemne réznice kursowe z wyjatkiem
obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu dochodow budzetowych
oraz kwoty nalezne z tytutu operacji finansowych, a w szczegélnosci przychody ze
sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatdw i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i
papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwioke w zaplacie naleznosci, dodatnie
réznice kursowe.
Dochody finansowe, ktdrych ewidencja jest prowadzona wedtug przepisow o
rachunkowosci podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych, moga by¢
ujmowane na koncie 750 okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowej.
Ewidencja szczegélowa do konta 750 powinna zapewniC wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochoddw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego:
1) w zakresie przychodéw finansowych - przychody z tytuiu udziatow w innych
podmiotach  gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od poZyczek i zaptacone
odsetki za zwloke od naleznosci,



2) w zakresie kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i
odsetki za zwloke od zobowigzan

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja
szczegblowa prowadzona jest wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast
w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje szczegolowg
stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) przychody z tytutu dochodow budzetowych oraz przychody finansowe na strone
Ma konta 860 (Wn konto 750),

2) koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma konto 750)

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 760 - "Pozostate przychody i koszty"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow i kosztow niezwiazanych bezposrednio

ze zwykla dzialalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychoddéw niz

podlegajace ewidencji na koncie 750.

W szczegoblnosci na koncie 760 ujmuje sie:

1) na stronie Ma przychody ze sprzedazy materialow, 2 na stronie Wn koszty

osiggniecia tych  przychoddw, w tym wartosc w cenach zakupu lub nabycia tych

materiatow,

2) na stronie Ma przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych i inwestycji w jednostkach budzetowych,

3) na stronie Ma pozostale przychody operacyjne, do ktorych zalicza sie w
szczegolnosci odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane
odszkodowania, kary i grzywny, darowizny i nieodptatnie otrzymane sSrodki
obrotowe, a na stronie Wn pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w
szczegolnosci kary, grzywny, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggaine
naleznosci, utworzone rezerwy na naleznosci od diuznikéw, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane srodki
obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strone Wn konta 860 - wartos¢ sprzedanych materiatow w cenach zakupu lub

nabycia oraz pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta

760

1) na strone Ma konta 860 - przychody ze sprzedazy skladnikow majgtkowych

ujmowanych na koncie 760 oraz pozostale przychody operacyjne, w

korespondencji ze strong Wn konta  760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - "Pokrycie amortyzacji”
Konto 761 stuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie 401.
Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie przeniesienie salda konta na wynik finansowy,
a na stronie Ma réwnowartos$¢ amortyzacji ujetej na koncie 401, w korespondencji z
kontem 800.
W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi sie na konto 860.

Zespot 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy" o
Konta zespolu 8 siuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego
rozliczenia, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.



Konto 800 - "Fundusz jednostki"
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego
jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa
jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;
2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
dochodow budzetowych z konta 222;
3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
4) pokrycie amortyzacji podstawowych sSrodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych;
5) roznice z aktualizacji srodkéw trwatych;
6) wartos¢ sprzedanych i nieodpiatnie przekazanych podstawowych Srodkow
trwalych i inwestyciji.
7) pasywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegodlnosci:
1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;
2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych
wydatkéw budzetowych z konta 223;
3) wplyw dotacji i Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
4) réznice z aktualizacji srodkdéw trwatych;
5) nieodptatne otrzymanie Srodkdw trwatych i inwestycji.
6) aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosc
ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszeri wyodrebnionych funduszy: obrotowego,
inwestycyjnego, Srodkdw trwatych i finansowego.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu
jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe”
Konto 810 stuzy do ewidencji:
1) dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentéw srodkéw budzetu w czesci
uznanej za wykorzystane lub rozliczone;
2) réwnowartoéci wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkow
budzetu na finansowanie inwestycji.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie dotacje przekazane przez dysponentow
érodkéw budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz
rownowartos¢ srodkow budzetowych wykorzystanych na finansowanie inwestycji
jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego,
salda konta 810 na konto 800 “Fundusz jednostki®.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.



Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe

przychodow"
Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przyszlych okresow oraz
innych rozliczen miedzyokresowych i rezerw,
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie
Whn - ich zmniejszenie lub rozwiazanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczen
miedzyokresowych przychoddéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez
zaliczenie ich do przychoddw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.
Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

Konto 851 - "Zakladowy fundusz swiadczen socjainych”
Konto 851 sluzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na
specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na koncie 135 "Rachunki srodkow
funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate srodki majatkowe ujmuje sie na
odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowe] jednostki (z wyjatkiem kosztow i
przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdlowa w postaci subkont do konta 851 prowadzona w

wyodrebnionej rachunkowosci pozwala na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu Swiadczen socjalnych, z
podziatem wedtug Zrodet zwiekszen | zmniejszen,

2) wysokosci poniesionych kosztdw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez
poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

Konto 853 - "Fundusze pozabudzetowe"”
Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen funduszu celowego
(GFOS).
Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia
funduszu, a na stronie Ma - przychody oraz pozostafe zwiekszenia funduszu.
Ewidencja szczegblowa w postaci subkont do konta 853 prowadzona w
wyodrebnionej rachunkowosci pozwala na ustalenie zwiekszeri | zmniejszen oraz
stanu funduszu. Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszu celowego.

Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”
Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych,
przejetego przez organy zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o réwnowartosc
mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych,
ustalona na podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zalozycielski lub



nadzorujacy, a nie przekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzyjetego na wiasne potrzeby, lub wartocs¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze
niesptaconego.

Konto 860 - "Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji

strat i zyskow nadzwyczajnych.

W ciggu roku obrotowego jednostki ujmujg na stronie Wn konta 860 straty

nadzwyczajne, a na stronie Ma - zyski nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400 i 401;

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750, oraz
pozostatych kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 760;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychoddw, w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu
1

4) pokrycia kosztow amortyzacji, w korespondencji z kontem 761.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowegc wynik finansowy jednostki,

saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku

nastepnym, pod data przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkow budzetowych"
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkow budzetowych oraz
jego korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych;
2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkdow budzetowych do realizacji w roku
nastepnym;
3) wartosc planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegblowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych dysponenta srodkdw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkow

budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budZzetowych obciazajacych plan
finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych;

2) wartoé¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych W  Czgsci
niezrealizowanej lub wygasiej.



Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi sie w szczegoOtowosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.

Konto 996 - "Zaangazowanie dochodéw wiasnych jednostek

budzetowych"
Konto 996 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania dochoddw wiasnych
jednostek budzetowych, niezaleznie od tego, w ktorym roku budzetowym nastapi
wydatek finansowany dochodami wiasnymi.
Na koncie 996 ewidencjonuje sie rownowartos¢ zawartych umow, porozumien lub
wydanych decyzji, ktérych realizacja spowoduje wydatkowanie dochodow
wiasnych.
Na stronie Wn konta 996 ujmuje sie réwnowartos¢ wydatkéw sfinansowanych
dochodami wiasnymi.
Na stronie Ma konta 996 ujmuje sie zaangazowanie dochodéw wiasnych, czyli
wartos¢ umodw, decyzji | innych porozumien lub postanowien, ktérych wykonanie
spowoduje wykorzystanie dochodow wiasnych na cele wskazane w przepisie lub
umowie.
Ewidencja szczego6lowa do konta 996 powinna umozliwi¢ ustalenie zaangazowania
dochodow wiasnych 2z podzialem na lata finansowania i wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego wydatkow.
Na koniec roku konto 996 moze wykazywac salde Ma oznaczajgce zaangazowanie
dochodéw wiasnych.

Konto 998 - “Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku
biezacego”
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz
w planie finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do
realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowym;
2) réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaly wydatki roku
nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow,
decyzji iinnych postanowief, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosc
dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym.
Ewidencja szczegélowa do konta 998 prowadzona jest wediug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
przysztych lat"
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére majg byC zrealizowane w
latach nastepnych.



Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku
biezagcego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow
przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$( zaangazowanych wydatkéw lat
przysztych.

Ewidencja szczegélowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysziych.

Konto 950 ,wydatki strukturalne”

Konto 950 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych

Na stronie Wn ujmuje sie poniesione wydatki strukturaine ,

Na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenia wydatkéw strukturalnych oraz
wyksiegowanie wydatkow strukturalnych na koniec roku.

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest wedlug podziatu wydatkéow zgodnie z
klasyfikacja wydatkéw strukturalnych
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KONT DLA PROWADZENIA EWIDENCJI PODATKOW | OPLAT

Ewidencja ksiegowa podatkéw i opfat jest czescig skladowa ewidencji ksiegowej
urzedu i jest prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu
jako jednostki budzetowej.

Ewidencje rozliczen z tytutu podatkow prowadzi sie na:
1) kontach bilansowych:
a) kontach syntetycznych ksiegi gtownej
b) kontach analitycznych i kontach szczegdtowych ksiag pomocniczych.

2) kontach pozabilansowych; stuzacych do rozrachunkéw z osobami trzecimi,
okreslonymi w art.107-117a Ordynacji podatkowej oraz z inkasentami w zakresie
pobieranych przez nich wplat z tytulu podatkéw podiegajacych przypisaniu na
kontach podatnikow:

a) syntetycznych,

b) analitycznych,

c) szczegolowych.

Dla prowadzenia ewidencji z tytulu podatkow korzysta sie z nastgpujacych
bilansowych kont syntetycznych planu kont urzedu:

I. WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH:
1. Konta bilansowe:

011 - Srodki trwale

020 - Wartosci niematerialne i prawne

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy urzedu

140 - Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pienigzne
221 - Naleznosci z tytulu dochoddw budzetowych

226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe

310 - Materialy

750 - Przychody i koszty finansowe

Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sg wedlug rodzajow
podatkow.

Konta szczeg6lowe prowadzone sg do kont analitycznych i stuza do rozrachunkow:
1) z podatnikami - z tytutu podatkéw, ktére podlegaja przypisaniu na ich kontach;
2) z inkasentami - z tytulu poboru podatkéw, kiore podiegajg przypisaniu na
kontach podatnikow;

3) z jednostkami budzetowymi - z tytulu potracenia kwoty z wzajemnej, bezspornej
i wymagalnej wierzytelnosci podatnika wobec jednostki samorzadu terytorialnego;



4) z bankami - z tytutu nieprzekazania wplat dokonanych przez podatnikow
przelewem do banku; '
5) z innymi podmiotami - niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla
ktérych organ podatkowy nie jest wiasciwy - z tytutu nienaleznie pobranych przez
nich kwot w zwiazku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasadzonych od
nich kwot.

Konta szczegétowe prowadzi sie w nastepujacy sposob:

- dla kazdego podatnika i inkasenta prowadzi sie odrebne konto w kazdym
podatku,

- dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi sie
odrebne konto w kazdym podatku, w zwiazku z ktorym ta jednostka budzetowa,
bank lub inny podmiot stat sie diuznikiem gminy.

Dla podatkéw, ktére nie podieaaja przypisaniu na kontach podatnikow nie prowadzi
sie szczeg6towych kont podatnikow.

2. Konta pozabilansowe:

990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika
991 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow

podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow.

Konta analityczne prowadzi sie wed!ug rodzajow podatkow.

Pozabilansowe konta szczegGlowe prowadzone dia osdb trzecich do bilansowych
kont szczegGtowych podatnikéw otwiera sie na podstawie decyzji o
odpowiedzialnosci podatkowej osoby trzeciej.

Pozabilansowe konta szczegotowe prowadzone dia inkasentow otwiera sie na
podstawie dokumentu, z ktérego wynika powierzenie funkcji inkasenta..

Ewidencje ksiegowa na kontach analitycznych i szczegotowych (bilansowych i
pozabilansowych) prowadzi sie z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej.

Il. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT:

Konto 011 - ,Srodki trwate”: stuzy do ewidencji zwiekszenia wartosci Srodkow
trwalych z tytulu zaplaty podatku dokonanej w formie niepienieznej tj. poprzez
przeniesienie wiasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego na podstawie art.66 § 1 pkt.2 Ordynacji podatkowej.

Na stronie Wn konta 011 ksieguje sie zaptate podatku w korespondencji ze strong
Ma konta 221 - ,.Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”.

Konto 020 - ,Wartosci niematerialne i prawne”: stuzy do ewidengji
zwiekszenia wartosci niematerialnych i prawnych z tytulu zapfaly podatku
dokonanej w formie niepienieznej. Na stronie Wn konta ksieguje sie zapfate
podatku dokonana przez przeniesienie wiasnosci praw majatkowych na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnege, o ktérym mowa w art.66 § 1 pkt.2 Ordynacji




podatkowej - w korespondencji ze strona Ma konta 221 - ,Naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych™.

Konto 101 - ,Kasa":

Konto 101 stuzy do ewidencji gotdwki, ktdra podatnicy regulujg swoje zobowigzania
w kasie urzedu, oraz gotéwki wplaconej przez inkasentow do kasy urzedu.
Wszystkie operacje kasowe wykazuje sie w raportach kasowych w tym samym
dniu, w ktérym zostaly dokonane.

Wplaty podatkéw do kasy urzedu sg odprowadzane bezposrednio na rachunek
budzetu.

Konto 130 - ,Rachunek bankowy urzedu”:

Konto 130 stuzy do ewidencji gromadzonych przez urzad wptywow budzetowych i
zwrotow z tytulu podatkow | opfat.

Wplywy z tytutu podatkéw i oplat wplacane na rachunek bankowy
ewidencjonowane sg na stronie Wn konta 130, w korespondencji ze strona Ma
konta 221, natomiast wpiaty srodkdw pienieznych w drodze na stronie Wn konta
130 w korespondencji ze strong Ma konta 140 ,Krotkoterminowe papiery
wartosciowe i inne srodki pieniezne.

Konto 140 - ,Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pienigzne” :

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych znajdujacych sig miedzy kasa
urzedu a jego rachunkiem bankowym.

Na stronie Wn konta 140 ksieguje sie wplaty z kasy na rachunek bankowy - w
korespondenciji ze strona Ma konta 101 - Kasa, natomiast na stronie Ma konta 140
ksieguje sie wptyw srodkéw pienieznych w drodze na rachunek bankowy, pod datg
wyciagu bankowego w korespondencji ze strong Wn konta 130.

Konto 221 - ,Naleznosciz hodéw budzetowych”:

Konto 221 stuzy do ewidencji rozrachunkdw:

1) z podatnikami z tytulu naleznych i wptaconych przez nich podatkow, ktére
podlegaja przypisaniu na ich kontach;

2) z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw, ktére nie podlegaja
przypisaniu na kontach podatnikow;

3) z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;

4) z bankami z tytutu nie przekazanych wpiat;

5) z innymi podmiotami - niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dia
ktérych dany organ podatkowy nie jest wiasciwy - z tytutu nienaleznie pobranych
przez nich kwot w zwiazku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu
zasadzonych od nich kwot;

6/ wptywow do wyjasnienia.

Konto 221 zamyka sie dwoma saldami.

Saldo Wn oznacza przypisane, a nie zrealizowane podatki i opfaty - :_;zy!i zalegrus'ci:
natomiast saldo Ma oznacza wplacone, a nie przypisane podatki i oplaty - czyli

nadptaty.



Naleznosci i zobowiazania ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich
powstania. Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktorych
stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w momencie ich zaplaty lub w wysokosci odsetek naleznych na
koniec kwartatu.

Przypisy rocznych wymiaréw zobowiazania pienieznego ksieguje sie w kwotach
tacznych na podstawie rejestru wymiarowego i rejestru przypisow i odpisow.

Pozostate przypisy i odpisy wynikajace z decyzji administracyjnych ksieguje sie nie
rzadziej niz raz w miesigcu, w sumach tacznych kwot ustalonych w rejestrze
przypisow i odpisow.

Konto 226 - ,Dilugoterminowe naleznosci budzetowe”: stuzy do ewidencji
naleznosci podatkowych, ktére zostaly zabezpieczone hipoteka:

1) na stronie Wn konta ksieguje sie naleznosci, w wysokosci zabezpieczonej
hipoteka, w korespondencji ze strona Ma konta 221 - Naleznosci z tytufu
dochoddw budzetowych,

2) na stronie Ma konta ksieguje sie zmniejszenie naleznosci w wyniku
dokonanej wplaty w korespondencji ze strong Wn konta 130.

Konto zamyka sie saldem Wn oznaczajacym wysokosc naleznosci zabezpieczonych
hipoteka.

Konto 310 - ,Materiaty: sluzy do ewidencji zwiekszenia wartosci materiatow z
tytulu zaptaty podatku dokonanej w formie niepienieznej. Na stronie Wn konta
ksieguje sie zaptate podatku dokonana przez przeniesienie wiasnosci rzeczy nie
bedacych sSrodkami trwalymi na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o
ktorym mowa w art.66 §1 pkt.2 Ordynacji podatkowej - w korespondencji ze strong
Ma konta 221.

Konto zamyka sie saldem Wn oznaczajacym zwiekszenie wartosci materiatow z

tytutu zaptaty podatku.

Konto 750 - ,, Przychody i koszty finansowe”:
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw budzetowych z tytutu podatkéw.

Na stronie Wn konta 750 ksieguje sie:

- odpisy z tytutu podatkow, w korespondencji ze strong Ma konta 221,

- odpisy z tytutu nienaleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty, w korespondencji ze strona Ma konta 221.

Na stronie Ma konta 750 ksieguje sie:

- przypisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Wn konta 221,

- odsetki za zwioke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie
dokumentu wplaty, w korespondencji ze strona Wn konta 221.

Konta pozabilansowe:



Konto 990 - ,Rozrachunki 2z osobami trzecimi z tytutu ich
odpowiedzialnosci za zobowiazania podatkowe podatnika”:
Stuzy do ewidencji kwot naleznych od os6b trzecich i realizacji tych zobowigzan.

Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarne] dwoch lub wiecej osob trzecich, dla
kazdej z tych osOb otwiera sie osobne pozabilansowe konto szczegblowe do
bilansowego konta szczegétowego tego samego podatnika, na kazdym koncie
osoby trzeciej przypisujac kwote lub kwoty wynikajace z decyzji orzekajace]
odpowiedzialnos¢ osob trzecich.

Stan zobowigzan i ich realizacii okresla sie na podstawie zapisow na bilansowym
koncie szczegbtowym podatnika, dla ktérego orzeczono odpowiedzialnos¢ osoby
trzeciej lub osdb trzecich.

Konto 991 - ,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich
atkow I ch isaniu na kontach podatnikow”:

Stuzy do ewidencji kwot naleznych do pobrania i pobrane przez inkasentéw

Na stronie Wn konta 991 ksieguje sie:
- przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,
- odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej.

Na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:

- wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,

- wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

- odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Na koncie 991 ksiegowan dokonuje sie nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

C. WYKAZ TYPOWYCH KSIEGOWAN W ZAKRESIE PODATKOW I
OPLAT:

Lp. Tres¢ operacji Wn Ma
1. |Wplata gotowki do kasy urzedu z tytutu podatkow i opiat 101 221
2. |Przekazanie $rodkow pienieznych z kasy na rachunek| 140 101
bankowy
3. |Wplywy na rachunek bankowy z tytutu podatkow i opfat 130 221
4. |Wptaty srodkéw pienieznych w drodze 130 140
5. |Zaplata podatku dokonana przez przeniesienie wiasnosci| 011
rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki| 020 221
samorzadu terytoriainego 310




6. |Pobranie gotowki z banku do kasy na zwrot nadpfat oraz| 101 130
ich oprocentowanie

7. |Zwrot nadptat oraz naleznego od nich oprocentowania za| 221 101
posrednictwem kasy urzedu

8. |Zwrot nadpiat oraz naleznego od nich oprocentowania za| 221 130
posrednictwem banku

9. |Przypisy z tytulu podatkow i oplat 221 750

10. | Naliczone odsetki za zwloke oraz inne naleznosci (np.
optata prolongacyjna) w kwocie wptaconej - na podstawie| 221 750
dowodu wplaty

11. | Odpisy z tytutu podatkdw i optat 750 221

12. | Nalezne oprocentowanie za nieterminowy zwrot podatku 750 221

13. |Zwrot podatnikom za posrednictwem banku wplat| 221 130
bedacych kwotami nienaleznymi

14. | Dokonanie zaptaty przez potracenie na podstawie art.65 §| 221 221
4 Ordynacji podatkowej

15. |Zaptata dokonana za posrednictwemn banku, ktéry
obcigzyt rachunek bankowy podatnika z tytulu zaplaty| 221 221
podatku, ale nie przekazal tych srodkéw na rachunek
bankowy urzedu

16. | Naleznosci podatkowe zabezpieczone hipoteka 226 221

17. |Zmniejszenie naleznosci podatkowych zabezpieczonych| 130 226

hipoteka w wyniku dokonanej wptaty




Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr

KA.

Wojta Gminy w
Gniewoszowie 2
dnia,...5.{'{-,.4{1,&5?‘.‘?31.“...........

Metody wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalenie wyniku
finansowego

§1
Przyjmuije sie nastepujace metody wyceny aktywoéw | pasywow:
1.Aktywa trwate:

a/érodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne w trakcie roku obrotowego
wprowadza sie do ewidencji wedtug wartosci poczatkowe] ktora jest wyceniana
wedlug cen nabycia w przypadku nabycia drodze kupna, kosztéw wytworzenia we
wiasnym zakresie lub wartosci przeszacowanej/po aktualizacji wyceny Srodkow
trwatych/pomniejszonych o odpisy amortyzacyine lub umorzeniowe, 2 takze odpisy
z tytutu trwalej wartosci.

b/Srodki trwate stanowiace wiasnoé¢ gminy jako jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wiasciwego organu,
moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

c/wartoéé poczatkowa Srodkdw trwalych podiega podwyzszeniu o wartosc
nakiadéw poniesionych na ich ulepszenie z zastrzezeniem ,ze ulepszenie
przekracza wartosc 3.500 zi

d/Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne umarzane i amortyzowane sa
jednorazowo za okres catego roku, chyba ze okolicznosci wymagajg czestszego
dokonania umorzenia i amortyzacji.

e/Odpisy amortyzacyjne dokonuje sie metoda liniowag z mozliwoscia podwy2szania
stawek okreélonych w ustawie o podatku dochodowym od es6b prawnych.

f/Odpisy umorzeniowe i amortyzacyjne dokonuje si¢ od nastgpnego miesigca, po
miesigcu, w ktérym oddano $rodek trwaly lub wartosc niematerialno prawng do
uzytkowania
g/Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzZywania, umarza
sie:

-ksigzki i zbiory biblioteczne,

- odziez

-meble, dywany,

-inwentarz zywy



-inne nie wymienione w pkt 1 -3, o wartesci nie przekraczajgcej wielkosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych dla
Jktérych odpisy amortyzacyjne s3 uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzytkowania..

h/Nie umarza sie gruntéw oraz dobr kultury.

i/Wartos¢ poczatkowa sSrodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy
umorzeniowe podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w
odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji s3 odnoszone na fundusz.

j/Srodki trwate w tym budynki i budowle oraz wartodci niematerialne i prawne
podlegaja inwentaryzacji zgodnie z obowigzujaca instrukcja inwentaryzacyjna.
k/Grunty podlegajga inwentaryzacji poprzez weryfikacje .

I/Pozostate srodki trwale o wartosci ponizej 100 zt oraz pozostate wartosci
niematerialne i prawne objete ewidencia ilosciowg zwalnia sie z obowiazku
obejmowania inwentaryzacja. Podlegajg one okresowej weryfikacji w drodze

pordwnania stanu rzeczywistego z danymi w ksiegach ewidencyjnych nie
rzadziej niz 1 raz do roku na dowdd czego sporzadza sie protokot.

Aktywa obrotowe:

a/Rzeczowe skiadniki majatku obrotowegc wycenia sie na dzien bilansowy
wedtug ich wartosci wynikajacych z ewidencji.

b/cena ewidencyjna jest cena zakupu

c/zakup materiatow zalicza sie bezposrednio w koszty za wyjatkiem/opatu

paliwa,materiatéw do remontow kitére zaliczane w koszty na podstawie
protokotow zuzycia/

d/nie dokonuje sie odpiséw aktualizujgcych naleznosci tytutu dochodow i
wydatkéw budzetowych z wyjatkiem naleznosci przeterminowanych lub nie
przeterminowanych ¢ znacznym stopniu prawdopodobienstwa niesciggalnosci.

efodsetki od naleznosci i zobowiazan, w tym réwniez tych ,do ktdérych stosuje
sie przepisy dotyczace zobowiazanh podatkowych ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w momencie ich zapiaty iub w wysokosci odsetek naleznych na
koniec kwartatu

f/Naleznoéci i zobowiazania na dzief ich powstania wycenia sie i ewidencjonuje
w ksiegach rachunkowych wediug wartosci nominalnej

g/érodki pieniezne, fundusze oraz pozostafe aktywa i pasywa wycenia sig
wedtug wartosci nominalne;.

§2
1.Ustalenie wyniku finansowego:
a/ustalenie wyniku finansowego odbywa sie w wariancie porownawczym .
b/za miejsce pochodzenia kosztéw uznaje sie rozdzialy klasyfikacji budzetowej

c/Koszty dziatalnoéci podstawowej ujmuje sie¢ na kontach syntetycznych
zakladowego planu kont w ukiadzie rodzajowym.



d/do kont syntetycznych prowadzi sie ewidencje analityczng wediug rodzajow
klasyfikacji budzetowej

2.Na wynik finansowy netto skiadaja sie:
Wynik dziatalnosci operacyjnej,

Wynik operacji finansowych

Obowiazkowe obciazenia wyniku finansowego

INY

Marek Banaf
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Wykaz zbioréw i metod zabezpieczania danych, systemu ochrony
danych, wersji oprogramowania i daty rozpoczecia eksploatacji

Stosowane metody zabezpieczenia danych:

-bazy danych archiwizuje sie na nosnikach zewnetrznych w okresach
miesiecznych i przechowuje w bezpiecznych miejscach(w kasie
metalowej w Urzedzie Gminy,do ktére] maja dostep tylko upowaznione
osoby.

Przed utrata danych komputery wyposazone sg w UPS.

W komputerach , w ktérych przechowywane sg dane znajdujq sie
zabezpieczone hastami konta uzytkownikow.

Zmiana hasetl 8- znakowych sktadajacych sie z cyfr, matych i duzych
liter nastepuje w cykiu miesiecznym.

Hasla sa zabezpieczone w szafie pancernej do ktorej dostep maja tylko
upowaznione osoby.

Komputery zabezpieczone sg programami antywirusowymi.

Monitory sg zabezpieczone wygaszaczami ekranu.

Wykaz wersji oprogramowania:

Ip -!Prugram wersja oprogramowania |
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