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ZARZADZENIE Nr 6/2009
WOJTA GMINY GNIEWOSZOW
z dnia 16 lutego 2009r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien na dostawy, ushlugi i roboty
budowlane, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych polskich rownowartosci
kwoty 14.000 EURO

Na podstawie art. 33 wust. | i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.1655) oraz art.35
ust.3 pkt 1, art. 44 ust.1, art. 47 ust. 2 1 art. 138 pkt 3 1 5 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) z ar Z 3 d z a m co nastepuje :

§1

Wprowadza si¢ ,,Regulamin udzielania zaméwien,na dostawy, ustugi i roboty budowlane,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych polskich réwnowartosci kwoty 14.000 EURO”
stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Wojta Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 marca 2009r.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 6/2009
Wojta Gminy Gniewoszow

z dnia 16 lutego2009r.

REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN NA DOSTAWY, USLUGI
I ROBOTY BUDOWLANE,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ
W ZLOTYCH POLSKICH ROWNOWARTOSCI KWOTY
14.000 EURO




DZIAL 1 )
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin udzielania zamoéwien, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
polskich réwnowartosci kwoty 14 tys. euro, zwany dalej Regulaminem, okresla zakres,
kryteria, zasady oraz organizacj¢ udzielania w jednostce z pominigciem stosowania
ustawy Prawo zamo6wien publicznych.

. Przepisy niniejszego Regulaminu maja zastosowanie tylko do udzielanych przez jednostke
zaméwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane, finansowanych ze
$rodko6w publicznych wylaczonych, stosownie do art. 4 ust. 8 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz.U. z 2006 r. nr 164, poz.1163
z poz. zmianami), spod jej rygoréw, tj. o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w
ztotych polskich rownowarto$ci kwoty 14 tys. Euro. Przepisow niniejszego Regulaminu
nie stosuje si¢ do zamawiania ustug szkoleniowych .

DZIAL 11
UDZIELANIE ZAMOWIEN Z WYLACZENIEM STOSOWANIA PRZEPISOW
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdzial I
Kryteria i zasady udzielania zaméwien z wylaczeniem stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych

§2
Wydatki publiczne moga by¢ ponoszone na cele i w wysokosci ustalonej w planie
rzeczowo — finansowym.

Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:

- w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych nakladow,

- w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan.

Warto$¢é zaméwienia nie stanowi jedynego i wystarczajacego uzasadnienia wylaczenia ze
stosowania ustawy Prawo zamdéwien publicznych, albowiem zamawiajacy winien jeszcze
wykazac, iz jego dzialanie, wynika np. ze wzgledow organizacyjnych czy ekonomicznych
i nie narusza zapisOw ustawy, dotyczacych zakazu dzielenia zaméwienia na czgsci oraz
zanizania jego wartosci w celu uniknigcia stosowania procedur oraz zasad i trybow
udzielania zamoéwien.




Rozdzial 11
Procedura wszczg¢cia i przeprowadzenia postgpowania zamowien
z wylaczeniem stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych

§3

Podstawa do podjecia dzialan zwiazanych z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamdwienia na dostawy, ushugi i roboty budowlane jest plan rzeczowo-
finansowy sporzadzany na okres jednego roku kalendarzowego, uwzgledniajacy podziat
na grupy i kategorie okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien (CPV) dostaw i ustug
powtarzajacych si¢ okresowo.

Udzielenie winno by¢ poprzedzone oszacowaniem warto$ci zaméwienia publicznego
w oparciu 0 cen¢ EURO wynikajaca z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w
sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania
wartosci zamdéwien publicznych aktualnie obowigzujacego.

§4

-

Podstawa obliczenia wartosci zaméwienia na dostawy jest warto$¢ rynkowa rzeczy lub
praw bedacych przedmiotem dostawy lub wysoko$¢ pozycji budzetowe;.

Podstawa obliczenia wartosci zamOwienia na ustugi jest warto$¢ rynkowa $wiadczen
objetych zamdéwieniem lub pozycja budzetowa z wniosku o dofinansowanie okreslajace
ten sam rodzaj zadania.

Podstawa obliczenia warto$ci zamdwienia na roboty budowlane jest kosztorys inwestorski
sporzadzony zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 33. ust.1 pkt.3 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

Przy obliczaniu warto$ci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze wartos¢
dostaw zwigzanych z wykonywaniem robét budowlanych oddanych przez zamawiajacego
do dyspozycji wykonawcy.

Jezeli nie mozna obliczy¢ wartosci zamowienia na podstawie realiow rynkowych
zamawiajacy moze swoOj szacunek oprze¢ na aktualnie powszechnie stosowanych
katalogach, cennikach i taryfikatorach.

Podstawa obliczenia warto$ci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢

okresowo jest, zgodnie z wyborem zamawiajacego:

a. laczna warto$¢ zamoOwien na tozsame ustugi lub dostawy, udzielonych w ciagu
poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem
zmian ilo$ciowych zamawianych dostaw lub ustug oraz prognozowanego na dany rok
$redniorocznego wskaznika cen towar6w i ustug konsumpcyjnych ogétem ustalanego
w ustawie budzetowej

b. laczna warto$¢ zaméwien, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli€ w ciagu
12 miesiecy nastgpujacych po pierwszej ustudze lub dostawie (z uwzglgdnieniem
wartosci tej pierwszej dostawy lub ushlugi), albo w czasie realizacji umowy
w sprawie zamOwienia publicznego, jezeli jest on dluzszy niz 12 miesigcy,
z uwzglednieniem okresu, na ktory zostanie zawarta umowa o udzielenie zaméwienia.




7. Whioskujacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czgsciowych, wartoscig
zamdwienia jest taczna wartos$¢ poszczegdlnych czgsci zamowienia.

§5

Decyzje o wszczeciu postegpowania o udzielenie zamowienia z wylaczeniem stosowania
przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych na  zasadach  opisanych

w niniejszym Regulaminie podejmuje kierownik jednostki w oparciu o $rodki finansowe
planu finansowego. Wzor wniosku o wszczgcie postgpowania stanowi zalacznik nr 1 do
Regulaminu.

Rozdzial 111
Dokumentowanie postgpowania zamoéwienia publicznego z wylaczeniem stosowania
ustawy Prawo zamoéwien publicznych -

§6

1. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postgpowania, kieruje zapytanie ofertowe, do
co najmniej trzech potencjalnych dostawcéw lub wykonawcoéw uwzgledniajac wiedze
o wczesniej realizowanych zaméwieniach przez dostawcow lub wykonawcow, do ktorych
kierowane jest zapytanie ofertowe. Wyjatkiem jest sytuacja, w ktorej zaméwienie moze
zrealizowac tylko jeden wykonawca. Wowczas osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie
postgpowania zapytanie ofertowe kieruje do tego wykonawcy. Na osobie odpowiedzialnej
za przeprowadzenie postgpowania ciazy wowczas obowiazek udokumentowania,
iz zamOwienie mogt zrealizowac tylko jeden wskazany wykonawca.

2. Zabrania sie kierowania zapytan ofertowych do dostawcéw lub wykonawcow, ktorzy
wczesniej wykonali zamoéwienia dla zamawiajacego z nienalezyta starannoscia,
w szczeg6lnoscei:
a. nie wykonali zamowienia w uméwionym terminie z przyczyn lezacych po ich
stronie, '
b. dostarczyli towary o niewlasciwej jakosci ,
¢. nie wywiazywali si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub rgkojmi,
d. wykonana ustuga obarczona byla wadgq powodujaca konieczno$¢ poniesienia
dodatkowych naktadow finansowych lub prac przez zamawiajacego.

3. Zapytanie ofertowe winno zawiera¢ informacje dotyczace przedmiotu zamowienia,
terminu realizacji zamowienia, istotnych warunkéw zamowienia, sposobu przygotowania
oferty, terminu, miejsca i sposobu zlozenia oferty.

Wzér zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

4. Podstawowym kryterium oceny ofert winna by¢ cena ale nie zawsze. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach mozna zastosowac inne, wymierne kryteria oceny ofert, jezeli
wynika to ze specyfiki danego zaméwienia, w szczego6lnosci okres gwarancji

- warunki serwisu

- termin wykonania
- dotychczasowa wspotpraca,
- doswiadczenie




Mozna zrezygnowaé z kryteribw innych niz cena wprowadzajac warunki, jakie winni
spetié¢ dostawcy lub wykonawcy w szczegdélnosci

- ustali¢ zadany okres gwarancji

- ustali¢ zadane warunki serwisu

- ustali¢ wymagany termin wykonania
Najkorzystniejsza oferta jest oferta z najnizsza cena albo oferta, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia.

Do zapytania ofertowego nalezy dolaczy¢ wzoér oferty, ktéra wypelni dostawca lub
wykonawca. Wzor oferty stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Wykonawca moze oferte ztozy¢ osobiscie, przesta¢ poczta, poczta internetowg (e-mailem)
lub faxem. Przyjmuje si¢, ze Wykonawca moze zlozy¢ swoja ofert¢ na innym druku niz
wystany do niego — istotne, aby jego oferta zawierala elementy skladowe zawarte na
druku oferty.

-

Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

§7
Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie post¢gpowania sporzadza kazdorazowo
protokot zamowienia. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Protok6l zaméwienia wraz z zatacznikami przedstawia kierownikowi jednostki lub innej
osobie upowaznionej do jego zatwierdzenia. Wzoér protokotu zamoéwienia stanowi
zatacznik do niniejszego Regulaminu.

§8

Zamawiajacy prowadzi rejestr z udzielonych, na podstawie niniejszego regulaminu,
zamOwien publicznych oraz przechowuje skompletowana dokumentacj¢ z ich przebiegu.

Okres przechowywania w/w dokumentacji winien by¢ zgodny z instrukcja kancelaryjna.
Dokumentacja, winna by¢ przechowywana w sposob umozliwiajacy tatwe wyszukiwanie

dokumentéw. Dokumenty muszg by¢ widoczne, trwale oznakowane, ulozone
chronologicznie.

Rozdzial IV
Odpowiedzialnos¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania

§9

Odpowiedzialnos¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamOwienia z wylaczeniem stosowania przepisOw ustawy Prawo zamoéwien publicznych
ponosi kierownik jednostki, a takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci
w postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania.




DZIAL 1l
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 10

. Jezeli warto$¢ zamoOwienia nie przekracza kwoty 20000 zt to nie ma obowiazku
stosowania niniejszego Regulaminu.

. Na pisemny wniosek osoby prowadzacej postgpowanie w szczegoélnie uzasadnionych
przypadkach kierownik jednostki moze wyrazi¢ zgod¢ na odstgpstwa od stosowania
niniejszego Regulaminu.

. Nieprzestrzeganie niniejszego Regulaminu, bez uzyskania wczesniejszej zgody
kierownika jednostki na odstgpienie od stosowania regulacji w nim zawartych, uprawnia
kierownika jednostki do zastosowania regulaminowych $rodkéw stuzbowych,

a w przypadku powstania strat i szkod do ich dochodzenia na drodze prawnej, w stosunku
do osdb, ktore je spowodowaly. -

. Zmiany do poszczegdlnych postanowien oraz zakresu niniejszego Regulaminu moga by¢

dokonywane w drodze odrgbnych zarzadzen kierownika jednostki.

s




Zatqgcznik Nr 1 do Regulaminu udzielania
zaméwien, ktorych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ziotych polskich réwnowartosci
kwoty 14 tys. euro

WNIOSEK NR ....... ZDNIA ......coo0nes WSZCZECIU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
Z WYLACZENIEM STOSOWANIA PRZEPISOW USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
(USTAWY PZP)
1.  Nazwa KOmOTKIONGANIZACYINGS: ... .. s veoein s omensiniseissesos om0 i s 445 A R S 43 RSN G S AR A SO TETE A
T VRIVEIREBUIIN ... orconoiomsssss e gy ot g 5y e 2 O TG RS
3.. Rodzaj zaméwienta: (dostawa, 0sluga Iub robota BUBOWIANE) ...cc.cucussmsessmimssssosssssmmmsaissississosssisvssmssssrasanisiissssssivessnssissiinsosisininssy
4. Podstawa wylaczenia: art. 4 pkt 8ustawy Pzp.
Uzasadnienie faktyczne wytaczenia: Warto$¢ zaméwienia nie przekracza 14 000 euro.
S PrZEAMIOt ZAMOWIBNIA: (OPIS) ......vvvvvvveveeeeeeooeseesossieessesesseesss et
6. Wartos¢ zamowienia wynosi /netto/ Zt. .................... z}, co stanowi rownowarto$¢ kwoty: ............... euro.’,
Warto$C brutto zt ..........cccccc.ev. , w tym podatek ...........c......... % VAT wkwotie ... if i
Podstawa prawna ustalenia wartosci zaméwienia:
warto$é zamowienia ustalona zostata w oparciu o art. ..........2 ustawy Pzp,
Podstawa faktyczna ustalenia wartosci zamoéwienia, zgodnie z zataczona informacja/kosztorysem inwestorskim®: kalkulacja kosztow
w oparciu o $rednie ceny ustug $wiadczonych w podobnym Zakresi€:......c.ewurssmrsnrssesasnrssnnens
Ustalenia warto$ci zamowienia dokonat ..............oc.eiiieieeeie oo e e seeenienieens QML e r.
7. Pozadany termin realizacji zamowienia: r.
Planowana data zakonczenia realizacji zamoéwienia r.
8. UZaSAANIENIE ZIOZENMIA WIHOSKUL ..............oooeoovoeeeeeeeee oo eeeeeesee e sesessssssss oot
9. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie POSIEPOWANIA ..................coovuiiiiiiiie i

Akceptacja kierownika jednostki

MIBSCOWOSE; QNIA......cossmimmmmmmmumsmumite. absiviessnmsssnesismieini i

PODPIS KIEROWNIKA JEDNOSTKI

1 warto$¢ zamowienia przeliczona wg kursu zamieszczonego w Rozporzadzeniu Prezesa RM

2 wskazaé odpowiedni przepis ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Pzp.

- dla rob6t budowlanych - art. 33 ust. 1 pkt 1 lub 2

- dla ustug lub dostaw powtarzajacych si¢ okresowo lub zaméwien udzielanych na okres nieokreslony - art. 34 w zaleznosci od
dokonanego wyboru,

- dla ustug lub dostaw —art. 32 ust . 1




3 wnioskujacy zobowiazany jest zataczy¢ dla robot budowlanych kosztorys inwestorski, a dla dostaw i ustug informacj¢ we wniosku lub
dokument/notatke, okreslajacy co najmniej sposob obliczenia wartosci zamowienia wraz z podaniem wszystkich elementow skladajacych
si¢ na te wartos¢, sporzadzony przez osobg ustalajaca warto$¢ zamowienia.

Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania
zamdwie, ktorych wartosé nie przekracza
wyrazonej w zlotych polskich
réwnowartosci kwoty 14 tys. euro

piecze¢ zamawiajacego

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwiazku z art.4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieni publicznych
(Dz.U. z 2006 r. nr 164, poz.1163 z p6z. zmianami) zwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym

. o ceng dostaw/ ustug /rob6t budowlanych

1. ZAMAWIBJACY .croersssosssssrossacsrnssssnsesmssssssrssssoissanisisissssisssssssnssssansonsansinsassses s phpésasssnssarsypwapmpmss
Przedmiol, BRmMOWAGTIA o .o v s s s s s snsrs s S s mnaayys v eioiss
Teiinin TEAlIAHCH DO WICTIEL 1.icvsumssvmssusimmmsresmmpermssaressasssontsasansososmpisfbdsodsdogrofondvsstanags

Cena jest jedynym kryterium oceny ofert

LR W

Innie istotne WarINKl ZAIMOWICIIEA ...........coorreeresssssessssnessnsssssssisisssscosssssssssnsasiunsnsamissssessetrnsiossss

6. Sposob przygotowania oferty .
Oferte sporzadzi¢ nalezy na zalaczonym druku ,,OFERTA” ( zal.nr.2).
. Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,
niescieralnym atramentem lub dlugopisem. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe
upowazniona. W przypadku skladania oferty w siedzibie zamawiajacego lub poczta na
kopercie nalezy umiesci¢ napis ,,Zapytanie ofertowe na...........cccoevieecnniiiiiiiniiiiininnnns .
Oferte ztozy¢é mozna osobiscie u zamawiajacego pok.......... , poczta, poczta elektroniczng
F8 BIES s ssanisanmmnammmsnssmnss b (RSO PO N crersvesmvsorsncosvasssmornissasussinsasiiasisssssisiamsens

7. Miejsce i termin zlozenia oferty.

Oferte ztozy¢ nalezy do dnia................ BOdZ..omisasnm

...................................................................

(data, podpis osoby prowadzacej sprawg )




Zalqcznik Nr 3 do Regulaminu udzielania
zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych polskich
réwnowartosci kwoty 14 tys. euro

pieczatka oferenta (i1 |7 (RS ——

OFERTA

Do
nazwa jednostki -

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczace zamowienia
realizowanego na podstawie art. 4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
Publicznych (Dz.U. z 2006 r. nr 164, poz.1163 z péz. zmianami), a dotyczacego:

(wpisa¢ przedmiot zaméwienia )

sktadamy ofert¢ nastgpujacej tresci:

1. Oferujemy wykonanie zamoOwienia za CENE NELLO.........cceereerrerrerresnrsassnesssscsnssessssssssssasacans zl.
Obowiazujacy podatek VAT ....... BT cupiosminesheishesis i B g TSR s AR A SR zt.
OB I . cvonitiossseshnbnsssnsrammentsmmsnassnemsmsihsmyenssbisssntsssmb sy s Senmpn SR Sresieiirs S ey 1 zt.
SUBRPMIRREE - . . 00 s e A AR R S S S BB B SN B AT BN e TS e Y B

w tym (dotyczy robét budowlanych):
stawka roboczogodziny kosztorysowej netto................

2. Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiajacego, w zapytaniu ofertowym,
warunki
3. Os$wiadczamy, ze spelniamy wszystkie kryteria zamieszczone w Zapytaniu ofertowym tj.

podpis osoby upowaznionej




Zatqcznik Nr 4 do Regulaminu
udzielania  zamowien ,  ktorych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
zlotych polskich réwnowartosci kwoty
14 tys. euro

(pieczg¢ adresowa Zamawiajacego) (data)

PROTOKOL ZAMOWIENIA
ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro

1 Opis przedmiotu zamdwienia:

2.Wartos¢ zamdéwienia 0szacowano w dniu ..........cceeeeeeverrueennns 17 1,0 PORP—— co stanowi
roOwnowartosg ............... euro (leuro = ........... 2R B POARBERING . . os.s 053 0 s5cassss phnsmsssan dnsnpos

Zapytanie skierowano faksem, mailem, telefonicznie (wlasciwe podkreslic).

4. Uzyskano nastepujace oferty na realizacj¢ zamdwienia (cena oraz inne istotne elementy
ofert):
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