Zarzadzenie Nr 38/2016
Wojta Gminy Gniewoszow

z dnia 1 wrzesnia 2016r.

W sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Gniewoszow do prowadzenia spraw gminy w

imieniu Wéjta Gminy Gniewoszow

Na podstawie art. 33 ust. 4 oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie

gminnym (Dz.U. z 2016r., poz. 446) oraz art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks

postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2016r., poz. 23) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Upowazniam Sekretarza Gminy Panig Izabelg Kierasinska do prowadzenia w moim imieniu

nastgpujacych spraw:

1.

wydawania w moim imieniu decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z
zakresu administracji publicznej, zaswiadczen, postanowien, a takze do podpisywania pism
objetych zakresem dzialania urzedu oraz podpisywania zaswiadczen i innej korespondencji
oraz dokumentow, ktére wynikaja z realizacji decyzji organéw gminy,
podejmowania w imieniu Wojta Gminy Gniewoszow jako wierzyciela lub organu
egzekucyjnego wszelkich czynnosci w postepowaniu egzekucyjnym, w szczegélnosci do
wydawania w moim imieniu tytutow wykonawczych, upomnien, wezwan do zaplaty.
podpisywania dokumentow finansowych powodujacych powstanie zobowigzan finansowych
1 dyspozycji pienigznych w obrocie gotowkowym i bezgotowkowym oraz zatwierdzanie
dowodow ksiegowych,
dokonywania czynnosci zwigzanych z delegowaniem oraz rozliczaniem kosztow
zwigzanych z podrézami shuzbowymi pracownikdw urzedu,

kierowania i korzystania przez pracownikow urzedu z urlopow wypoczynkowych oraz
szkolen,
podpisywania $wiadectw pracy dla pracownikéw, z ktérymi zostat rozwigzany stosunek
pracy,
podpisywania dokumentéw ZUS w sprawach skladek i $wiadczen dla pracownikéw oraz
zaswiadczen o wysokosci wynagrodzenia,
podpisywania uméw ze szkotami wyzszymi i srednimi dotyczacych praktyk studenckich i
uczniowskich,

stwierdzania wlasnorecznosci podpisow,



10. potwierdzania zgodnosci z oryginatem dokumentéw,

I1. podpisywania skierowan na badania lekarskie pracownikow urzedu oraz kierownikéw
jednostek organizacyjnych gminy,

12. potwierdzanie skierowan osob bezrobotnych do pracy w urzedzie wystawianych przez

powiatowy urzad pracy.

§2
1. Upowaznienie do prowadzenia spraw, o ktorych mowa w § 1 obowiagzuje podczas mojej
nieobecnosci.
2. Upowaznienie wygasa z chwilg cofnigcia albo rozwigzania stosunku pracy na zajmowanym

stanowisku.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podje¢cia.




