Zarzadzenie Nr 51a/2021

Wojta Gminy Gniewoszow
z dnia 31 sierpnia 2021 roku

w sprawie zalozen do projektu budzetu, okreslenia wskaznikéw oraz opracowania materialow
planistycznych do budzetu na rok 2022 i 77 0 - Prognozy Finansowej na lata 2022-2024

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst Jednolity: Dz. U,
z 2021 r. poz. 1371) oraz art. 233 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych
(Dz. U. 22021 poz. 305) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.

Ustalam zakres 1 szczegdlowo$¢ materialow planistycznych oraz podstawowe zasady
konstrukeji projektu budzetu Gminy Gniewoszow na 2022 rok oraz Wieloletniej Prognozy
Finansowej Gminy Gniewoszéw zgodnie z zalacznikiem nr 1 do zarzadzenia .

§2.

Do wykonania zarzadzenia zobowiazuje Skarbnika Gminy, dyrektorow i kierownikow gminnych
jednostek organizacyjnych oraz kierownikéw i pracownikéw Urzedu Gminy na samodzielnych
stanowiskach realizujgcych zadania Gminy we wlasnym zakresie badz za posrednictwem jednostek
organizacyjnych.

§ 3.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Gniewoszow.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisani:



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 51a/2021
Wojta Gminy Gniewoszow
z dnia 31 sierpnia 2020r

1. ZASADY KALKULACJI DOCHODOW

)

)

5)

6)

7)

8)

9)

10) Dotacje celowe uzyskane od inn

Stawki podatku od nieruchomoscei i od $rodkéw transportowych — nalezy planowac wedlug
stawek obowigzujacych w roku 2021 z uwzglednieniem zmian wchodzacych w zycie od 01
stycznia 2022, Nalezy szczegotowo przeanalizowaé baze podatnikoéw, prognoze sytuacji
ekonomicznej i platniczej, poziom windykacji zalegtosci podatkowych.

Stawka podatku rolnego uzalezniona bedzie od $redniej ceny Zzyta, obliczonej wg $redniej
ceny skupu zyta za 11 kwartatow poprzedzajgcych rok podatkowy, ogloszonej przez
Prezesa GUS w terminie do 20 pazdziernika kazdego roku.

Oplaty za czynsz komunalny — na podstawie obowigzujgcych z uwzglgdnieniem zmian
wchodzgeych w zycie od 01 stycznia 2022r.

Dochody z tytulu dzierzawy .najmu oraz optat za wieczyste uzytkowanie na podstawie
zawartych uméw i wydanych decyzji z uwzglgdnieniem zmian wchodzacych w zycie
od 01 stycznia 2022r.

Optata za zajecie pasa drogowego i umieszezenie urzadzen w pasie drogowym zgodnie
z wydanymi decyzjami z uwzglgdnieniem zmian wchodzacych w zycie od 01 stycznia
2022r.

Oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi — na podstawie ztozonych deklaracji i
przypisow wg stanu na dzien 31 sierpnia przy uwzglednieniu stawek obowiazujacych w
roku 2021r.

Dochody z tytutu sprzedazy majatku:

* na podstawie wykazu mienia komunalnego przeznaczonego do sprzedazy w 2022 roku.
Informacja w tym zakresie winna zawiera¢ wykaz nieruchomosci z okresleniem ich
szacunkowych wartosci mozliwych do uzyskania.

Srodki na dofinansowanie projektow i programéw realizowanych z bezzwrotnych zrodet
— W oparciu 0 zawarte umowy.

Dotacje na zadania zlecone gminie ustawami -zgodnie z informacja przekazang przez
Wojewode Mazowieckiego.

h iednostel samorzadu terytorialnego -na podstawie

obowiazujacych zapisoOw porozumien 1 umow.

11) Subwencje z budzetu panstwa — zgodnie z informacja Ministra Finansow.

12)

Pozostate dochody — po uwzglednieniu wykonania w latach ubieglych oraz szczegdtowe]
analizie ich przewidywanego wykonania z rok 2021 z uwzglednieniem zmian wchodzacych
w zycie od 01 stycznia 2022r.

2. ZASADY KALKULACJI WYDATKOW

1)

W celu zachowania rownowagi budzetowej wprowadza si¢ maksymalne ograniczenia po
stronie wydatkow biezgcych w tym wydatkdw o charakterze uznaniowych . Poziom
wydatkow biezacych nie moze przekroczy¢ poziomu dochodow biezgcych zgodnie z
wymogami art. 242 ustawy o finansach publicznych.



2) Wydatki nalezy planowa¢ w sposob racjonalny, celowy i oszczedny majac na uwadze
ograniczenie wydatkéw do niezbednych.

3) Przy planowaniu wydatkéw biezacych w pierwszej kolejnosci  finansowo zostana
zabezpieczone zadania, co do ktérych wykonywania Gmina Jest zobligowana przez
obowiazujace przepisy prawa w tym zadania z zakresu opieki spolecznej i o$wiaty).

4) Wydatki biezace (bez wynagrodzen) planuje si¢ na poziomie przewidywanego wykonania w
roku 2021, pomniejszone o jednorazowe wydatki a powiekszone o 3,3% tj. planowany
przez Ministerstwo Finanséw $rednioroczny wskaznik wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych.

5) Wynagrodzenia nauczycieli- planuje sie zoodnie 7 zalozeniami budzetu panstwa.

6) Wynagrodzenia oraz pochodne plac:

* w Urzedzie Gminy w Gniewoszowie nalezy zaplanowaé wg przewidywanego stanu
zatrudnienia na 1 wrzesnia 2021 z uwzglednieniem obowigzujacych zmian
wynagrodzen, ktére beda mialy miejsce w 2022r wynikajace z przepisow o
wynagradzaniu  pracownikow-planowany  wzrost  wynagrodzen pracownikow
administracji i obstugi w jednostkach budzetowych ustala sie na poziomie 5%

* prognozowane minimalne wynagrodzenie zasadnicze za prace w 2022 roku to 3010 zl,

* dodatkowo nalezy skalkulowa¢ jednorazowe platnosci w tym : nagrody jubileuszowe,
odprawy, dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz inne wyplaty wynikajace z przepisow
prawa,

* skladki na ubezpieczenia spoteczne i fundusz pracy , planuje sie zgodnie z
obowiazujacymi przepisami, skladki PEFRON

* Pracownicze Plany Kapitalowe

* zakladowy fundusz $wiadczen socjalny planuje si¢ zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

* stawka godzinowa zatrudnionych na umowe zlecenie najniisza 19,70zl.

7) Diety dla radnych — na poziomie rol 207

8) Diety dla soltysow — na poziomie roku 2021

9) Ekwiwalent pieni¢zny dla cztonkéw ochotniczych strazy pozarnych — wg stawki
obowigzujacej od 2021 roku.

10) Wydatki na dotacje dla organizacji pozytku publicznego — wg potrzeb. -na poziomie roku
2021

1T) Wydatki na dotacje dla instytucji kultury- wg potrzeb , jednak na poziomie nie WYZSZym niz
przewidywane wykonanie roku 2021.

12) Wydatki na realizacje gminnego programu profilaktyki uzaleznien — na poziomie nie
mniejszym od prognozowanych dochodéw z tytutu oplat za wydanie zezwolen na sprzedaz
alkoholu.

13) Wydatki na realizacje zadan z zakresu ochrony srodowiska - w wysokosei nie mniejszej niz
dochody z tytutu optat i kar za korzystanie ze $rodowiska.

14) Rezerwy obowigzkowe — w projekcie budzetu zostanie wyodrebniona:

* rezerwa ogolna na nieprzewidziane wydatki,

* rezerwa celowa na zadania z zakresu zarzadzania kryzysowego.

16) Wydatki majgtkowe majace charakter wieloletni — zaplanowane zostana w oparciu o
podpisane juz wieloletnie umowy a na nowe zadania w oparciu o przedsiewziecia ujete w
Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy.

17) Wydatki majatkowe jednoroczne (nie objete WPF) -planowane w odniesieniu do
jednorocznych wydatkéw na inwestycje i zakupy inwestycyjne w roku 2021. Nalezy
uwzgledni¢ zadania wynikajace z indvwidualnych potrzeb jednostki, niezbedne w celu
zabezpieczenia jej wlasciwego funkcjonowania. Wydatki te nalezy obowiazkowo uzasadnié.



3. ZAKRES I SZCZEGOLOWOSC MATERIALOW PLANISTYCZNYCH DO
PROJEKTU BUDZETU GMINY GNIEWOSZOW NA ROK 2022

1)

2)

3)

4)

5)

Dyrektorzy, Kierownicy wszystkich jednostek Gminy oraz pracownicy realizujacy zadania
na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy w Gniewoszowie przedstawiaja
wnioski do projektu na 2022 rok wg wytycznych zawartych w niniejszym zatgczniku.
Materialy planistyczne przygotowane sa zgodnie z zakresem wykonywanych zadan.
Zobowiazuje Kierownika instytucji kultury do opracowania materiatow planistycznych w
zakresie wnioskowanej dotacji podmiotowe;.

Zatozenia okreslone w niniejszym zarzgdzeniu nie stanowig zamknigtego katalogu, co

oznacza ., 7ze moga byé zmieniane , uzupelniane i modyfikowane, bez koniecznosci

dokonywania zmian niniejszego zarzadzenia.

Zlozone materialy planistyczne bedg stanowic propozycje ktore w toku dalszych prac nad

budzetem moga ulec zmianom.

Materialy planistyczne w zakresie dochodow i wydatkow biezacych powinny zawierac:

+ nazwe tytutu dochodowego lub wydatkowego

« wykonanie dochodow/wydatkéw na 31sierpiefi br.

« przewidywane wykonanie planu dochiyd na koniec roku 2021- przewidywane
wykonanie na stanowi¢ realng tj. wielkos¢ wykonania na dzien 31.08.2021r.
skorygowang o kwoty , co do ktorych zachodza przestanki ,ze zostang wykonane w
ramach planu na rok 2021

+ projekt planu na rok 2022

» dynamike wzrostu/spadku

Materialy zadan ,zakupow inwestycyjnych do realizacji w 2022 roku

« rodzaj /nazwa zakupu/ zadania

+ planowany termin

+ szacunkowy koszt

» zrodla finansowania

+ uzasadnienie potrzeby zakupu.

Wszystkie pozycje wskazane w materiatach planistycznych musza by¢ poparte wyliczeniami ,

wyczerpujgcymi objasnieniami .

roku

Planowanie wydatkow biezacych przy ustaleniu ich waznosci :

zadania na ktore podpisano umowy. porozumienia i zaciggnigto zobowiazania,
zadania rozpoczete w latach poprzednich wy magajace kontynuowania ,
zadania ktore zapewniajg niezbedne ustugi dla mieszkancow Gminy ,

zadania ktorych wykonanie wplynie na wzrost dochodow budzetu Gminy
zadania przy wspotudziale i finansowaniu ich przez podmioty zewngtrzne.

Materialy planistyczne nalezy sklada¢ na wzorach obligatoryjnych w formie papierowej 1
elektronicznej. Do materialdow mozliwe jest dofaczenie innych dokumentow, wyliczen,
wykazow, wyjasnien.

Materialy w formie papierowej nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 30 wrzesnia 2021 roku
w pokoju nr 8 Urzedu Gminy w Gniewoszowie
Materialy w formie elektronicznej nalezy przesta¢ w terminie do dnia 30 wrzesnia 2021
bezposrednio do Skarbnika Gminy na adres e-mail: joanna.miturska@gniewoszow.pl

Projekty planéw niekompletne , nieposiadajace wymaganych informacji badz zlozone na
nieodpowiednich drukach beda zwracane w celu uzupelnienia.



