Zarzadzenie Nr 54A/2017

Wojta Gminy w Gniewoszowie

o

z dnia 18 wrzesnia 2017

W sprawie zasad ustalenia polityki rachunkowos$ci w zakresie programow
wspoétfinansowanych z Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020 z udzialem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich dla operacji ,,Przebudowa targowiska w Gniewoszowie” W
ramach poddziatania ”Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszenie i rozwijanie
podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i
powigzanej infrastruktury”.

Na podstawie art.10 (Dz.U. Nr 2017 poz.2312 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r
o rachunkowosci i art.69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r o finansach
publicznych(Dz.U. z 2017,p0z,2077 z pozn. zm) zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Wprowadzam zasady(polityki) rachunkowoséci dla Operacji ,,Przebudowa
targowiska w Gniewoszowie” realizowanej w ramach PROW na lata 2014-2020
zakresie poddziatania ”Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszenie i rozwijanie
podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i
powiazanej infrastruktury” - typ operacji ,, Inwestycje w targowiska lub obiekty
budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow”. Zgodnie z

zatgcznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje si¢ pracownikow do zapoznania si¢ z trescig niniejszego
Zarzadzenia i jego przestrzegania.

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia .
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Zat. Nr 1 do Zarzadzenia Nr54A/2017
Wojta Gminy Gniewoszow
z dnia 18 wrzesnia 2017

S

I. Zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji operacji ,,Przebudowa
targowiska w Gniewoszowie” typ operacji ,, Inwestycje w targowiska lub
obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow”.
w ramach poddzialania ”Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszenie i
rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci wiejskiej, w tym
rekreacji, kultury i powigzanej infrastruktury” objetego PROW na lata
2014-2020.

Umowa o przyznaniu pomocy Nr 00006-65171-UM0700030/17

Operacja realizowana przez Urzad Gminy w Gniewoszowie ul. Lubelska 16-
jednostke obstugujaca Gmine Gniewoszow.

Beneficjentem $rodkow jest Gmina Gniewoszow reprezentowana przez Wojta
Gminy Gniewoszow.

W budzecie gminy Gniewoszow i Urzedzie Gminy Gniewoszow dla realizacji
operacji stosuje wyodrebniono rejestry czastkowe ,, t PROW?”

Dla realizacji operacji w zwigzku z zaciagnieciem pozyczki na wyprzedzajace
finansowanie zostana otwarte dwa rachunki bankowe w Banku Gospodarstwa
Krajowego a w przypadku wydatkowania srodkow bez udziatu pozyczki
zostanie wyodrebniony rachunek bankowy dla budzetu i jednostki w banku
prowadzacym obstuge bankowa gminy tj. Nadwislanskim Banku Spotdzielczym
w Putawach Oddziat Gniewoszow.

Realizacji wydatkow dokonuje si¢ na podstawie prawidtowo vgfystawionych ,
opisanych i zatwierdzonych oryginalow dokumentow ksiegowych. Do czasu
zakoniczenia realizacji operacji dokumenty finansowe sa przechowywane w
Referacie Finansow.

II Klasyfikacja budzetowa realizacji operacji .
Budzet operacji realizowany jest w klasyfikacji:
Dziat 700 Gospodarka mieszkaniowa

Rozdziat 70005 Gospodarka gruntami i nieruchomog$ciami



Paragraf 605 wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych z odpowiednig
czwarta cyfra dla klasyfikacji srodkow krajowych”9” i pochodzgcych z budzetu
Unii Europejskiej ,,7” ,,0”dla wydatkow niekwalifikowalnych.

Ewidencja ksiggowa operacji prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy
identyfikacje zadania (klasyfikacja budzetowa oraz kod literov y)

Dla realizacji operacji ustala si¢ kod ,,t” w miejscu jednostki.
.‘ III. Plan kont dla realizacji operacji

| Wydatki ponoszone przez gming Gniewoszow na realizacjg operacji sa
ujmowane na kontach budzetu gminy i na kontach jednostki Urzedu Gminy.

Zakladowy plan kont dla operacji zawiera wykaz kont ksiegi gtownej i wykaz
kont pomocniczych , opis przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen,
a takze zasady prowadzenia kont pomocniczych oraz powigzania z kontami
ksiegi glownej.

Plan kont dla budzetu.
Konta bilansowe

133- Rachunek biezacy budzetu,

-do wydatkéw na realizacjg operacji:

133-t-
140-Srodki pieni¢zne w drodze
140-t-
1ia finansowe 260 - Zobowigzal
 wyprzedzajace finansowanie realizacji operacji 260-t- pozyczka ne
zetu i 901-Dochody bud
ealizacjg operacji | Do dochodéw na r
901-t
1zetu 902- Wydatki buc
ealizacje operacji | Do wydatkow na 1
902-t

nania budzetu

961-Wynik wyko




Do realizacji operacji

961-t

Konta pozabilansowe dla budzetu

991-t-planowane dochody budzetu
992-t-planowane wydatki budzetu

Plan kont dla jednostki budzetowej
1.Konta bilansowe

Zespol 0 majatek trwaly
011-Srodki trwate

-do ewidencji $rodkow trwatych realizowanej operacji
011-t-

071 -Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych

-do ewidencji umorzenia srodkow trwatych realizowanej operezji
071-t-

080-Srodki trwate w budowie

-do ewidencji kosztow realizowanej operacji
080-t-
Zespol 1 Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

130-rachunek biezacy jednostki

- do dochodow
130-t-d-
- do wydatkow
130-t-w

Zespol 2 Rozrachunki i rozliczenia



201-Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Do ewidencji rozrachunkéw realizowanej operacji,
201-t-

221-Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
221-t-

222-Rozliczenie dochoddéw budzetowych
222-t-

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
223-t-

Zespol 7 -Przychody i koszty
750- Przychody finansowe
750-t-

720-Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
720-t-

760-Pozostate przychody operacyjne
760-t-

Zespo6l 8 Fundusze , rezerwy i wynik finansowy
800 -Fundusz jednostki

800-t-

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z

budzetu na inwestycje

810-t-

860 Wynik finansowy
860-t-

Konta pozabilansowe
980-Plan finansowy wydatkow budzetowych

-do ewidencji planu wydatkéw operacji



980-t-

998-Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
998-t-

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.
999-t

Ewidencja ksiggowa :

Lp | Tres¢ WN MA
1 Faktura wykonawcy inwestycji 080-t- 201-t-
2 Wydatki objete planem finansowym 201-t- " 130-t-

Urzedu Gminy zrealizowane z rachunku
bankowego w postaci przelewu. Do konta
130 stosujemy petna klasyfikacje

Réwnolegle do wydatkow majatkowych

zaksiegowanie srodkéw na inwestycje 810-t- 800-t-
3 Przeksiegowanie na koniec roku srodkéw | 800-t- 810-t
na inwestycje
4 Przeksiegowanie na koniec okresu 223-t- 800-t-

sprawozdawczego zrealizowanych
wydatkow na inwestycje

5 Przeksiggowanie zrealizowanej operacji 011-t- | 080-t-
na $rodek trwaty na podstawie protokotu "
odbioru wystawiony zostaje dowod OT

6 Przeksiegowanie w nastgpnym roku pod 860-t- 800-t-
datg przyjecia bilansu dodatniego wyniku
za rok poprzedni

7 Przeksiegowanie w nastepnym roku pod 800-t- 860-t-
data przyjecia bilansu ujemnego wyniku za
rok poprzedni.

IV Obieg dowodéw ksiggowych dla operacji” Przebudowa targowiska w
Gniewoszowie”

W celu realizacji operacii i jej rozliczenia dopuszcza sig do stesowania program
komputerowy Xpertis firmy Macrologic Spétka Akcyjna 03-717 Warszawa
Ktopotowskiego 22 — wersjal2.4116.1626 WFBA031007



Zasady obstugi programu zawiera instrukcja programu.

1.Podstawa zapisow w ksiggach rachunkowych sg dowody ksiggowe ,
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych:

- faktury, rachunki lub inne rownowazne,

- wyciagi z rachunkow bankowych,

- umowy zlecenia,

- inne umowy i zaméwienia, polecenie ksiggowania,
- listy plac.

2 Faktury i rachunki lub inne dokumenty rownowazne wplywaja do sekretariatu
Urzedu Gminy gdzie sa rejestrowane i niezwlocznie przekazywane inspektorowi
inwestycji i zaméwien publicznych , ktéry opisuje dokument ! po$wiadcza
faktyczne i prawidtowe poniesienie wydatku i przekazuje do referatu
finansowego. W referacie finansowym dokument jest sprawdzony pod
wzgledem formalnym i rachunkowym a nastgpnie podlega dekretacji,
zatwierdzeniu i ksiegowaniu w urzadzeniach ksiggowych syntetycznie i
analitycznie Zatwierdzone dokumenty podlegaja zaptacie w formie przelewu
bankowego.

3 Potwierdzeniem dokonania przelewu jest wydrukowang z systemu bankowosci
elektronicznej potwierdzenie wykonania operacji lub wyciag bankowy.

4.Sprawdzono pod wzgledem formalno - rachunkowym podpisuje pracownik
Referatu Finansowego zgodnie z zakresem czynnosci. Wstepnej kontroli
zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
dokonuje skarbnik Gminy lub Z-ca Skarbnika. -

Dowody ksiegowe sprawdza pod wzgledem merytorycznym zatwierdza do
zaplaty jako Kierownik Wojt Gminy lub Sekretarz Gminy.

5.Inspektor ds. inwestycji i zamowien publicznych przygotowuje wniosek o
ptatno$¢ w sposob poprawny, terminowy i rzetelny.

Kontrola dokumentow ksiegowych.

Kontrola w zakresie pobierania i gromadzenia srodkow, zaciggania zobowigzan,
dokonywania wydatkow, zwrotu srodkow nastgpuje poprzez badanie i
poréwnanie stanu faktycznego -ujawnionego w dokumentach ze stanem
faktycznym.



Dokonanie kontroli jest dokumentowane poprzez ztozenie podpisu na
dokumencie przez osobe uprawniona do kontroli.

V. Sprawozdawczos¢

1. Gmina jest odpowiedzialna za poprawnos¢ wydatkowania srodkow na
realizacje operacji.

2. Wydatki poniesione w ramach operacji bedg doktadne i prawdziwe, a
wyniki zostang uzyskane z programu ksiggowego.

3. Platnosé na rzecz wykonawcy zostanie dokonana w sposob prawidiowy.

4. Prowadzona bedzie sprawozdawczos¢ .

VL. Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji ksiggowej.

1. Dowody ksiegowe dokumentujace wydatki poniesione przez Gming
Gniewoszow, tj. faktury, rachunki i inne dokumenty potvierdzajace
wydatki kwalifikowane oraz wydruki komputerowe dotyczace
realizowanego Projektu przechowywane beda w Referacie Finansowym
Urzedu.

2. Po zakonczeniu realizacji operacji przez Gming Gniewoszéw i rozliczeniu
finansowym, dowody ksiggowe oraz wszelka dokumentacja zwigzane z
operacja, jej rozliczeniem i sprawozdawczoscig zostang przekazana do
archiwum zaktadowego znajdujacego sie w siedzibie Urzgdu Gminy
Gniewoszow.

VII. System ochrony i przetwarzania danych

Dostep do programu komputerowego zabezpieczony je.t hastem
zabezpieczajacym dostep do wprowadzania danych. Korzystanie z programu
odbywa sie na podstawie instrukcji obstugi systemu dostarczonej przez
producenta programu firme ,, Macrologic” Spétka Akeyjna 03-717 Warszawa
Klopotowskiego 22 Program ,, Xpertis ” spetnia wymogi okreslone ustawg z
dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci.

1. Ochrona zbioréw ksiagg rachunkowych.

Ochrong przed dostepem 0sob nieupowaznionych zapewniajg
sprawdzone zabezpieczenia pomieszczen, w ktérych przechowywane sg zbiory
ksiegowe. Stosuje si¢ program antywirusowy.

Szczegolnej ochronie poddane sg:



« serwer bazy danych i ksiegowy system informatyczny,

« kopie zapiséw ksiegowych,

« dowody ksiegowe, dokumentacja,

« dokumentacja opisujaca przyjete zasady rachunkowosci.

Dla prawidlowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sig:

« profilaktyke antywirusowa — opracowane i przestrzegane odpowiednie
procedury oraz stosowane programy zabezpieczajace,

« komputerowe ksiegi rachunkowe drukowane na zakonczenie roku
budzetowego.




