ZARZADZENIE NR 59/2023
WOJTA GMINY GNIEWOSZOW

z dnia 15 wrzes$nia 2023 r.

w sprawie okreslenia materialéw planistycznych, zalozen i wytycznych do projektu budzetu
Gminy Gniewoszow na rok 2024 oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2023 r
poz. 40, 572, 1463), w zwiazku z art. 233 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009r. (Dz. U.
z 2023r. poz. 1270 z p6zn. zm.)

§ 1. Przy sporzadzaniu projektu budzetu Gminy i wieloletniej prognozy finansowej udziat biora:
1) pracownicy Urzgdu Gminy w Gniewoszowie,
2) kierownicy i dyrektorzy gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Gniewoszow

§ 2. Podmiotami uprawnionymi do sktadania materialéw planistycznych lub innych wnioskéw do projektu
budzetu na rok 2024 i Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Gniewoszow sg:

1) cztonkowie Rady Gminy w Gniewoszowie,
2) organizacje spoleczne, stowarzyszenia oraz pozostate instytucje dziatajace na terenie Gminy Gniewoszow
§ 3. Materialy do opracowania projektu budzetu winny by¢ zestawione w nastgpujacy sposob:

1. Dochody budzetowe winny by¢ zaplanowane zgodnie zobowigzujaca klasyfikacja budzetowa
z podziatem na dzialy, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji budzetowej, z wyodrebnieniem dochodow biezacych
i majatkowych wg. ich zrédet, w tym: w szczegdlnosci z tytutu dotacji i sSrodkéw na finansowanie wydatkéw na
realizacj¢ zadan finansowanych zudziatem S$rodkow, o ktorych mowa wart. Sust.l pkt.213 ustawy
o finansach publicznych, wraz z objasnieniami przyjetych wartosci.

2. Wydatki budzetowe winny by¢ zaplanowane zgodnie zobowigzujaca klasyfikacja budzetowa
z podzialem na dzialy, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji budzetowej z wyodrebnieniem planowanych kwot
wydatkow biezacych i majatkowych, wraz z objasnieniami przyjetych wartosci w tym na:

- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,

- wydatki zwigzane z realizacjg zadan statutowych,
- dotacje na zadania biezace,

- $wiadczenia na rzecz osob fizycznych,

- wydatki na programy finansowane z udziatem $rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust.1 pkt. 213 ustawy
o finansach publicznych, w czg$ci zwigzanej z realizacja zadan jednostki samorzadu terytorialnego,

- obstuge dtugu jednostki samorzadu terytorialnego,
- wydatki na wieloletnie przedsigwzigcia,
- wydatki majgtkowe i inwestycyjne.

3. Do zestawien i danych liczbowych wymienionych w ust.1 i 2 nalezy dotaczy¢ szczegotowa kalkulacje
wraz zuzasadnieniem planowanych wielkosci iodnies¢ je do przewidywanego wykonania 2023 roku -
okreslajac  jednoczesnie wskaznik procentowy. Materialy planistyczne nalezy opracowa¢ zgodnie
z zalaczonymi formularzami, stanowigcymi zataczniki do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Ustala si¢ nastgpujace zatozenia i wytyczne do projektu budzetu na 2024 r.
1. Przy ustaleniu poziomu dochodow na 2024 r. nalezy uwzglednié:
a) prognozy podstawowych wskaznikow makroekonomicznych,

b) przewidywane wykonanie dochodow budzetowych w roku 2023,
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c) stawki podatkéw 1ioptat obowigzujace wroku poprzedzajacym rok budzetowy zuwzglgdnieniem
planowanego wskaznika cen towardéw iushug konsumpcyjnych iewentualnych zmian stawek podatkow
ioptat dokonanych przez Rade Gminy w Gniewoszowie zterminem obowigzywania od 1 stycznia
2024 roku.

d) zawarte umowy z tytutu dzierzawy, najmu, oplat za wieczyste uzytkowanie oraz planowane dochody
z przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci,

e) wykaz i wyceng szacunkowg z tytulu planowanej w 2024 r. sprzedazy mienia,

f) informacje uzyskane z Ministerstwa Finansow o przyznanej gminie subwencji ogdlnej oraz prognozowanych
wptywach z tytutu udziatu w podatku dochodowym od 0séb fizycznych i 0séb prawnych,

g) dochody =z tytulu podatkéw realizowanych za posrednictwem urzedéow skarbowych zuwzglednieniem
przewidywanego wykonania w 2023 roku oraz wskaznikéw makroekonomicznych,

h) informacje Wojewody Mazowieckiego oraz Krajowego Biura Wyborczego o wysoko$ciach dotacji celowych
na zadania wlasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej otrzymywanych z budzetu panstwa
idochody zwigzane zrealizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zlecanych
ustawami podlegajace przekazaniu do budzetu panstwa,

1) ztozone 1iplanowane do zlozenia wnioski o dofinansowanie zadan, umowy, porozumienia o $rodki na
dofinansowanie projektow realizowanych z bezzwrotnych zrodet zagranicznych,

j) odpowiednie przepisy prawa (np. ustawa, rozporzadzenia, uchwaly, zarzadzenia, decyzje, umowy czy
porozumienia) w odniesieniu do innych dochodéw wyzej nie wymienionych.

2. Wydatki Gminy GniewoszoOw na 2024 rok winny by¢ prognozowane racjonalnie icelowo
z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych
z zawartych umow.

3. Podstawa konstrukcji wydatkow budzetu Gminy Gniewoszow na rok 2024, beda wskazniki
makroekonomiczne przyjete przez Rad¢ Ministrow w zatozeniach do projektu Budzetu Panstwa na rok

2024.
4. Wytyczne do projektowanych wydatkow biezacych:

a) planowany wzrost wynagrodzen pracownikdéw administracji i obstugi w jednostkach budzetowych ustala si¢
na poziomie 12%;

b) wzrost wynagrodzen nauczycieli ustala si¢ na poziomie wynikajacym z Karty Nauczyciela i stopnia awansu
zawodowego;

c) wydatki na wyptate sktadek w ramach Pracowniczych Planow Kapitalowych (PPK) nalezy planowaé
zgodnie z przepisami ustawy zdnia 4 pazdziernika 2018 roku o pracowniczych planach kapitalowych
(Dz. U. 22023 r. poz 46) w § 4710;

d) wydatki pozaptacowe nalezy planowa¢ w oparciu o przewidywane ich wykonanie wroku 2023, po
wylaczeniu wydatkéw o charakterze jednorazowym oraz konczacych si¢ w roku 2023, z uwzglgdnieniem
wskaznika planowanego wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych w wysokosci 6,6%;

e) wydatki na zadania realizowane w drodze uméw lub porozumien zinnymi jednostkami samorzadu
terytorialnego lub organizacjami pozytku publicznego nalezy oszacowa¢ w wysokosci kwot wynikajgcych
z zawartych uméw, porozumien lub na podstawie przewidywanego wykonania;

f) wydatki na realizacj¢ zadan z bezzwrotnych srodkéw zagranicznych w wysoko$ci wynikajacych z zawartych
umow lub planowanych do zawarcia umow;

g) wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych oraz
Przeciwdziatania Narkomanii, nalezy zaplanowa¢ w wysokos$ci prognozowanych dochodéw z tytutu oplat za
wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu oraz dochodéw z podziatu optat dotyczacych obrotu hurtowego
i sprzedazy detalicznej napojow alkoholowych w opakowaniach jednostkowych o ilosci nominalnej napoju
nieprzekraczajacej 300 ml;
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h) wydatki i dochody zwigzane z realizacja zadan z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej planowac
nalezy w zakresie okreslonym ustawa zdnia 27 kwietnia 2001r., Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U.
72022 r., poz. 2556 z pdzn. Zm)

i) dochody zoptat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz wydatki na pokrycie kosztow
funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami komunalnymi na 2024 rok planowa¢ nalezy zgodnie
z obowigzujgcymi na 2024 rok stawkami i przepisami prawa.

5. Wydatki majatkowe okresli¢ nalezy w wysokosci umozliwiajacej osiagnigcie zaplanowanego efektu,
w tym:

a) dla inwestycji, ktorych cykl inwestycyjny wykracza poza rok budzetowy, program (projekt,
zadanie) winien zawierac:

- nazwe zadania (programu, projektu) i jego cel;

- jednostke organizacyjnag realizujaca inwestycje;

- okres realizacji inwestycji, dotychczasowe przewidywane naktady, planowane naklady finansowe na
poszczegoblne lata;

- zrodto finansowania;
b) dla inwestycji nowych, ktorych cykl realizacji zamyka si¢ w roku budzetowym nalezy podac¢:
- nazwe zadania inwestycyjnego;
- planowany koszt inwestycji;
- zrodto finansowania.

6. Do wszystkich opracowanych materiatdow planistycznych winny by¢ dotaczone szczegdtowe kalkulacje
oraz uzasadnienia planowanych dochodow ze wszystkich Zrodet jak rowniez uzasadnienie planowanych
wydatkoéw tacznie ze wskaznikami, o ktére oparto planowanie (etaty, stawki wynagrodzen, prognozy cen, itp.)

7. Wszystkie projekty planéow finansowych winny by¢ opracowane w pelnej klasyfikacji budzetowej
okreslonej Rozporzadzeniem MF z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodow ,
wydatkéw, przychodéw irozchoddéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych (t.j. Dz. U.
Nr 2022 poz. 513 z p6zn. zm.);

8. Na podstawie przedtozonych materialow zostanie opracowany projekt budzetu.

§ 5. 1. Materialy planistyczne okreslajace wieloletnie przedsiewzigcia stanowigce element Uchwaty
wsprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Gniewoszow, o ktorej mowa w art. 226 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r., o finansach publicznych (odrebnej do uchwaty budzetowej) winny zawierac:

a) nazwe przedsigwzigcia i jego cel;
b) jednostke organizacyjng realizujaca lub koordynujaca przedsigwzigcie;
¢) okres realizacji przedsigwzigcia i tgczne planowane naktady finansowe;
d) wysoko$¢ wydatkow planowanych na rok 2024 (rok budzetowy) oraz w kolejnych latach;
e) limit wydatkéw w poszczegolnych latach;
f) limit zobowigzan.
2. Przez przedsiewzigcia, o ktorych mowa w ust.1 nalezy rozumie¢ wieloletnie:
- programy, projekty lub zadania ( biezgce i majatkowe)

- programy, projekty lub zadania finansowane zudzialem $rodkéw zart. 5 ust. 1 pkt. 213 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r., o finansach publicznych (biezace i majatkowe)

3. Materialy planistyczne do opracowania wieloletniej prognozy finansowej (w my$l art.227 ustawy
o finansach publicznych) winny obejmowac¢ okres roku budzetowego oraz co najmniej trzech kolejnych lat.
Okres objety wieloletnia prognoza finansowa nie moze by¢ jednak krotszy niz okres, na jaki przyjeto limity
wydatkow, o ktorych mowa w § 5 ust.1 lit.e).
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§ 6. 1. Przy podejmowaniu decyzji odno$nie umieszczania poszczegdlnych zadan w projekcie budzetui
wieloletniej prognozie finansowej nalezy da¢ pierwszenstwo tym, ktore odpowiadaja ponizszym wymogom:

1) zadania, ktore sa zadaniami wiasnymi gminy
2) zadania rozpoczete w roku ubieglym lub wezesniej 1 wymagajace kontynuacji dla uzyskania efektu;
3) zadania, przy realizacji ktorych mozna wykorzysta¢ srodki pomocowe;

4) zadania, ktére relatywnie szybko spowoduja obnizenie wydatkow, co pozwoli na szybki zwrot
poniesionych naktadow i potem osiagnigcie oszczgdnosci w okresach nastepnych;

5) zadania, ktore zapewnia rozw¢j ushug dla mieszkancow;
6) zadania, ktorych wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodéw dla gminy;
7) zadania winny mie¢ okreslony ilosciowo efekt, jaki w wyniku wydatkowania §rodkéw zostanie osiggnigty.

2. Pracownicy prowadzacy sprawy w zakresie budownictwa, inwestycji iremontow w zakresie drog
i rozwoju lokalnego, opracowuja plany finansowe inwestycji i remontéw jednorocznych, jak réwniez plany
finansowe inwestycji wykraczajace poza rok budzetowy.

3. Dyrektorzy i kierownicy jednostek budzetowych oraz samodzielne stanowiska, realizujace okreslone
zadania gminy wynikajace z przepisow prawa, opracowujg projekty planow finansowych z uwzglgdnieniem
wytycznych okre§lonych w niniejszym zarzadzeniu.

4. Projekty planow finansowych wynikajgce z planowanych kwot dotacji na zadania z zakresu administracji
rzadowej nalezy przedlozy¢ niezwlocznie po otrzymaniu informacji od dysponenta srodkoéw o planowanych
w projekcie ustawy budzetowej na 2024 rok kwotach dotacji.

5. Ztozone materiaty planistyczne stanowig materiaty pomocnicze i mogg by¢ zmienione w trakcie dalszych
prac nad projektem budzetu.

§ 7. 1. Dysponenci opracowuja projekty swoich budzetéow (plan wg. uchwaty budzetowej na01.01.2023 r.,
31.08.2023 r., przewidywane wykonanie 31.12.2023 r., plan na 2024 r.) w ukladzie obowigzujacej klasyfikacji
budzetowe;j.

2. Materialy planistyczne, podpisane przez dyrektora / kierownika jednostki oraz glownego ksiegowego,
w przypadku komorek organizacyjnych Urzedu Gminy Gniewoszéw, nalezy sktada¢ po uzyskaniu aprobaty
zastepcy Wojta Gminy GniewoszoOw w nieprzekraczalnym terminie do 16 pazdziernika 2023 r. do Skarbnika
Gminy Gniewoszow.

3. Materiaty planistyczne nalezy zlozy¢ w wersji papierowej i elektroniczne;j.

§ 8. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom jednostek podleglych Gminie Gniewoszoéw oraz
Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Gniewoszow.

§ 9. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Gniewoszow.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Gniewoszow

Marcin Szymon Gac
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