Zarzgdzenie Nr .é...%/2016
Wiéjta Gminy Gniewoszow
z dnia .2 Ytlm.. L246......r.

w sprawie . przeprowadzenia inwentaryzacji petnej sktadnikéw majgtku Gminy
Gniewoszow- Srodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, aktywow i pasywow w roku obrotowym 2016.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym / T.j.Dz.U. z
2016r. poz.446 z poézn.zm. /oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. 0
rachunkowosci (T,j.Dz. U. z2016r poz. 1047 z pézn. zm.) zarzgdza m, co nastepuje :

§ 1 Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w:
1. Urzedzie Gminy w Gniewoszowie,
2. Ochotniczych Strazach Pozarnych/Gniewoszow,Zwola Sarnow, Wysokie Koto,Borek/,
3. Hydroforniach /Gniewosz6w,Oleksow,Zdunkow/,
4. Oczyszczalni $ciekow w Oleksowie,
5.Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Gniewoszowie,
6.Publicznym Gimnazjum w Gniewoszowie,
7.Publicznej Szkole Podstawowej w Wysokim Kole,
8.Bibliotece Publicznej Gminy Gniewoszow.

przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujgcym skladzie osobowym:
Przewodniczaca - Edyta Kultys
Czlonkowie - Monika Gogacz
- Agnieszka Konieczna
w terminie do dnia 15 stycznia 2017 roku .

§2
1. Powotuje zespot spisowy do przeprowadzenia spisu z natury w Urzedzie Gminy, w
nastgpujgcym skladzie :
a)Przewodniczacy - Henryka Siczek
Czlonkowie - Barbara Bachanek
- Jadwiga Krekora

b)Komisja do inwentaryzacji kasy i drukoéw Scistego zarachowania i wartosci niematerialnych i
prawnych.
Przewodniczaca: Elzbieta Sotowska
Czlonek - Maria Wozniak
Mikotaj Mizak

2.Powoluje zespo6t spisowy do przeprowadzenia spisu z natury w Ochotniczych Strazach
Pozarnych w nastepujacym sktadzie :

Przewodniczacy - Krzysztof Szafranek

Czlonkowie - Barbara Mokrzynska

3.Powotuje zespdt spisowy do przeprowadzenia spisu z natury w hydroforniach i Oczyszczalni
sciekdw w nastepujacym sktadzie :



Przewodniczacy - Krzysztof Szafranek
Czlonkowie - Mateusz Lyszcz

4.Powoluje zespdt spisowy do przeprowadzenia spisu z natury w Zespole Szkolno-Przedszkolnym
w Gniewoszowie

Przewodniczacy - P. Danuta Blazynska

Czlonkowie - P. Grazyna Baran

5.Powoluje zespot spisowy do przeprowadzenia spisu z natury w Publicznym Gimnazjum w
Gniewoszowie

Przewodniczacy - P. Danuta Blazynska

Czlonkowie - P. Mikotaj Mizak

6.Powoluje zespodl spisowy do przeprowadzenia spisu z natury w Publicznej Szkole Podstawowe;j
w Wysokim Kole.

Przewodniczacy - P. Danuta Btazynska

Czlonkowie - P. Edyta Morgas

7.Powoluje zespot spisowy do przeprowadzenia spisu z natury w Bibliotece Publicznej Gminy
Gniewoszow.

Przewodniczacy - P. Danuta Blazynska
Czlonkowie - P. Grazyna Baran

4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wedtug stanu na dzien 31
grudnia 2016 roku.

§3

Inwentaryzacja nalezy objgé nastgpujgce sktadniki majatkowe:
1) Srodki trwale,
2) srodki trwate w uzywaniu,
3) srodki pieniezne,
4) naleznosci,
5) $rodki trwate w budowie,
6) druki $cistego zarachowania,
7)Skarbu Panistwa i majatku stanowigcego wlasnosé innych podmiotow,
8)wartoéci niematerialne i prawne.
§4

1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1 — 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢

w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
potwierdzenia sald od kontrahentéw.

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 3 pkt.5 nalezy przeprowadzié¢ przez
pordéwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w

drodze spisu z natury, jezeli sa dostepne ogladowi i ich spis jest mozliwy; pozostale sktadniki w
drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiegach.

5. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 przeprowadzié



poprzez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiegi drukow
scistego zarachowania w drodze spisu z natury.

6.Sktadniki majgtku wymienione w § 3 pkt.7 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
7)Skiadniki majgtku wymienione w § 3 pkt.8 nalezy przeprowadzi¢ w formie protokotu.

§5
Zobowiazuje komisje do:
1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych,
2. Przestrzegania ogdlnie obowiazujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postgpowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
3. Dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych,
4. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego w
terminie trzech dni po zakonczeniu spisu.

§6

Czlonkoéw komisji i zespotu spisowego czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7
Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej Gminy
Gniewoszow .

§8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.




