Zarzadzenie Nr 29/2015
Wojta Gminy Gniewoszow
z dnia 27 lipca 2015r.
w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 12A/2015 Wéjta Gminy w Gniewoszowie z dnia z dnia 13
kwietnia 2015r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w
Gniewoszowie
Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2013r., poz. 594) ustala si¢ co nastepuje:
§1
W zalgczniku Nr 1 do zarzadzenia Nr 12A/2015 Wéjta Gminy w Gniewoszowie z dnia 13
kwietnia 2015r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Gniewoszowie
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1. § 13 otrzymuje nastepujace brzmienie:
»Samodzielne stanowiska pracy to:
1/ Radca prawny

2/ Zastepca Kierownika USC, Inspektor ds. obstugi rady gminy

3/ Stanowisko pracy ds. inwestycji, zagospodarowania przestrzennego,
drogownictwa, zamoéwien publicznych

4/ Stanowisko pracy ds. rolnictwa, ochrony $rodowiska, zaopatrzenia wsi w wode,
kanalizacji, obrony cywilnej, spraw wojskowych i obronnych

5/ Stanowisko pracy ds. dziatalnosci gospodarczej, gospodarki nieruchomosciami,
gospodarki komunalnej i spraw p.pozarowych

6/ Stanowisko pracy ds. ewidencji ludnosci i oplat za wode

7/ Informatyk

8/ Stanowisko pracy ds. dowodow osobistych i archiwum zakladowego.”

2. W Rozdziale 5 w § 23 do zadan Zastepcy Wajta po punkcie 7 dodaje sie punkt 8 w
brzmieniu:

8. Prowadzenie spraw z zakresu autobusu szkolnego, nadzér nad stanowiskiem
kierowcy autobusu szkolnego.”

3. W Rozdziale 6 w § 30 do zadan stanowiska ds. inwestycji, zagospodarowania
przestrzennego, drogownictwa, zamowien publicznych po punkcie 17 dodaje sie |
punkt 18 w nastepujacym brzmieniu:

,»18/ nadzor nad oswietleniem ulicznym.”

4. W Rozdziale 6 uchyla sie § 34 a § 31 otrzymuje nastepujace brzmienie:

,Do0 zadan stanowiska pracy d/s rolnictwa, ochrony Srodowiska i
zaopatrzenia wsi w wode, obrony cywilnej, spraw wojskowych i obronnych
nalezy:
1/ prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa, produkcji roslinnej i

zwierzece]j

2/ prowadzenie spraw z zakresu ochrony srodowiska, ochrony przyrody,
ochrony zwierzat , fowiectwa i gospodarki wodnej w gminie,

3/ prowadzenie spraw z zakresu wspolnot gruntowych

4/ prowadzenie spraw z zakresu utrzymania porzadku i czysto$ci w
gminie oraz gospodarki odpadami

5/ prowadzenie spraw p. powodziowych,



6/ prowadzenie spraw z zakresu zaopatrzenia wsi w wode i kanalizacji,
7/ nadzér nad hydroforniami,

8/ przygotowanie materialdw niezbednych do przetargéw na
!‘ wykonawstwo inwestycji wodociggowych i kanalizacyjnych

9/ prowadzenie spraw BHP w urzedzie gminy

10/ prowadzenie spraw z zakresu obrony cywilnej, spraw wojskowych,
obronnych, z zakresu dzialania zespotu kryzysowego w gminie

11/ nadzor nad pracq palaczy, os6b zatrudnionych do rob6t publicznych i
interwencyjnych, stazystéw oraz skierowanych przez sady do prac
nieodplatnych

12/ nadzoér nad bezpieczenistwem placéw zabaw

13/ nadzor nad odsniezaniem drég gminnych, powiatowych,
wojewddzkich

14/ organizowanie zabezpieczenia przeciwpowodziowego

C 15/ organizacja od strony technicznej imprez odbywajacych sie na

terenie gminy

16/ nadz6r nad ujeciami wody do celéw chemizacyjnych

17/ realizacja czynno$ci wynikajacych z Planu Ochrony
Przeciwpowodziowej gminy

18/ nadzor nad remontami i biezaca konserwacja budynkow
stanowigcych wiasno$¢ gminy”

§2

Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie stanowigce zatacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

83

Zatacznik Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie stanowigce zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia nr
29/2015 z dnia .... lipca 2015r.

Zalacznik Nr 3
do Regulaminu Organizacyjnego

Wykaz symboli literowych na poszczegélnych stanowiskach pracy z podzialem na

zaKres spraw prowadzonych przez pracownikow zgodnie z zakresem obowigzkéw

Lp. | Referaty- samodzielne stanowiska pracy Sprawy prowadzone Symbol literowy
zgodnie z zakresem
obowigzkéw
1 Sekretarz - Sprawy organizacyjne OR
Pomoc administracyjna urzedu
- sprawy kadrowe OR
- sprawy oswiaty ow
= wybory WG
2 Stanowisko d/s inwestycji, - zagospodarowanie GTK
zagospodarowania przestrzennego, przestrzenne, ochrona
drogownictwa, gespedarki-kemunalnej; zabytkow,
1 zamoéwien publicznych - inwestycje, 7P
zamoOwienia publiczne
- sprawy drogownictwa DG
3 Stanowisko d/s rolnictwa, ochrony - sprawy z zakresu R
srodowiska, zaopatrzenia wsi w wode rolnictwa, wspolnot
i kanalizacj¢, obrony cywilnej, spraw gruntowych
wojskowych i obronnych - sprawy z zakresu GK
utrzymania czystosci,
gospodarki odpadami,
ochrony srodowiska,
ochrony przyrody,
ochrony zwierzat
- sprawy z zakresu oC
obrony cywilnej
- sprawy wojskowe SO
- sprawy zarzadzania GSK
kryzysowego
- sprawy BHP oY
4 | Stanowisko d/s dziatalnosci gospodarczej, |- dziatalnosé HU
gospodarki nieruchomosciami, spraw gospodarcza
p. pozarowych - sprawy POZ
p. pozarowe
- gospodarka GT
nieruchomosciami
- gospodarka GKM

komunalna




Stanowisko d/s ewidencji ludnosci i optat |- ewidencja ludnosci SO
za wode - oplaty za wodg, c2yrC FN
Urzad Stanu Cywilnego - sprawy z zakresu USC
urzedu stanu
cywilnego
- obstuga rady gminy BRG
Referat finansowy - finanse gminy FN
Stanowisko ds. dowodéw osobistych - sprawy dowodow SO
i archiwum zaktadowego osobistych
- sprawy socjalne SC
pracownikow
- sprawy zeznan ZUS
Swiadkow

- archiwum zakladowe
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