Zarzadzenie Nr /.’(?2./2015
Wajta Gﬂminy Gniewoszow
z dnia &Z. wrzesnia 2015r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 12A/2015 Wojta Gminy w Gniewoszowie z dnia z dnia 13
kwietnia 2015r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w
Gniewoszowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2013r., poz. 594) ustala sie co nastepuje:
§1
W zalgczniku Nr 1 do zarzadzenia Nr 12A/2015 Wéjta Gminy w Gniewoszowie z dnia 13
kwietnia 2015r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Gniewoszowie
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
1. § 11 otrzymuje nastepujace brzmienie:
,Kierowniczymi stanowiskami pracy Urzedu sa:
1/Wajt
2/Zastepca Wajta
3/Skarbnik Gminy
4/Sekretarz Gminy
5/Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, ktérym jest Wojt Gminy
2. § 12 otrzymuje nastepujace brzmienie:
»Referat finansowy sk}ada sie z nastepujacych stanowisk pracy:
1/Skarbnika Gminy
2/Zastepcy Skarbnika Gminy — stanowiska ds. ksiegowosci budzetowej
3/ Stanowiska pracy ds. wymiaru podatkéw i oplat lokalnych
4/ Stanowiska pracy ds. ksiegowosci podatkowej i egzekucji naleznosci
5/ Stanowiska pracy ds. ptac
6/ Stanowiska pracy ds. rozliczen podatkow, przelewow i obstugi kasy
7/ Stanowisko pracy ds. ksiegowosci budzetowej
8/ pomoc administracyjna
3. § 13 otrzymuje nastepujace brzmienie:
»Samodzielne stanowiska pracy to:
1/ Radca prawny
2/ Zastepca Kierownika USC, Inspektor ds. obstugi rady gminy
3/ Stanowisko pracy ds. inwestycji, zagospodarowania przestrzennego,
drogownictwa, zaméwien publicznych
4/ Stanowisko pracy ds. rolnictwa, ochrony srodowiska, zaopatrzenia wsi w wode,
kanalizacji, obrony cywilnej, spraw wojskowych i obronnych
5/ Stanowisko pracy ds. dziatalnosci gospodarczej, gospodarki nieruchomosciami,
gospodarki komunalnej i spraw p.pozarowych
6/ Stanowisko pracy ds. ewidencji ludnosci i oplat za wode
7/ Informatyk
8/ Stanowisko pracy ds. dowodow osobistych i archiwum zakladowego
9/ Glowny ksiegowy budzetu oswiaty
4. W Rozdziale 6 po § 35 dodaje sie § 35a o nastepujacym brzmieniu:
»Do zadan gléwnego ksiegowego budzetu oswiaty nalezy:
1/Prowadzenie rachunkowosci jednostek oswiatowych
2/ Wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi
3/ Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym
4/Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw



dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych
5/Sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych jednostek o§wiatowych

6/Przygotowywanie materialéw do opracowania projektéw planéw finansowych
jednostek o§wiatowych.”

§2

Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie stanowiace zatacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zatacznik Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie stanowiace zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2015r.
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Struktura organizacyjna Gminy Gniewoszow

Zatacznik nr 1
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Zatacznik Nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego

Wykaz symboli literowych na poszczegélnych stanowiskach pracy z podzialem na

zakres spraw prowadzonych przez pracownikéw zgodnie z zakresem obowigzkéw

Lp. | Referaty- samodzielne stanowiska pracy | Sprawy prowadzone Symbol literowy
zgodnie z zakresem
obowigzkow
1 Sekretarz - sprawy organizacyjne OR
Pomoc administracyjna urzgdu
- sprawy kadrowe OR
- sprawy oswiaty ow
- wybory WG
2 Stanowisko ds inwestycji, - zagospodarowanie GTK
zagospodarowania przestrzennego, przestrzenne, ochrona
drogownictwa zabytkow,
1 zamowien publicznych - inwestycje, ZP
zamoOwienia
publiczne; DG
- sprawy drogownictwa
3 Stanowisko ds rolnictwa, ochrony - sprawy z zakresu R
srodowiska, zaopatrzenia wsi w wode rolnictwa, wspolnot
1 kanalizacje, obrony cywilnej, spraw gruntowych;
wojskowych i obronnych - sprawy z zakresu GK
utrzymania czystosci,
gospodarki odpadami,
ochrony srodowiska,
ochrony przyrody,
ochrony zwierzat
- sprawy z zakresu oC
obrony cywilnej;
- sprawy wojskowe; SO
- sprawy zarzadzania GSK
kryzysowego;
- sprawy BHP OR
4 | Stanowisko ds dziatalnosci gospodarczej, |- dziatalnosé HU
gospodarki nieruchomosciami, spraw gospodarcza
p. pozarowych - sprawy POZ
p. pozarowe
- gospodarka GT
nieruchomosciami
- gospodarka GKM
komunalna
S5 | Stanowisko ds ewidencji ludnosci i optat |- ewidencja ludnosci SO
za wodg¢ - oplaty za wodg, FN

czynsze, Scieki




Urzad Stanu Cywilnego - sprawy z zakresu USC
urzgdu stanu
cywilnego
- obstuga rady gminy BRG
Referat finansowy - finanse gminy FN
Stanowisko ds. dowoddw osobistych - sprawy dowodow SO
1 archiwum zaktadowego osobistych
- sprawy socjalne SC
pracownikow
- Ssprawy zeznan ZUS
sSwiadkoéw
- archiwum zakladowe OR
Glowny ksiggowy budzetu oswiaty - finanse jednostek FNO

oswiatowych




