Zarzadzenie Nr 76/2014
Wojta Gminy w Gniewoszowie
z dnia 18 grudnia 2014

W sprawie przeprowadzenia ropcznej inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Gniewoszowie

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 26 wrzesnia 1994r o rachunkowosci (tekst jednolity:
Dz.U. z 2013r,p0z.289z p6zn. zm) zarzadzam co nastgpuje:

&1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikéw majatkowych przez komisje
inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie osobowym:

1. Przewodniczacy- Bogdan Przychodzen
2. Czlonek -Elzbieta Sotowska
3. Czlonek — Barbara Bachanek
‘ w terminie od 20-go grudnia 2014 do 15 stycznia 2015r

& 2

Do zespotéw spisowych powotuje nastepujace osoby:
Zespot spisowy Nr 1 -Zapasy materiatow,
1.Przewodniczacy zespotu — Barbara Mokrzyrniska
2.Cztonkowie zespotu -

Irena Turbak.

Krzysztof Szafranek

Mieczystaw Szewczyk

Bogdan Przychodzen

Zespot spisowy Nr 2 skladniki majatkowe bedace wiasnoscia obcych jednostek, wartosci
. niematerialne i prawne, $rodki trwale i pozostate $rodki trwate
1.Przewodniczacy zespotu — Siczek Henryka
2.Czlonkowie zespotu -
Edyta Kultys
Majewska Marianna

Zespot spisowy Nr 3 Srodki pienigzne w kasie, depozyty , druki $cistego zarachowania
Przewodniczacy Wozniak Maria
Czlonek Barbara Bachanek

termin spisu 31.12.2014r, miejsce spisu Kasa Urzgdu Gminy




1.Przewodniczacy zespotu Elzbieta Sotowska
2.Czlonek zespotu Barbara Bachanek
3.Czlonek Zespotu Tyburcy Ewa

Zespot spisowy Nr 5- Grunty
Przewodniczacy :Barbara Mokrzynska
Cztonkowie

Bozenia Arazna

Jadwiga Krekora

Zesp6t Nr 6 Srodki trwate trudno dostepne ogladowi, inwestycje rozpoczete
Przewodniczacy Krzysztof Szafranek

Cztonek Mieczystaw Szewczyk

Czlonek Bogdan Przychodzen

inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na ostani dzien roku obrotowego tj.31 grudnia
2014r
w tym:

l.w drodze weryfikacji i poréwnania:

a) gruntéw i sktadnikow trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony

b)prawa uzytkowania wieczystego

¢)rozrachunkéw z pracownikami

d)rozrachunkéw publiczno-prawnych

e)inwestycji rozpoczetych

f)wartosci niematerialnych i prawnych

g)funduszéw i rezerw
2.w drodze uzyskania potwierdzenia salda:
a) Srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych
b)naleznosci( z wyjatkiem tytulow publicznoprawnych,spornych,naleznosci od pracownikow,
naleznosci i zobowigzan wobec 0séb nieprowadzacych ksigg rachunkowych oraz innych aktywow i
pasywow o ile przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie
bylo mozliwe.)
c)pozyczek i kredytow

3.w drodze spisu z natury:

Srodki pieniezne w kasie

b) depozyty

¢)zapasy materiatlow

d) skladniki majatkowe bedace wlasnoscia obcych Jednostek
€) pozostate $rodki trwale.

&3

Stan skladnikéw ustalony w drodze inwentaryzacji podlega porénaniu ze stanem wynikajacym z
ewidencji ksiegowej z dnia na jaki przypada data spisu(uzgodnienie salda, poréwnanie
dokumentacji z ewidencja) nie p6zniej niz na ostatni dzien roku obrotowego.

& 4

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowym
Komisja inwentaryzacyjna przeprowadzi przed przystapieniem do spisu szkolenia czlonkéw



zespotow spisowych.
&S

Zobowigzuje komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o6sb materialnie odpowiedzialnych,
2)przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postepowania okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjne;.

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych

4)sporzadzenia inwentaryzacji, ustalenia przyczyn roéznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia
pisemnej informacji- protokotu o przebiegu spisu

5)przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryryzacyjnej do referatu Finansowego w terminie
do 12 stycznia 2015r.

&6

Cztonkow komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

&7

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjgcia
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